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Provincia di Vicenza

REGOLAMENTO IN MATERIA DI
ACCESSOCIVICO E ACCESSO GENERALIZZATO

Adottato con deliberazione del Consiglio Provinciale n. 21 dell"8 giugno 2017

Entrato in vigore il 9 giugno 2017
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Art. 1
Definizioni

1. Aifini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 cosi eomodificato dal D.Lgs. n.
97/2016;

b) “accesso documentale” 'accesso disciplinato dpbda della legge n. 241/1990;

c) “accesso civico” (0 accesso civico “semplice”) Easso ai documenti oggetto degli
obblighi di pubblicazione, previsto dall’art. 5,1;.del decreto trasparenza;

d) “accesso generalizzato” 'accesso previsto dall&art. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2
Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i criteri e l®dalita organizzative per I'effettivo
esercizio dei seguenti diritti:

- l'accesso civicoche sancisce il diritto di chiunque di richiederdacumenti, le
informazioni o i dati che I'ente abbia omesso dblgicare pur avendone I'obbligo
ai sensi del decreto trasparenza,

- l'accesso generalizzatohe comporta il diritto di chiunque di accederedati,
documenti ed informazioni detenuti dall’ente, utierrispetto a quelli sottoposti ad
obbligo di pubblicazione, ad esclusione di quetigposti al regime di riservatezza.

Art. 3
Accesso generalizzato e accesso documentale

1. Laccesso documentale disciplinato dagli artt. 28eguenti della legge n. 241/1990,
resta disciplinato da tali norme; la Provincia aeattuazione in conformita a tali disposizioni ed
a quelle regolamentari appositamente adottate adibede del Consiglio Provinciale nn.
8545/19 del 3 marzo 1998 e nn. 28752/51 del 2 giu$98.

2. La finalita dell'accesso documentale ex legge /2490 e quella di porre i soggetti
interessati in grado di esercitare al meglio lelfi@c- partecipative e/o oppositive e difensive -
che l'ordinamento attribuisce loro a tutela dellesipioni giuridiche qualificate di cui sono
titolari. L'accesso documentale opera sulla basenatime e presupposti diversi da quelli
afferenti 'accesso civico (generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre chellpucivico, é riconosciuto allo scopo di
favorire forme diffuse di controllo sul perseguirteenelle funzioni istituzionali e sull’'utilizzo
delle risorse pubbliche e di promuovere la partegne al dibattito pubblico.



Art. 4
Legittimazione soggettiva

1. Lesercizio dell’'accesso civico e dell'accesso galirzato non € sottoposto ad alcuna
limitazione quanto alla legittimazione soggettiva dchiedente; chiunque puo esercitare tale
diritto indipendentemente dall’essere cittadindateo o residente nel territorio dello Stato.

2. Listanza di accesso, contenente le complete ghktderkel richiedente con i relativi
recapiti e numeri di telefono, identifica i da#,ihformazioni o i documenti richiesti. Le istanze
non devono essere generiche, ma consentire |'ohaiazione del dato, del documento o
dell'informazione di cui € richiesto l'accesso.

3. Non é ammissibile una richiesta meramente esplaratolta a scoprire di quali
informazioni I’Amministrazione dispone.

Art. 5
Istanza di accesso civico e generalizzato

1. Listanza pud essere trasmessa dal soggetto isteeper via telematica secondo le
modalita previste dal Godice dellamministrazione digitabe di seguito denominato CAD.
Le istanze presentate per via telematica sonoevakd

a) sottoscritte mediante la firma digitale o la frmlettronica qualificata il cui certificato
e rilasciato da unertificatore qualificato;

b) listante o il dichiarante e identificato attrase il sistema pubblico di identita digitale
(SPID), nonché la carta di identita elettronica adrta nazionale dei servizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente gile @zl documento d'identita;

d) trasmesse dall'istante o dal dichiarante medinf@opria casella di posta elettronica
certificata purché le relative credenziali di aswessiano state rilasciate previa
identificazione del titolare, anche per via telen@mtsecondo modalita definite con
regole tecniche adottate ai sensi del CAD, e @datestato dal gestore del sistema nel
messaggio o in un suo allegato.

2. Resta fermo che l'istanza puo essere presemntakee @ mezzo posta, fax o direttamente
presso gli uffici e che laddove la richiesta diesso civico non sia sottoscritta dall'interessato
in presenza del dipendente addetto, la stessa amsisbae sottoscritta e presentata unitamente a
copia fotostatica non autenticata di un documentdeahtita del sottoscrittore, che va inserita
nel fascicolo.

3. Se listanza ha per oggetto_l'accessiwico “semplicé deve essere presentata al
Responsabile della prevenzione della corruzioneel&a drasparenza, i cui riferimenti sono
indicati nella Sezione “Amministrazione trasparérel sito webistituzionale della Provincia
(http://www.provincia.vicenza.it/ente/amministrazéstrasparente/accesso-ciico Ove tale
istanza venga presentata ad altro ufficio dellaviRoma, il responsabile di tale ufficio provvede
a trasmetterla al Responsabile della prevenziotla derruzione e della trasparenza nel piu
breve tempo possibile.

4. Nel caso di_accessmeneralizzatp listanza va indirizzata all'ufficio indicato
dallamministrazione nella sezione “Amministraziotrasparente” del sitaveb istituzionale
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(http://www.provincia.vicenza.it/ente/amministrazietiasparente/accesso-ciico

5. Listanza di accesso civico non richiede motivariahcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute allAmstiazione locale dovranno essere
registrate in ordine cronologico in una banca datessibile ai Dirigenti/Responsabili degli
uffici, al RPCT e all'OlV, con indicazione:

- dell'ufficio che ha gestito il procedimento di asse;
- dei controinteressati individuati;

- dell'esito e delle motivazioni che hanno portatoaatiorizzare o negare o differire
'accesso nonché l'esito di eventuali ricorsi psipodai richiedenti o dai
controinteressati

N

Il RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidiarmazioni sull’esito delle istanze.

Art. 6
Responsabili del procedimento

1. | Dirigenti/Responsabili degli uffici della Proviiac garantiscono il tempestivo e
regolare flusso delle informazioni da pubblicare.

2. Responsabile dei procedimenti di accesso di cuipedcedente art. 2 e |l
Dirigente/Responsabile dell'ufficio che riceve faaza, il quale puo affidare ad altro dipendente
l'attivita istruttoria ed ogni altro adempimentoemente il procedimento, mantenendone
comunque la responsabilita.

3. | Dirigenti/Responsabili dellAmministrazione prowiale ed il Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenmr@tano ed assicurano la regolare attuazione
dell’accesso sulla base di quanto stabilito dadgmée regolamento.

4. Nel caso di istanze per l'accesso civico il Respbils della prevenzione della
corruzione e trasparenza ha l'obbligo di segnalareselazione alla loro gravita, i casi di
inadempimento o adempimento parziale all'ufficio disciplina della Provincia ai fini
dell’eventuale attivazione del procedimento disogule; la segnalazione degli inadempimenti
viene effettuata anche al vertice politico dell’amistrazione e all’OIV ai fini dell’attivazione
dei procedimenti rispettivamente competenti in tediaresponsabilita. Se il documento,
'informazione o il dato richiesti risultino essag& pubblicati sul sito istituzionale dell’entel ne
rispetto della normativa vigente, il responsabéémtocedimento comunica tempestivamente al
richiedente I'avvenuta pubblicazione, indicanddlgielativo collegamento ipertestuale.

Art. 7
Soggetti Controinteressati

by

1. Lufficio cui é indirizzata la richiesta di acs®s generalizzato, se individua soggetti
controinteressati € tenuto a dare comunicazioriestigglsi, mediante invio di copia della stessa,
a mezzo di raccomandata con avviso di ricevimergerovia telematica per coloro che abbiano
acconsentito a tale forma di comunicazione.



2. | soggetti controinteressati sono esclusivamenpetsone fisiche e giuridiche portatrici
dei seguenti interessi privati:

a) protezione dei dati personali, in conformita al @Ln. 196/2003;
b) liberta e segretezza della corrispondenza intesarigo lato ex art.15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compresiplaprieta intellettuale, il diritto
d’autore e i segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le persodeefinterne allamministrazione
provinciale (componenti degli organi di indirizabixigenti, P.O., dipendenti, componenti di altri
organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, i controinteressati possono
presentare una motivata opposizione, anche péeleanatica, alla richiesta di accesso. Decorso
tale termine, 'Amministrazione provinciale proveedulla richiesta di accesso, accertata la
ricezione della comunicazione da parte dei conteo@ssati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati aotiovuta nel caso in cui listanza
riguardi I'accesso civico, cioé dati, documenti mdlormazioni oggetto di pubblicazione
obbligatoria.

Art. 8
Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve concludexs provvedimento espresso e
motivato nel termine direnta giorni dalla presentazione dell’istanza con la comunarazidel
relativo esito al richiedente e agli eventuali stjgcontrointeressati. Tali termini sono sospesi
nel caso di comunicazione dell'istanza ai conteriegsati durante il tempo stabilito dalla norma
per consentire agli stessi di presentare evenygpesizione (10 giorni dalla ricezione della
comunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competente di all’art. 5 del presente Regolamento
provvede a trasmettere tempestivamente al richtedetati o i documenti richiesti, ovvero, nel
caso in cui l'istanza riguardi I'accesso civicopabblicare sul sito i dati, le informazioni o i
documenti richiesti e a comunicare al richiederitasvenuta pubblicazione dello stesso,
indicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della richiediaaccesso generalizzato nonostante
'opposizione del controinteressato, la Provinciamuta a darne comunicazione a quest’ultimo.
| dati o i documenti richiesti possono essere temsinal richiedente non prima di quindici
giorni dalla ricezione della stessa comunicazian@atte del controinteressato, cio anche al fine
di consentire a quest'ultimo di presentare eventaate richiesta di riesame o ricorso al
difensore civico, oppure ricorso al giudice amminaigvo.

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzat@®rtvincia deve motivare I'eventuale
rifiuto, differimento o la limitazione dell’accessmn riferimento ai soli casi e limiti stabiliti
dalla normativa vigente.



Art. 9
Eccezioni assolute all'accesso generalizzato

1. Il diritto di accesso generalizzato e escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato e nei casi inagcesso e subordinato dalla disciplina
vigente al rispetto di specifiche condizioni, ma@ab limiti (tra cui la disciplina
sugli atti dello stato civile, la disciplina sullgformazioni contenute nelle anagrafi
della popolazione, gli Archivi di Stato)

Inoltre € escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Stato e asi di segreto o di divieto di

divulgazione espressamente previsti dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i quali resb ferme le particolari norme che

c)

li regolano;

nei confronti dell’attivitd dellEnte diretta allfeanazione di atti normativi,
amministrativi generali, di pianificazione e di grammazione, per i quali
restano ferme le particolari norme che ne regoldmoformazione;nei
procedimenti selettivi, nei confronti dei documeaitministrativi contenenti
informazioni di carattere psicoattitudinale relativterzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgaziqnevisti dalla legge tra cui:

il segreto militare;

il segreto statistico;

il segreto bancario;

il segreto scientifico e il segreto industriale;

il segreto istruttorio;

il segreto sul contenuto della corrispondenza;

i divieti di divulgazione connessi al segreto daidf;

i dati idonei a rivelare lo stato di salute, ossiqualsiasi informazione da cui
si possa desumere, anche indirettamente, lo statldttia o I'esistenza di
patologie dei soggetti interessati, compreso caasilsiriferimento alle
condizioni di invalidita, disabilitd o handicapifise/o psichici;

i dati idonei a rivelare la vita sessuale;

i dati identificativi di persone fisiche benefidardi aiuti economici da cui e
possibile ricavare informazioni relative allo stathh salute ovvero alla
situazione di disagio economico-sociale degli ideati.

2. Tale categoria di eccezioni all'accesso generdlizza prevista dalla legge ed ha

hY

carattere tassativo. In presenza di tali ecceZmniProvincia e tenuta a rifiutare I'accesso
trattandosi di eccezioni poste da una norma diagmymario, sulla base di una valutazione
preventiva e generale, a tutela di interessi pabbliprivati fondamentali e prioritari rispetto a
quello del diritto alla conoscenza diffusa.



3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, la Rro deve verificare che la richiesta
non riguardi atti, documenti o informazioni sotteatlla possibilita di ostensione in quanto
ricadenti in una delle fattispecie indicate al prioomma.

4. Per la definizione delle esclusioni all’accessoegalizzato di cui al presente articolo, si
rinvia alle Linee guida recanti indicazioni opevati adottate dall’Autorita Nazionale
Anticorruzione, che si intendono qui integralmentiiamate.

Art. 10
Eccezioni relative all’accesso generalizzato

1. | limiti allaccesso generalizzato sono posti dagislatore a tutela di interessi pubblici e
privati di particolare rilievo giuridico che la RMacia deve necessariamente valutare con la
tecnica del bilanciamento, caso per caso, treefegse pubblico alla divulgazione generalizzata
e la tutela di altrettanto validi interessinsiderati dall’'ordinamento.

2. L’accesso generalizzato e rifiutato se il diniegoegessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno degli interessi pubblierenti:

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. In paotare sono sottratti allaccesso, ove
sia rilevata la sussistenza del pregiudizio coogretverbali e le informative
riguardanti attivita di polizia giudiziaria e di lpblica sicurezza e di tutela dell'ordine
pubblico, nonché i dati, i documenti e gli atti gromici all’adozione di
provvedimenti rivolti a prevenire ed eliminare drapericoli che minacciano
I'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particola@n® sottratti all’accesso, ove sia rilevata
la sussistenza del pregiudizio concreto, gli attdocumenti e le informazioni
concernenti le attivita connesse con la pianificagj I'impiego e I'addestramento
delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;
e) la politica e la stabilita finanziaria ed economigdlo Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il loro pgsienento. In particolare, sono sottratti
allaccesso, ove sia rilevata la sussistenza d@gjipdizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concerneationi di responsabilita di natura
civile, penale e contabile, rapporti e denuncentesse dall’Autorita giudiziaria e
comunque atti riguardanti controversie pendenticheé i certificati penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e coRrlacura regionale della Corte dei
Conti e richieste o relazioni di dette Procure sia@0 nominativamente individuati
soggetti per i quali si manifesta la sussistenzaedponsabilita amministrative,
contabili o penali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettive prdiovate ad acquisire elementi
conoscitivi necessari per lo svolgimento delle fanzdi competenza dell’Ente. In
particolare sono sottratti all’accesso, ove siavdta la sussistenza del pregiudizio
concreto:

- gl atti, i documenti e le informazioni concernesggnalazioni, atti o esposti di
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privati, di organizzazioni sindacali e di categarvialtre associazioni fino a quando
non sia conclusa la relativa fase istruttoria oagti conclusivi del procedimento
abbiano assunto carattere di definitivita,, qualmwa sia possibile soddisfare prima
'istanza di accesso senza impedire 0 gravementacalare lo svolgimento
dell’azione amministrativa o compromettere la deais finale;

le notizie sulla programmazione dell'attivitd dgileanza, sulle modalita ed i tempi
del suo svolgimento, le indagini sull'attivita degffici, dei singoli dipendenti o
sull'attivita di enti pubblici o privati su cui iiée esercita forme di vigilanza,

verbali ed atti istruttori relativi alle commissiodi indagine il cui atto istitutivo
preveda la segretezza dei lavori;

verbali ed atti istruttori relativi ad ispezioni, enfiche ed accertamenti
amministrativi condotti su attivitd e soggetti @iivnell’ambito delle attribuzioni
d'ufficio;

pareri legali redatti dagli uffici provinciali, nahé quelli di professionisti esterni
acquisiti, in relazione a liti in atto o potenzjalatti difensivi e relativa
corrispondenza.

~

L'accesso generalizzato € altresi rifiutato seiiliedjo € necessario per evitare un
pregiudizio concreto alla tutela di uno dei seguiatéressi privati:

a) la protezione dei dati personali, in conformitd dandisciplina legislativa in
materia, fatto salvo quanto previsto dal precedemte 9. In particolare, sono
sottratti all'accesso, ove sia rilevata la suseiedel pregiudizio concreto, i
seguenti atti, documenti ed informazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed ogra altcumentazione riportante
notizie di salute o di malattia relative a singplersone, compreso qualsiasi
riferimento alle condizioni di invalidita, disalidi o handicap fisici e/o psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenziali imdime a situazioni sociali,
personali, familiari di persone assistite, forndall’Autoritd giudiziaria e
tutelare o ad altri organismi pubblici per motiyesificatamente previsti da
norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziariiadti personali di minorenni;

- notizie e documenti relativi alla vita privata amidiare, al domicilio ed alla
corrispondenza delle persone fisiche, utilizzati &ni dell'attivita
amministrativa,

b) la liberta e la segretezza della corrispondenza.pdrticolare sono sottratti
allaccesso, ove sia rilevata la sussistenza dsjipdizio concreto, i seguenti atti,
documenti ed informazioni:

- gl atti presentati da un privato, a richiesta aélfovincia, entrati a far parte
del procedimento e che integrino interessi stregtampersonali, sia tecnici, sia
di tutela dell’integrita fisica e psichica, siadimziari, per i quali lo stesso privato
chiede che siano riservati e quindi preclusi atlesso;

- gl atti di ordinaria comunicazione tra enti divieestra questi ed i terzi, non
utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa, eh abbiano un carattere
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confidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di una pessdisica o giuridica, ivi
compresi la proprieta intellettuale, il diritto di@re e i segreti commerciali

4. La Provincia é tenuta a verificare e valutare, voléa accertata I'assenza di eccezioni
assolute, se l'ostensione degli atti possa detemminn pregiudizio concreto e probabile agli
interessi indicati dal legislatore; deve necessagige sussistere un preciso nesso di causalita
tra I'accesso ed il pregiudizio. Il pregiudizio coeto va valutato rispetto al momento ed al
contesto in cui I'informazione viene resa accessibi

5. | limiti allaccesso generalizzato per la tutelaylléenteressi pubblici e privati individuati
nei commi precedenti si applicano unicamente pepeitiodo nel quale la protezione é
giustificata in relazione alla natura del dato.

6. L'accesso generalizzato non pud essere negatgewdg tutela degli interessi pubblici e
privati individuati nei commi precedenti, sia saiéinte fare ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti riguartb soltanto alcuni dati o alcune parti
del documento richiesto deve essere consentitod&so parziale utilizzando, se del caso, la
tecnica dell’oscuramento di alcuni dati; cio intwidel principio di proporzionalita che esige
che le deroghe non eccedano quanto e adeguatbieste per il raggiungimento dello scopo
perseguito.

Art. 11
Richiesta di riesame

1. 1l richiedente, nei casi di diniego totale o paeiaell’accesso generalizzato o di
mancata risposta entro il termine previsto al pten&e art. 8, ovvero i controinteressati, nei casi
di accoglimento della richiesta di accesso, posspresentare richiesta di riesame al
Responsabile della prevenzione della corruzione edla dtrasparenza che decide con
provvedimento motivato, entro il termine di venbri.

2. Se l'accesso generalizzato e stato negato o diffaritutela della protezione dei dati
personali in conformitd con la disciplina legislati in materia, iI Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenzajvpde, sentito il Garante per la protezione
dei dati personali, il quale si pronuncia entrieimine di dieci giorni dalla richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garante, il teemper l'adozione del
provvedimento da parte del RPCT e sospeso, fir ridezione del parere del Garante e
comungue per un periodo non superiore ai predetti diorni.

Art. 12
Motivazione del diniego all’accesso

1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, connaigsistenza di limiti all'accesso
generalizzato, sia per quelli connessi alle ecoezssolute, sia per le decisioni del RPCT, gli
atti sono adeguatamente motivati.
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Art. 13
Impugnazioni

1. Avverso la decisione del responsabile del procedime, in caso di richiesta di
riesame, avverso la decisione del RPCT, il richieeld’accesso generalizzato puo proporre
ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale cenrhodalita stabilite dalla legge. Il termine
previsto dal Codice del processo amministrativalopa il richiedente I'accesso generalizzato
si sia rivolto al difensore civico provinciale/regale, decorre dalla data di ricevimento, da
parte del richiedente, dell’esito della sua istaallastesso

2. In alternativa il richiedente, o il controintesato nei casi di accoglimento della
richiesta di accesso generalizzato, puo presenieoeso al difensore civico competente per
ambito territoriale (qualora tale organo non siatcstistituito la competenza e attribuita al
difensore civico competente per 'ambito territ@ianmediatamente superiore). |l ricorso deve
essere notificato anche allAmministrazione inteegs.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trenta giadalla presentazione del ricorso. Se il
difensore civico ritiene illegittimo il diniego d differimento ne informa il richiedente e lo
comunica allAmministrazione. Se ’Amministrazionen conferma il diniego o il differimento
entro trenta giorni dal ricevimento della comunioae del difensore civico, l'accesso e
consentito.

4. Se l'accesso generalizzato € negato o differitcutala della protezione dei dati
personali in conformita con la disciplina legiskatiin materia, il difensore civico provvede
sentito il Garante per la protezione dei dati peasiol quale si pronuncia entro dieci giorni
dalla richiesta.

5. Nel caso in cui la richiesta riguardi I'accessoiaav(dati, informazioni o documenti
oggetto di pubblicazione obbligatoria), il RPCTlItmdbligo di effettuare la segnalazione di cui
alla normativa in materia di trasparenza.

-11 -



ACCESSO CIVICO
Provincia di Vicenza — Modello 1

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e

Regolamento della Provincia di Vicenza approvato delibera n. _ /2017

Il/la sottoscritto/a cognome* nome*

nato/a* (prpw.

residente in* (prov._ )
via n.
e-mail

cell. tel. fax

Considerata
[ ] 'omessa pubblicazione ovvero [ ]la pubblicaze parziale

del seguente documento/informazione/dato chéase alla normativa vigente non risulta
pubblicato sul sito del Provincia di VicenZza.

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dellart. 5, c. 1, D.Lgs. 33/2013, e del Regolamento dell’Ente, la
pubblicazione di quanto richiesto e la comunicagioal/alla medesimo/a dell'avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertekdzd dato/informazione oggetto dell'istanza.

Indirizzo per le comunicazioni ul

DICHIARA
o di conoscere le sanzioni amministrative e penadiviste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e regukentari in materia di documentazione
amministrativa”(1);

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)
(Si allega copia del proprio documento d’identita)

* Dati obbligatori
(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quamyisto dall'articolo 76, qualora dal controlloatli

1 Specificare il documento/informazione/dato di cui é stata omessa la pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a
conoscenza dell'istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.
2 [Inserire I'indirizzo al quale si chiede venga inviato il riscontro alla presente istanza.



all'art. 71 emerga la non veridicita del contendtdla dichiarazione, il dichiarante decade dai Eene
eventualmente conseguiti al provvedimento emanadta sase della dichiarazione non veritiera.”
Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascialdarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usoaasi
previsti dal presente testo unico e punito ai seies$icodice penale e delle leggi speciali in materi
L'esibizione di un atto contenente dati non rispemd a verita equivale ad uso di atto falso. Le
dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli altid6 e 47 e le dichiarazioni rese per conto dpéiesone
indicate nell’art. 4, comma 2, sono considerateedaite a pubblico ufficiale. Se i reati indicagi tommi
1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la homina gdibiolico ufficio o I'autorizzazione all’esercizih una
professione o arte, il giudice, nei casi piu graud applicare I'interdizione temporanea dai pubihlifici
o dalla professione e arte”.

(2) Il rilascio di dati o documenti in formato elettico o cartaceo €& gratuito, salvo il rimborso desto
effettivamente sostenuto e documentato dall’amrma®gne per la riproduzione su supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.Igs.
196/2003)

Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dalla Provinda Vicenza per lo svolgimento delle proprie fundion
istituzionali in relazione al procedimento avviato.

Natura del conferimento
Il conferimento dei dati personali & obbligatoiimguanto in mancanza di esso non sara possihigeid&io

al procedimento menzionato in precedenza e proveegléemanazione del provvedimento conclusivoaell
stesso.

Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanmo dei dati personali avverra con modalita infatiohe e
manuali, in modo da garantire la riservatezzasiclarezza degli stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémirgte utilizzati in maniera anonima per la creagidli
profili degli utenti del servizio.

Categorie di soggetti ai quali i dati personali pasono essere comunicati 0 che possono venirne a
conoscenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati person@tieindenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i
soggetti che forniscono servizi strumentali alleafita di cui sopra (come, ad esempio, serviziitgcnTali
soggetti agiranno in qualita di Responsabili o tivzdi del trattamento. | dati personali potranrsseze
comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privathicamente in forza di una disposizione di leggeio d
regolamento che lo preveda.

Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di ca@ll'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolarkediritto di
accedere ai propri dati personali, di chiederneettifica, I'aggiornamento o la cancellazione seompleti,
erronei 0 raccolti in violazione di legge, I'oppdsne al loro trattamento o la trasformazione imfa
anonima. Per I'esercizio di tali diritti, I'intersato puo rivolgersi al Responsabile del trattamedetalati.

Titolare e Responsabili del trattamento
[l Titolare del trattamento dei dati & la ProvindiaVicenza con sede in Contra Gazzolle, 1.
Il Responsabile del trattamento € il Dirigente mgabile del Settore.



ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
Provincia di Vicenza — Modello 2

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e
Regolamento della Provincia di Vicenza approvato aelibera n. /2017

Al Segretario Direttore Generale
della Provincia di Vicenza

Il/la sottoscritto/a cognome* nome*

nato/a* prov. ( )il

residente in* (prov.)

via n.

e-mail

cell. tel. fax

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, c. 2, D.Lgs. 33/2013, e del Regolamento dell’Ente, disogutiti il
diritto di accesso generalizzato a dati e docunamttnuti dall’Ente,

CHIEDE
o il seguente documento
D. : .I.E;. Seguentl mformazm m .......................................................................................................
D. : II Seguent edato ................................................................................................
.................................................................. DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative e penadivigste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e remuokentari in materia di documentazione
amministrativa”(1);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmemtsso la Provincia, oppure al proprio indirizzo di

posta elettronica , Oppure al seguente

n. di fax , oppure dhatty siano inviati al seguente indirizzo
mediante raccomandata

con avviso di ricevimento con spesa a proprio ca2)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)
(Si allega copia del proprio documento d’identita)

*Dati obbligatori



(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quanrtvisto dall’'articolo 76, qualora dal controlloali
allart. 71 emerga la non veridicita del contendtdla dichiarazione, il dichiarante decade dai GBene
eventualmente conseguiti al provvedimento emandla Base della dichiarazione non veritiera.”

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascialdarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso casi
previsti dal presente testo unico e punito ai selesicodice penale e delle leggi speciali in materi
L'esibizione di un atto contenente dati non rispemtd a verita equivale ad uso di atto falso. Le
dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli altid6 e 47 e le dichiarazioni rese per conto dpéesone
indicate nell'art. 4, comma 2, sono considerateedaie a pubblico ufficiale. Se i reati indicagii ommi

1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina gaibiplico ufficio o I'autorizzazione all’eserciza una
professione o arte, il giudice, nei casi piu grguiQ applicare l'interdizione temporanea dai pubhilifici

o dalla professione e arte”.

(2) Il rilascio di dati o documenti in formato elettion o cartaceo € gratuito, salvo il rimborso destoo
effettivamente sostenuto e documentato dall’amrmadgone per la riproduzione su supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell'art. 13 del D.lgs.
196/2003)

Finalita del trattamento
| dati personali verranno trattati dalla Provinaa Vicenza per lo svolgimento delle proprie fundion
istituzionali in relazione al procedimento avviato.

Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali & obbligatoiioguanto in mancanza di esso non sara possihiteid&io

al procedimento menzionato in precedenza e proveegléemanazione del provvedimento conclusivoaell
stesso.

Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanmo dei dati personali avverra con modalita infatiohe e
manuali, in modo da garantire la riservatezzasiclarezza degli stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémirgte utilizzati in maniera anonima per la creagidli
profili degli utenti del servizio.

Categorie di soggetti ai quali i dati personali pasono essere comunicati 0 che possono venirne a
conoscenza in qualita di Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati person@tieindenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i
soggetti che forniscono servizi strumentali alleafita di cui sopra (come, ad esempio, serviziitgcnTali
soggetti agiranno in qualita di Responsabili o tivzdi del trattamento. | dati personali potranrsseze
comunicati ad altri soggetti pubblici e/o privatnicamente in forza di una disposizione di leggeio d
regolamento che lo preveda.

Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di ca@ll'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolarkediritto di
accedere ai propri dati personali, di chiederneettifica, I'aggiornamento o la cancellazione seompleti,
erronei 0 raccolti in violazione di legge, I'oppdsine al loro trattamento o la trasformazione imfa
anonima. Per I'esercizio di tali diritti, 'intersato puo rivolgersi al Responsabile del trattameetalati.

Titolare e Responsabili del trattamento
Il Titolare del trattamento dei dati & la ProvindiaVicenza con sede in Contra Gazzolle, 1.
Il Responsabile del trattamento e il Dirigente oesabile del Settore.



COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI
Provincia di Vicenza — Modello 3

COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI
art. 5, c. 5, D.Lgs. n. 33/2013 e
Regolamento della Provincia di Vicenza approvato @elibera n. 12017

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Comoazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell’art. 7 del vigente regolamento sull’accessowtco ad atti e documenti (art. 5, c. 5,
D.Lgs. n. 33/2013)

Si trasmette [lallegata copia della richiesta dicesso generalizzato del sig.

, pesvemujuesto Ente in data

prot. , per la quale Lei/la s@dtieta da Lei rappresentata e stata individuasdequ

soggetto controinteressato ai sensi delle vigasgiasizioni (1).
Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicam, le SS.LL., quali soggetti
controinteressati, possono presentare una motgiasizione, anche per via telematica, alla richies

accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senza [dhmaa opposizione venga prodotta,

I’Amministrazione provvedera comungue sulla rictaedi accesso.

Il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1) soggetti controinteressati, somsclusivamentée persone fisiche e giuridiche portatrici dei sagfu interessi
privati di cui all'art. 5-bis, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013:

a)protezione dei dati personali, in conformita al @sLn. 196/2003; o

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art. 15 Costituzione; o o
c)interessi economici e commerciali, ivi compregptaprieta intellettuale, il diritto d’autore e iggeti commerciali.



PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESTADIA CCESSO GENERALIZZATO
Provincia di Vicenza — Modello 4

DINIEGO/DIFFERIMENTO RICHIESTA ACCESSO GENERALIZZAT O
art. 5, c. 6-7, D.Lgs. n. 33/2013 e
Regolamento della Provincia di Vicenza approvato aelibera n. 12017

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Prowdiemento di diniego totale, parziale o differimento

dell’'accesso
Con riferimento alla Sua richiesta di accesso_del , pervenuta a questo
Ente in data , prot. , Si

COMUNICA

che la stessaon puo essere accoltan tutto o in parte,

oppureche I'esercizio del diritto d'accesso deve esser#fdrito per giorni
per i seguenti motivi:

Il richiedente puo presentare richiesta di riesaah®esponsabile della prevenzione della corruziene
trasparenza, che decide con provvedimento motiatim il termine di venti giorni.

Si avverte l'interessato che contro il presentevpedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all’'accesso generalizzato, potra proporre ricorab T.A.R Veneto ai sensi dell’art. 116 del Codiacdl d
process@amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui all'art. 116, c.1, Codice del pesso amministrativo, qualora il richiedente |'asme
generalizzato si sia rivolto al difensore civicecdrre dalla data di ricevimento, da parte deliedénte,
dell’esito della sua istanza al difensore civicessb.

In alternativa il richiedente ed il controinteretssaei casi di accoglimento della richiesta di asce
generalizzato, possono presentare ricorso al difensivico competente per ambito territoriale (qual
tale organo non sia stato istituito la competenzdtébuita la difensore civico competente per Ikt
territoriale immediatamente superiore). |l ricorsleve essere notificato anche all’lamministrazione
interessata.

(Luogo e data)

Il Dirigente/Responsabile del procedimento



