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1. OBIETTIVO

Obiettivo della presente procedura € quello di definire le modalita di gestione delle attivita di
preparazione per il riutilizzo e riutilizzo.

2. SOGGETTI COINVOLTI

Interni

- Persona che coordina Area Beni

- Persona responsabile Preparazione per il Riutilizzo
- Soci/e Responsabili

- Operatori/operatrici

Esterni

- Committenti

- Cittadini/e

3. FASI OPERATIVE

Le attivita di gestione del servizio di preparazione per il riutilizzo hanno inizio nei centri di
raccolta, sia gestiti da Cooperativa Insieme che da terzi.

Nei centri di raccolta, infatti, il personale effettua una prima analisi ed identifica i rifiuti che
potrebbero essere preparati per il riutilizzo.

| flussi dei rifiuti provenienti dai Centri di Raccolta comunali e dagli sgomberi civili e industriali
arrivano nellimpianto di Vicenza o di Grisignano e vengono registrati nel programma
gestionale, che effettua anche le verifiche sulle autorizzazioni al trasporto e dell’impianto, e
stampati nei registri di carico e scarico dei rispettivi impianti.

A seguito delle donazioni ricevute dalla cooperativa nelle varie sedi vengono effettuate le
operazioni di Riutilizzo. Le donazioni effettuate nelle sedi di Girabito e di Arzignano vengono
trasferite alla sede di Vicenza con DDT.

Il gestionale Punto Vendita supporta I'etichettatura per la tracciabilita. (1015)

Nei laboratori la lavorazione dei rifiuti o delle donazioni viene eseguita separatamente ed e
inequivocabilmente evidenziata con I'esposizione dell’apposito cartello a seconda della
lavorazione in corso (“LAVORAZIONE DONAZIONI” o “LAVORAZIONE RIFIUTI”).

Nei flussi seguenti vengono descritte le attivita svolte dalla cooperativa per la preparazione
per il riutilizzo di rifiuti e per il riutilizzo di donazioni.
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RIFIUTI - PREPARAZIONE PER IL RIUTILIZZO

Posizionamento del rifiuto nel luogo adibito alla
preparazione per il riutilizzo

Raccolta da sgomberi
civili / industriali
Centri di Raccolta Personale addetto alla raccolta

Verifica del rifiuto e selezione di quello che
pud essere avviato alla preparazione peril
riutilizzo
Socio/a responsabile

Sl

il rifiuto & RAEE? vedi sezione A

RAEE

h 4

il rifiuto & RAEE?

St vedi sezione B
Il rifiuto & tessile?

TESSILE

I rifiuto & tessile?

Raccolta del rifiuto e trasporto all'impianto di preparazionee per il

riutilizzo di Grisignano o Vicenza

CER 150203 - 160304 -160306 -200101 - 200102 - 200138 - 200139
200140 - 200307

Sociofa responsabile

riutilizzo di Vicenza

200140- 200307
Personale addetto alla raccolta

Raccolta del rifiuto e trasporto all'impianto di preparazione per il

CER 150203 - 160304 -160306 -200101 - 200102 - 200138 - 200139

Scarico del rifi

0, pesatura, applicazione Toglio identificativo
provenienza

<
Personale addetto all'impianto o
Controllo visivo del rifiuto, pulizia, divisione per tipologia
Operazione R3 / R4
Personzle adetto &ll'impianto
Ilrifiuto pud essere NO
preparato per il riutilizzo (o EoW PPR per il CER
150203)?
A
Rifiuti prodotti suddivisi per tipologia
CER 191201 - 191202 - 191203 - 191204 -191205
Etichettatura, emissione dichiarazione di conformita -151207-191208-191212
Socio/a responsabile Personale addetto all'impianto

EoW

NO - Vendita all'ingrosso / on line

Vendita al dettaglio?

A\

lotto & stato preparato 3
Vicenza?

Stoccaggio dei beni
Personale addetto all'impianto

Trasferimento al magazzino di Grisignano
Socio/a responsabile

Stoccaggio dei beni
Trasferimento dei beni nei vari punti vendita che ne fanno richiesta Personale addetto all'impianto -
Socio/a responsabile
l Y
Controllo visivo del bene Vendita del bene
Socio/a responsabile

Socio/a responsabile

Vendita del bene
Socio/a responsabile

Rev. 08
25/08/2023

In Ricicleria Ovest al momento della selezione dei rifiuti che possono essere preparati per il riutilizzo avviene

una prima suddivisione tra RAEE pericolosi e non pericolosi. Il trasporto del rifiuto avviene sempre utilizzando
specifico formulario.
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4 N A N
/ Raccolta da sgomberi \ I'e - ” - .
[ ciuin’finduiﬂa“ | RAEE Posizionamento del rifiuto nel luogo adibito alla

iutilizzo

Ita

\ |
\\Personale addetto alla raccolta /
/
) } \

v

Presso i CDR preparazione delle casse
per i RAEE destinati alla preparazione per
il riutilizzo senza ulteriore selezione
Pesonale CDR

NO
Siproseguecon | 7 TS e Y
la preparazione La persona responsabile della raccolta,
della cassa quando ci sono rifiuti RAEE e TV da portare |
\ J in sede avvisa la persona responsabile del
) . laboratorio elettrico con un messaggio
v - | WhatsApp. H
V4 B ‘\\ - -
( i . | Carico sul mezzo . Peri RAEE pericolosi la persona :
Carica sul mezzo dej RAEE dei RAEE CER 200123*-200135*  responsabile della raccolta applica :
CER 1602117 - 160213 200136 separando i rifiuti pericolosi dai . letichetta identificativa del rifiuto durante
160214 - 160216 rifiuti non pericolosi © le operazioni di carico. :
200123* - 200135* - 200136 Soclo/a resp. ! |
separando i rifiuti pericolosi o B
dai rifiuti non pericolosi - :
Socio/a resp. :
- A ' 3 ;
4 N Nel caso di carico anche di rifiuti destinati
Trasferimento presso la cooperativa all'impianto di Grisignano, si prevede prima
in Via Dalla Scola a Vicenza la consegna a Grisignano poi a Vicenza
Socio/a resp.
hN A
A4
Scarico del rifiuto, pesatura, appli- N A

cazione foglio identificativo provenienza, La persona responsabi ‘?el Iahora}orlo :

stoccaggio dei rifiuti in magazzino elettrico provvede a predisporre gli :

R13 spazi per lo stoccaggio dei rifiuti in '

consegna dei FIR con peso in uff. ambiente entrata in magazzino ecotech, anche

Personale addetto all impianto ) preventivamente quando dovesse '

-~ prevedere periodi di assenza.

\/ :

Trasferimento in laboratorio elettrico
Persona responsabile laboratorio elettrico -

\ 4
/ - \ La persona responsabile del laboratorio
elettrico per TV e Hi-Fi compila,
sottoscrive e applica la scheda MD062
scheda intervento che elenca le verifiche
effettuate

Test e verifica del rifiuto
ed eventuale riparazione
Operazione R4
Persona responsabile laboratorio elettrico

Rifiuti prodotti suddivisi

per tipologia
f CER 160213* - 160214 NO ;
160216 - 191202 - l‘ Il rifiuto pud essere preparato
per il riutilizzo?

\ 191203 - 191204 - 191205

\ 191207 - 191212
. Personale addetto all'impianto
\

Pulizia, divisione del bene per tipologia,
etichettatura, emissione
dichiarazione di conformita
Persona responsabile laboratorio elettrico

* EoW

Trasferimento dei beni nei vari
punti vendita che ne fanno richiesta
Socio/a responsabile

Vendita del bene
Socio/a responsabile
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B
TESSILE

Raccolta del rifiuto e trasporto nella sede della Cooperativa
CER 040221 -040222 - 150203 - 20011020011
Socio/a Responsabile

A4 y
Scarico del rifiuto, applicazione foglio identificativo e nserv.a m .cass.,a mobllle p.er aviio ad aitr)
provenienza, stoccaggio dei rifiuti in magazzino impianti fautonzzatl
Operazione R13 ) Operazione R.13 )
Consegna dei FIR con peso in Uff. Ambiente Consegna dei F.IR con peso in l.Jff‘ Ambiente
Socio/a Responsabile Socio/a Responsabile

v

Laboratorio tessile per controllo visivo, selezione e
igienizzazione rifiuto
Operazione R3
Socio/a responsabile

rifiuto pud diventare Eo\W™
Rreparazione per il riutilizzg

rifiuto pud diventare EoW
per riciclo per Upcycling

rifiuto puo diventare EoW
per riciclo downcycling

Il rifiuto & CER 150203?

Rifiuti prodotti per
2 ¢ tipologia CER 191208
°) >l M N N
Il rifiuto puo diventare MPS? Parchnalsadidetto: |8
all'impianto v
S Sfilacciatura
\ v
Suddivisione per tipologia, piegatura,_ imballo, pesatur\a, P Piegatura, imballo, pesatura, etichettatura ed Imballo, pesatura, etichettatura ed
etichettatura ed S sone d|ch|araz.|one diconformita emissione dichiarazione di conformita emissione dichiarazione di conformita
Socio/a Responsabile Socio/a Responsabile Socio/a Responsabile
Cessazione della qualifica di rifiuto
v
Sartoria
Y
NO - Vendita all'ingrosso / on line
Vendita al dettaglio
) 4
Stoccaggio dei beni Stoccaggio dei beni
Socio/a responsabile Socio/a responsabile

Trasferimento dei beni nei vari punti Trasporto dei beni nel magazzino di
vendita che ne fanno richiesta Grisignano

Socio/a Responsabile Socio/a Responsabile

Controllo visivo del bene Stoccaggio dei beni
Socio/a responsabile Operatore impianto

v v

Vendita del bene Vendita del bene
Socio/a responsabile Socio/a responsabile
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dagli sgomberi civili.

Nel caso in cui non fosse possibile procedere con la riparazione il rifiuto viene separato nelle
sue componenti da avviare al riciclo.

Mensilmente il responsabile attivita effettua la check list (Outlook Form) di controllo per

rilevare eventuali problematiche dei luoghi di lavoro, attrezzature, comportamenti dei
lavoratori.

Dichiarazione di conformita

Giornalmente, al completamento delle operazioni di preparazione per il riutilizzo dei rifiuti
Raee e ingombranti, dal programma gestionale viene emessa dichiarazione di conformita
(MDO76) per le diverse categorie di beni preparati, che attesta il rispetto dei criteri per la
cessazione della qualifica di rifiuto (EoW). La dichiarazione emessa per ciascuna categoria
di beni riporta, in allegato, I'elenco dei lotti della specifica categoria preparati per il riutilizzo,
viene firmata dal responsabile e archiviata elettronicamente per 3 anni.

L’identificativo del lotto in elenco permette la tracciabilita.
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DONAZIONI - RIUTILIZZO

- — - —

Personale varie sedi Personale sede Vicenza

I/ Ricezione beni in donazione \] / Ricezione beni in donazione
\\ \

v

Raccolta del bene e trasporto nella
sede di Vicenza con DDT
Socio/a Resp.

> Suddivisione dei beni in macrocategrie <
Sociofa Resp.

v v v

APPARECCHIATURE
TESSILE INGOMBRANTI ELETTRICHE ED
ELETTRONICHE

Laboratorio tessile per selezione
e igienizzazione
Socio/a Resp.

N
Vindumento NO / Rifiuti prodotti suddivisi per tipologh Selezione/riduzione volumetrica
pud essere .K CER 200110 > Operazione R12
riutilizzato? Personale addetto all’ \‘mpianto/ Socio/a Responsabile
Sl

@iuﬁ prodotti suddivisi per tipologb

NO -Vendita ingrosso/on-line : CER 191208 }

\ Socio/a Responsabile /

Vendita
al dettaglio?

Suddivisione per tipologia,
piegatura, imballo, pesatura,
etichettatura

Socio/a Responsabile

v v

Stoccaggio dei beni Stoccaggio dei beni
Socio/a Responsabile Socio/a Responsabile

Suddivisione per tipologia,
imballo
Socio/a Responsabile

|
Trasporto dei beni nel magazzino

nei vari punti che di Grisignano
punti’ Socio/a Responsabile
ne fanno richiesta

Socio/a Responsabile L

Trasferimento dei beni

v

Controllo visivo del bene Stoccaggio dei beni
Socio/a Responsabile Socio/a Responsabile
l |
f/— Vendita del bene \‘ /_ Vendita del bene \l
Socio/a Responsabile / Socio/a Responsabile /
. / L Y
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INGOMBRANTI

Controllo visivo del bene, pulizia,
divisione per tipologia di riutilizzo
Socio/a Responsabile

Il bene puo essere
riutilizzato?

Rifiuti prodotti suddivisi
per tipologia

200139 - 200140

CER 200101 - 200102 — 200138

Personale addetto all'impianto

Selezione/riduzione volumetrica
Operazione R12
Socio/a Responsabile

NO - Vendita ingrosso/on-line

Vendita al dettaglio?

N

Etichettatura
Socio/a Responsabile

Etichettatura
Socio/a Responsabile

Stoccaggio dei beni
Personale addetto all'impianto

v

Il lotto & stato preparato
a Vicenza?

v

Rifiuti prodotti suddivisi per tipologia
CER 191201 - 191202 — 191203
191204—- 191205 -191207 - 191212

Personale addetto all'impianto

NO

Trasferimento dei beni nei vari punti
vendita che ne fanno richiesta
Socio/a Responsabile

Trasferimento al magazzino di
Grisignano
Socio/a Responsabile

v

v

Controllo visivo del bene
Socio/a Responsabile

Stoccaggio dei beni
Personale addetto all'impianto

v

v

Vendita del bene
Socio/a Responsabile

)

Vendita del bene
Socio/a Responsabile
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APPARECCHIATURE
ELETTRICHE ED
ELETTRONICHE

apparecchiature elettriche ed elettronich
Socio/a responsabile

v

Al sabato deposito nell’area dedicata
in zona laboratorio elettrico

Deposito nell’unita di carico adibita alle %

Personale addetto all'impianto

\ 4

Test e verifica del bene
ed eventuale riparazione
Persona responsabile laboratorio elettrico

Rifiuti prodotti suddivisi per

tipologia CER 160211*-160213*

160214 —200123* - 200135*
200136

Personale addetto all'impiantg

Selezione/riduzione volumetrica
Operazione R12
Socio/a Responsabile

v

Pulizia, divisione del bene per tipologia Rifiuti prodotti suddivisi

Il bene puo essere riutilizzato?

Lo : per tipologia
di r|ut||||zzo', etlchettatu'ra ' CER 160213* - 160214 - 160216
Persona responsabile laboratorio elettrico 191202 — 191203 — 191204
191205 -191207 - 191212
¢ Personale addetto all'impianto

Trasferimento dei beni nei vari
punti vendita che ne fanno richiesta
Socio/a responsabile

v

Vendita del bene }

Socio/a responsabile
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Il Responsabile delle attivita di preparazione per il riutilizzo e riutilizzo puo effettuare dei
controlli con l'obiettivo di verificare la corretta erogazione del servizio, nel rispetto delle
previsioni contrattuali, dei vincoli normativi in materia ambientale, di salute e sicurezza sul
lavoro e delle metodologie di lavoro definite dalla Cooperativa. La programmazione di tali
controlli e facoltativa e viene solitamente effettuata in relazione alla rilevazione di non
conformita significative o ad attivita che abbiano presentato particolari criticita.
Le eventuali non conformita emerse nel corso del monitoraggio vengono gestite in
ottemperanza procedura per la gestione di non conformita, infortuni, mancati infortuni, azioni
correttive e reclami della cooperativa (POQ09).

~ESP MODALITA’ P'E%'O
COD. DESCRIZIONE RESP. EMISSIONE CONSERVAZ. CONSERVAZIO CONS
NE
ERV.
MDO59 Monltqragglo minuto Persona Coqrd. personaCoqrd. elettronico 3 anni
conferimento Area beni Area beni
. Persona Resp. Lab personaCoord. .
MDO062 | Scheda intervento elettrico Area Beni elettronico 1 anno
MDO076 D_|ch_|arz_12|one conformita Ufficio ambiente Ufficio ambiente elettronico 3 anni
ai criteri Eow
Istruzione PV per Persona Resp.sist. Persona _
1014 tracciabilita informativi Resp.sistemi elettronico 1 anno
1019 Istru_2|o_n| _P_reparazmne Persona R_esp. Persona Resp. elettronico 1 anno
per il Riutilizzo Magazzino Magazzino
10 34 |S'[I’UZ.I0nI d'. sicurezza Ufficio Sicurezza Ufficio Sicurezza elettronico 1 anno
Massimo Riuso
10 39 Istru2|9n| di sicurezza Ufficio Sicurezza Ufficio Sicurezza elettronico 1 anno
Sartoria
Form C.:heCk list Minuto Ufficio Sicurezza Ufficio Sicurezza elettronico 1 anno
conferimento
Form Check list Sartoria Ufficio Sicurezza Ufficio Sicurezza elettronico 1 anno




