
ALLEGATO A

Nota di lettura
La colonna  “ID PROC” riporta il numero identificativo di ciascun procedimento all'interno del database “Procedimenti”

ALLEGATO A: PROCEDIMENTI OBBLIGATORI AD ISTANZA DI PARTE I CUI TERMINI SONO STABILITI 
DISCREZIONALMENTE



Istanza di Parte_terminiD

Pagina 1 10/12/2010

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE Nuovi termini

1 20 Verbale 90

2 15 Aggiornamento Piano Agrituristico Aziendale 90

3 18 Sospensione dell'attività agrituristica 90

4 19 Proroga di Inizio Attività Agrituristica 90

5 30 90

6 616 90

7 AMBIENTE 299 Dirigente    90

8 AMBIENTE 640 240

9 AMBIENTE 497 Rilascio del Certificato di avvenuta bonifica 90

10 AMBIENTE 508 30

11 AMBIENTE 621 60

12 AMBIENTE 821 60

13 APPALTI E CONTRATTI 422 15

14 APPALTI E CONTRATTI 427 15

UNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

Cancellazione dell'Azienda dall'Elenco degli 
Operatori Agrituristici 

L.R. 9/97 in particolare artt. 9; 10; 
11; 12; 13; Reg. Reg. 2/97 in 
particolare art. 3 

Commissione 
Agrituristica 
Provinciale 

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

L.R. 9/97 in particolare artt. 2; 3; 4; 
8; 9; 10; 11; 12; 13; 19, Reg. Reg. 
2/97 in particolare artt. 2; 3; 5; 6; 7; 
8; 9; 10; 20; 25

Verbale              
                           
  

Commissione 
Agrituristica 
Provinciale 

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

L.R. 9/97 in particolare artt. 4; 9; 10; 
11; 12; 13; Reg. Reg. 2/97 in 
particolare artt. 2; 3; 25

Verbale              
                           
  

Commissione 
Agrituristica 
Provinciale 

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

L.R. 9/97 in particolare artt. 4; 9; 10; 
11; 12; 13; Reg. Reg. 2/97 in 
particolare artt. 2; 3; 25

Verbale              
                           
  

Commissione 
Agrituristica 
Provinciale 

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

Iscrizione dell'operatore all'Elenco degli Operatori 
Agrituristici

L.R 9/97 in particolare artt. 2; 3; 4; 8; 
9; 10; 11; 13;  Regolamento 
Regionale 2/97 in particolare artt. 2; 
5; 6; 7; 8; 9; 10; 20; 25.

Verbale              
                           
  

Commissione 
Agrituristica 
Provinciale

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

Autorizzazione per l'utilizzo in agricoltura di fanghi di 
depurazione e di altri fanghi e residui non tossici e 
nocivi.

DLGS N. 99/1992 - DGRV N 2241 
DEL 09/08/2005 - DGRV 1407 DEL 
16/05/2006 DGRV N 235 DEL 
10/02/2009

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autorizzazione all'esercizio della radiodiffusione 
sonora

L.R. 09-07-1993 N. 29 - art.3  - 
DGRV 2052 del 03.07.2007

Autorizzazione/
nulla osta    

Autorizzazioni relative a stabilimenti gia' 
autorizzati ai sensi del DPR 203/88 con richieste 
presentate ai sensi dell'art.281 del D.Lgs 152/06 

D.Lgs 152/06 e smi  - parte V- 
art.281

Autorizzazione 
                     

Dirigente             
                            

ln data 26 agosto 2010 è entrato in vigore il 
D.Lgs 128/10 che modifica i termini . Si tratta di 
autorizzazioni ai sensi del D.Lgs 152/06 e smi  
per stabilimenti  già autorizzati ai sensi del DPR 
203/88 (per tutte le autorizzazione tacitamente 
intervenute o espressamente rilasciate ai sensi 
della previgente normativa di cui al DPR 203/88, 
l'art.281 del D.Lgs 152/06 prevede l'obbligo di 
presentare una nuova domanda nei termini 
individuati dallo stesso articolo). Entro il 2015 
dovrebbero pervenire circa 8000 richieste, di 
queste 3000 entro il 2011. 

D.L.gs. 152/06 art. 248 - D.Lgs. 
22/97 art. 17

Attestazione/cer
tificazione 

Dirigente              
                           

Svincolo delle polizze fidejussorie D.Lgs. 152/2006 - DGRV 2528/99 Autorizzazione/
nulla osta 

Dirigente              
                           

Autorizzazione all'esercizio per modifiche non 
sostanziali impianti di recupero/smaltimento rifiuti in 
regime ordinario - impianti di autodemolizione

D.Lgs. 152/06 art. 208 - L.R.  3/2000 
- D.Lgs. 209/2003

Autorizzazione/
nulla osta 

Dirigente              
                           

Autorizzazione alla raccolta dei rifiuti non 
previsti dal DM 08/04/2008 e s.m.e i. presso i 
centri di raccolta comunali.

D.Lgs. 152/06 art. 183; DM 
08/04/2008; DM 13/05/2009; L.R. 
3/2000 art. 29

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

GESTIONE DEI SINISTRI R.C.T. (responsabilità 
civile verso terzi)

Cod. Civ. art. 2043 e ss. e 1882 ss. 
- art. 43 del CCNL 14/09/2000 - 
D.Lgs. 209/2005 (Codice delle 
Assicurazioni, in particolare titoli 
X e XII)

Denuncia/apert
ura del sinistro 
                           
                      

Dirigente             
                            

Gestione sinistri per dipendenti e amministratori 
della Provincia (polizze Kasko, infortuni, tutela 
giudiziaria e responsabilità patrimoniale)

Cod. Civ. (libro IV - titolo III - capo 
XX) - D.LGS. 209/2005 (Codice 
delle Assicurazioni, in particolare 
titoli X e XII) - Art. 43 CCNL 
14/09/2000

Denuncia/apert
ura sinistro       
                           
                    

Dirigente             
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE Nuovi terminiUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

15 ASSISTENZA SOCIALE 534 120

16 ASSISTENZA SOCIALE 538 120

17 ASSISTENZA SOCIALE 545 90

18 ASSISTENZA SOCIALE 546 120

19 AVVOCATURA 381 30

20 BILANCIO 850 Dirigente 40

Interventi sociali a favore di minori riconosciuti dalla 
sola madre 

L.104/92, art. 131 L.R. 11/2001, 
Accordo con i Comuni e definizione 
tempistica del 2009 (approvati con 
D.G.P. nn.58970/391 
dell'11.11.2002) 

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Termine decorrente dalla data di scadenza per la 
presentazione delle domande. Tempistica definita 
con le indicazioni del Servizio trasmesse ai Comuni 
nel 2009. Tale termine tiene conto dell'elevato 
numero di domande da istruire (che possono 
pervenire da 121 Comuni) - precisando che in 
favore dello stesso minore possono essere 
presentate più richieste di intervento e che il 
Servizio provvede anche a richiedere periodici 
monitoraggi dell'andamento dei progetti 
assistenziali-, dei numerosi controlli per verifica dei 
requisiti (competenza, anagrafici, amministrativi, e 
socio-economici), delle eventuali richieste di 
integrazioni; e ciò a fronte della limitata disponibilità 
oraria del personale tecnico, cui compete l'analisi e 
verifica dei progetti assistenziali anche all'interno 
delle relazioni sociali

Servizio di integrazione scolastica per l'autonomia e 
la comunicazione in  favore degli studenti disabili 
sensoriali (comprensiva dell'attività di adattamento 
testi scolastici)

L.104/92, L.R. 11/2001, criteri del 
Servizio provinciale (D.G.P. n. 110 
del 16.3.2010), protocollo sulla 
certificazione, Mansionario i.e. di 
ruolo e affidamento Servizio

Comunicazione 
assegnazione 
istruttore e 
accoglimenti 
istanze (anche 
per 
adattamento 
testi)   

Dirigente              
                           

Termine decorrente dalla data di scadenza per la 
presentazione delle domande. Tempistica definita 
con i criteri approvati con DGP 110/2010. Tiene 
conto dell'elevato numero di domande da istruire, 
della complessità relativamente all'analisi delle 
certificazioni per verificare il possesso dei requisiti di 
accesso al Servizio - anche in considerazione della 
difformità delle modalità organizzative ed operative 
da parte dei competenti servizi specialistici- dei 
numerosi controlli da effettuare e delle numerose 
richieste di integrazione. Il termine non comprende 
la consegna del testo adattato in quanto lo stesso 
avviene in maniera periodica. Infine, la complessità 
aumenta anche per il fatto che esiste una 
discrepanza tra il bilancio provinciale redatto a anno 
solare mentre l'attività del Servizio è legata all'anno 
scolastico.

Definizione compartecipazione economica per 
disabili sensoriali frequentanti strutture specializzate 

L. 104/92, L.R. 11/2001, criteri del 
Servizio provinciale

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Termine decorrente dalla data di scadenza per la 
presentazione delle domande e della 
documentazione necessaria per la quantificazione 
della compartecipazione provinciale. e della 
documentazione necessaria per la quantificazione 
della compartecipazione provinciale. 

Frequenza di corsi per ottenimento qualifica 
professionale riservati ai disabili sensoriali gravi L. 104/92 art. 131 l.r. 11/2001

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Termine decorre dalla presentazione della domanda 
completa della conferma dell'accoglimento nella 
Struttura specializzata (per superamento delle 
verifiche previste per l'ingresso) a e della 
documentazione necessaria per la quantificazione 
della compartecipazione provinciale dando priorità 
alle spese relative al corso di qualifica 
professionalizzante.

ADESIONE DEI COMUNI ALL'UFFICIO UNICO DI 
AVVOCATURA PROVINCIALE

Legge finanziaria 244/2007; D.Lgs. 
267/2000; DCP n. 15419/39 del 
20/03/2008

Convenzione 
ex art. 30 
D.Lgs. 
267/2000  

Presidente della 
Provincia   

Restituzione imposte e quote indebitamente 
versate

Normativa del tributo cui la 
restituzione si riferisce

 
Determinazion
e Dirigenziale 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE Nuovi terminiUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

21 CACCIA PESCA SPORT 148 30

22 CACCIA PESCA SPORT 149 30

23 CACCIA PESCA SPORT 151 Rilascio licenza di pesca professionale L.R. 19/1998 art. 25 30

24 CACCIA PESCA SPORT 154 30

25 CACCIA PESCA SPORT 155 L.R. 19/1998 art. 12 c.2 30

26 CACCIA PESCA SPORT 157 L.R. 19/1998 art. 18 30

27 CACCIA PESCA SPORT 158 Concessione Dirigente 30

28 CACCIA PESCA SPORT 159 Dirigente   30

29 CACCIA PESCA SPORT 163 Concessione Dirigente 60

30 CACCIA PESCA SPORT 167 90

31 CACCIA PESCA SPORT 317 Autorizzazione all'attività di tassidermia 30

32 CACCIA PESCA SPORT 318 L.R. 2/2000 45

33 CACCIA PESCA SPORT 319 75

34 CACCIA PESCA SPORT 329 L. 157/92, L.R. 50/93 art. 14 15

35 CACCIA PESCA SPORT 332 L. 157/92, L.R. 50/93 art. 15 Abilitazione Dirigente 60

36 CACCIA PESCA SPORT 370 Modifica al piano di prelievo della fauna selvatica 15

Individuazione dei corsi d'acqua da destinare a 
campi di gara

L.R. 19/98 art. 31; Regolamento 
provinciale per l'esercizio della 
pesca (delibera C.P.  del 18/02/99, 
nn. 4827/9)

Determinazion
e Dirigenziale   
                    

Dirigente             
                            

Rilascio autorizzazione allo svolgimento di gare 
e manifestazioni di pesca sportiva

L.R. 19/98 art. 31; Reg.to 
provinciale per l'esercizio della 
pesca (delibera C.P. del 18/2/99, 
nn. 4827/9)

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Rilascio autorizzazione all'esercizio della pesca 
scientifica

L.R. 19/98 art. 9 e Regolamento 
provinciale per l'esercizio della 
pesca (delibera C,P. del 18/2/99 
nn.4827/9)

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Rilascio parere di congruità a progetti di costruzione 
di scale di risalita per pesci

Parere                
                           
 

Dirigente              
                           

Istituzione di zone di divieto di pesca in zone di 
bonifica

Determinazione 
Dirigenziale    

Dirigente              
                           

Rilascio (o rinnovo) concessione a scopo 
acquacoltura

L.R. 19/1998 art. 22; Regolamento 
prov.le per l'esercizio della pesca 
(delibera del C.P. del 18/2/1999, nn. 
4827/9)

Rilascio autorizzazione (o rinnovo autorizzazione) 
alla gestione di impianti di pesca sportiva all'interno 
di proprietà private

L.R. 19/1998 art. 29 ; Regolamento 
prov.le per l'esercizio della pesca 
(delibera C.P. del 18/2/1999, nn. 
4827/9)

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Rilascio delle concessioni per l'esercio della pesca 
sportiva

L.R. 19/1998; Regolamento prov.le 
per l'esercizio della pesca (delibera 
C.P. del 18/2/1999, nn. 4827/9) art. 
22

Assegnazione dei contributi regionali per 
iniziative nel settore dello sport  

L.R 12/93; L.R. 17/2003; art. 149 c. 
1  L.R. 11/2001; D.G.R. Veneto n. 
4362 del 30.12.2005

Deliberazione 
organo 
collegiale          
         

Giunta 
provinciale          
                      

Il termine del procedimento dipende dalla 
necessità di dover confrontare le graduatorie 
regionali con quelle provinciali per evitare di 
assegnare contributi allo stesso soggetto per la 
stessa iniziativa

Reg.Reg.3/91; L.R. 50/93; 
Reg.Reg. 1/2000

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Autorizzazione all'addestramento e 
all'allenamento falchi

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Autorizzazione alla caccia da appostamento 
fisso (annuali o quinquennali)

L. 157/92; L.R. 50/93 artt. 19-20; 
L.R. 1/2007; Regolamento Zona 
Alpi

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Rilascio del tesserino regionale di autorizzazione 
all'esercizio venatorio

Autorizzazione
/nulla osta  

Funzionario 
responsabile 

Le richieste di pochi tesserini (da 1 a 5) saranno 
soddisfatte in tempo reale.

Abilitazione all'esercizio venatorio e/o abilitazione 
all'esercizio venatorio in Zona Alpi

L. 157/92; L.R. 50/93; 
Regolamento Zona Alpi

Determinazion
e Dirigenziale   
                    

Dirigente             
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE Nuovi terminiUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

37 CACCIA PESCA SPORT 382 Abilitazione alla caccia specialistica 90

38 CACCIA PESCA SPORT 389 120

39 CACCIA PESCA SPORT 392 60

40 CACCIA PESCA SPORT 426 L.R. 23/96 15

41 CACCIA PESCA SPORT 499 Rilascio autorizzazione a gare e prove cinofile 120

42 CACCIA PESCA SPORT 691 90

43 CACCIA PESCA SPORT 832 Autorizzazione annuale alla raccolta dei funghi epigei L.R. 23/96 15

44 CACCIA PESCA SPORT 833 90

45 CAVE MINIERE 129 60

46 CAVE MINIERE 199 60

47 CAVE MINIERE 200 60

48 CULTURA 792 365

L. 157/92, L.R. 50/93, Piano 
Faunistico venatorio provinciale, 
Regolamento Zona Alpi

Attestazione/c
ertificazione      
                 

Dirigente             
                            

Il termine di conclusione del procedimento è 
subordinato alla programmazione dei corsi 
nell'arco dell'anno. Il termine dall'avvio del corso 
di formazione al rilascio dell'attestato si 
conclude normalmente in 90 giorni.

Formazione dei coadiutori della Polizia 
provinciale nel controllo della fauna selvatica 

L.R. 7/99, L. 157/92, L.R. 50/93, 
Piano Faunistico Venatorio 
Provinciale

Attestazione/c
ertificazione      
                 

Dirigente             
                            

Il termine di conclusione del procedimento è 
determinato in base alla programmazione 
annuale dei vari corsi di formazione. Ogni corso 
di formazione dovrà concludersi entro 120 
giorni.

Attestazioni di  equipollenza di qualifiche venatorie 
specialistiche

Piano faunistico venatorio 
provinciale,  Regolamento zona Alpi

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente              
                           

Rilascio tessera regionale alla raccolta di funghi 
epigei a validità pluriennale

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

L. 157/92, L.R. 50/93, L.R.1/2007; 
Piano Faunistico Venatorio 
Provinciale

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Il termine del procedimento dipende dalla 
programmazione semestrale dei calendari delle 
gare/prove cinofile. Si conclude in 120 giorni dal 
termine stabilito per la presentazione delle 
domande.

Aggiornamento numero soci ammissibili nei 
Comprensori alpini

L.R. 50/93; Piano faunistico 
venatorio provinciale; Regolamento 
Prov.le Zona Alpi

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Esame ricorsi avverso l'esclusione dai Comprensori 
Alpini di caccia

L. 157/92; L.R. 50/93; Regolamento 
Zona Faunistica delle Alpi

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

Autorizzazione per l'effettuazione di scavi in deroga 
all'art. 104 DPR 128/59

DPR 128/59 artt. 104 e 105 -  LR 
11/01

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Rilascio attestazione di avvenuta denuncia di 
esercizio ed adeguamento del consumo massimo di 
esplosivo

DPR 128/59 art. 296 - D.Lgs 624/96 
- LR 11/01 - DPR 616/77

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente              
                           

Approvazione dell'ordine di servizio per l'uso degli 
esplosivi

DPR 128/59 art. 305 - DLgs 624/96 - 
LR 11/01 - DPR 616/77

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

DELEGA ALLE PROVINCE DELLE FUNZIONI IN 
MATERIA DI SPETTACOLO ASSEGNAZIONE 
CONTRIBUTI L.R.11/2001

L.R. N. 52 DEL 5.9.84 artt. da 7 a 10 
- LEGGE DELEGA l'art. 147 della 
L.R. 11/2001 - DELIBERA G.P. N. 
8177/60 DEL 18.2.04

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Entro il 30 novembre devono pervenire all'ufficio le 
domande di contributo (circa n. 90 all'anno). Durante 
l'anno successivo deve essere svolta l'attività 
oggetto del contributo e entro il 31/12 deve essere 
presentata la rendicontazione. Se in regola la 
documentazione, può essere liquidato il contributo. 
Una volta che il beneficiario ha ricevuto 
comunicazione di ammissione al contributo deve 
rispondere entro 30 gg. pena la perdita dello stesso. 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE Nuovi terminiUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

49 CULTURA 793 500

50 809 Passaggio allievo da Scuola Superiore a CFP DPR 257/2000 7

51 811 90

52 ISTRUZIONE 687 L. 23/96 ART.3 COMMA 2 90

53 ISTRUZIONE 692 180

54 LAVORI PUBBLICI 477 15

55 LAVORI PUBBLICI 481 15

56 LAVORI PUBBLICI 484 15

57 LAVORI PUBBLICI 851 Verbale Dirigente Gestione di n. 2 Elenchi di operatori economici 90

58 LAVORI PUBBLICI 866 30

ASSEGNAZIONE CONTRIBUTI IN MATERIA DI 
PROMOZIONE E DIFFUSIONE DELLA CULTURA 
MUSICALE CORA BANDISTICO.

L.R. 20.3.1995 N. 13 artt. da 1 a 5 - 
L.R. 11/2001 ART. 147 LETT. B 
DELIBERA G.R. N. 2558 DEL 
13.9.2002  DELIBERA G.P. NN. 
67273/438 DEL 28.11.2006

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Entro il 30/05 devono pervenire le richieste di 
attivazione dei corsi (circa n. 80 all'anno). I 500 gg. 
per la conclusione del procedimento sono 
conteggiati a partire dall'arrivo delle richieste di 
contributo e fino all'adozione del provvedimento di 
erogazione delle somme concesse una volta 
conclusi i corsi e presentata opportuna 
rendicontazione. 

FORMAZIONE 
PROFESSIONALE

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente              
                           

FORMAZIONE 
PROFESSIONALE

Iscrizione  corsi di qualifica triennale/ formazione 
continua

l. 845/78; ll.rr. 10/90e 10/91; l. 
11/2001

comunicazione 
di iscrizione o 
esclusione          
                           
   

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

PIANO DI ACQUISTO DEGLI ARREDI 
SCOLASTICI 

Deliberazione 
organo 
collegiale          
         

Giunta 
provinciale          
                      

Il termine è definito tenendo conto della 
complessità' dell'istruttoria delle richieste 
pervenute, comprese le verifiche ed i 
sopralluoghi necessari, e dell'opportunità di 
riunire in un unico provvedimento pianificatorio 
gli acquisti per le circa 40 scuole di competenza 
della Provincia.

PIANO DI UTILIZZO LOCALI E IMPIANTI 
SPORTIVI DI PROPRIETA' DI SOGGETTI TERZI 
AD USO DI ISTITUTI SECONDARI SUPERIORI DI 
COMPETENZA PROVINCIALE 

L.R. N. 11/2001 ART. 138 COMMA 
2  LETT. d)

Atto di diritto 
privato                
           

Dirigente              
                           

I tempi del procedimento sono dettati dalla 
complessità dei passaggi necessari alla definizione 
del piano, che comprende circa 20 – 30 contratti.

Rilascio autorizzazioni ai trasporti eccezionali. 
Autorizzazioni singole (un viaggio) e multiple 
(piu' viaggi)

D.L.vo n.285/1992 (Codice d. 
Strada) art. 10; D.P.R. 495/1992 
(Regolam. esecutivo) artt. 9-20;  
Circolare Min.LL.PP 
prot.2131/31.12.92; L.R. n.60/1994

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Ai sensi del codice della strada la richiesta di 
autorizzazione deve essere presentata almeno 
15 gg prima del viaggio. 

Rilascio autorizzazioni ai trasporti eccezionali. 
Autorizzazioni periodiche

D.L.vo n.285/1992 (Codice d. 
Strada) art. 10; D.P.R. 495/1992 
(Regolam. esecutivo) artt. 9-20; 
Circolare Min.LL.PP 
prot.2131/31.12.92; L.R. n.60/1994

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Ai sensi del codice della strada la richiesta di 
autorizzazione deve essere presentata almeno 
15 gg prima del viaggio. 

Rilascio nulla osta relativo alla transitabilità sulla 
rete viaria della Provincia di Vicenza agli Enti 
proprietari delle strade richiedenti.

D.L.vo n.285/1992 (Codice d. 
Strada) art. 10; D.P.R. 495/1992 
(Regolam. esecutivo) artt. 9-20; 
Circolare Min.LL.PP 
prot.2131/31.12.92; L.R. n.60/1994

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

Ai sensi del codice della strada la richiesta di 
autorizzazione deve essere presentata almeno 
15 gg prima del viaggio. 

Formazione ed aggiornamento dell'Elenco di 
operatori economici per esecuzione di opere 
pubbliche in regime di somma urgenza e di urgenza

Regolamento provinciale di 
acquisizione lavori e servizi in 
economia adottato con DGP 
39811/63 del 24/09/2002; L. 
241/1990 

Pareri relazioni e riscontri in esito ad attività di 
istruttoria tecnica LR 11/2001 e D.Lgs 163/2006

Parere                
                           
 

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE Nuovi terminiUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

59 LAVORO 23 LEGGE 68/99 ART 17 20

60 LAVORO 424 20

61 LAVORO 430 ISCRIZIONE LAVORATORE DISOCCUPATO 1

62 LAVORO 437 L 236/1993 ART 4 20

63 LAVORO 452 20

64 LAVORO 458 Assegnazione a lavori socialmente utili 30

65 LAVORO 461 1

66 LAVORO 470 Iscrizione lista di collocamento mirato l 68/99 L 68/99 art 8 1

67 LAVORO 475 l 68/99 art 7 20

68 LAVORO 581 COMPUTABILITA' 20

69 LAVORO 588 Esonero dagli obblighi di assunzione disabili 30

70 LAVORO 593 30

CERTIFICAZIONE DI OTTEMPERANZA ALLA 
LEGGE 68/99 DA DATORI LAVORO

Attestazione/c
ertificazione      
                 

Funzionario 
responsabile 
del 
Procedimento    
     

CERTIFICAZIONE STATUS OCCUPAZIONALE 
LAVORATORE

DLGS 181/2000 ARTT DA 1 A 4  
DLGS 297/2002 ARTT DA 1 A 5

Attestazione/c
ertificazione      
                 

Funzionario 
responsabile 
del 
Procedimento    
     

DLGS 181/2000 ART 2 E DLGS 
297/2002 ART 3

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Certificazione iscrizione liste di mobilità ai sensi 
della L. 236/1993

Attestazione/c
ertificazione      
                 

Funzionario 
responsabile 
del 
Procedimento    
     

Attestazione rapporti di lavoro instaurati dal 
lavoratore Dlgs 181/2000 art. 2

Attestazione/c
ertificazione      
                 

Funzionario 
responsabile 
del 
Procedimento    
     

dlgs 468/1997 art 6

comunicazione 
nominativi a 
Enti richiedenti   
                           
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Attestazione requisiti per accesso a mobilità in 
deroga

l 203/2008 art. 2 c. 36; l 2/2009 art. 
19; dgr 1556/2009; DL 185/2008 art. 
19 c. 1

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Rilascio nulla osta per avviamento al lavoro 
persona disabile

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Funzionario 
responsabile 
del 
Procedimento    
     

L 68/99 ART 3 E 4 E DPR 333/2000 
ART 2 E 3 E CIRCOLARE mlps 
2/2010 ART 5 6 7  INTERPELLO 
40/2008

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Funzionario 
responsabile 
del 
Procedimento    
     

l 68/99  ART 5 dm 357/2000 Deliber 
Regione Veneto 1002/2000 nota 
ministeriale p. n, 638/m96 e n. 1630/
n76 del 11.10.2001

comunicazione 
di esonero da 
obbligo               
                           
   

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Sospensione temporanea dagli obblighi di 
assunzione di persone disabili

legge 68/99 Dpr 333/2000 art 4 
circolare mlps n. 2/2010

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   



Istanza di Parte_terminiD

Pagina 7 10/12/2010
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PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

71 LAVORO 595 Compensazione territoriale 30

72 LAVORO 612 Graduatoria centralinisti non vedenti legge 113/1985  art 6 comma 2 20

73 LAVORO 21 30

74 106 Permessi per diritto allo studio 30

75 10 MOBILITA' VERSO L'ESTERNO 90

76 172 30

77 207 DIMISSIONI VOLONTARIE DAL SERVIZIO CCNL vigenti 20

78 346 10

79 348 30

80 349 Art. 11 del CCNL 14/09/2000 30

81 353 ASPETTATIVA E DISTACCO SINDACALE 30

82 356 PERMESSI SINDACALI 7

83 403 CONGEDO PER MATERNITA' Comunicazione 15

84 418 Art. 33 della L. 104/1992 Comunicazione 7

85 419 CCNL vigenti e disposizioni di legge 15

86 442 15

87 447 RELAZIONI SINDACALI - CONCERTAZIONE 60

88 PARI OPPORTUNITA' 668 30

89 632 Concessione utilizzo temporaneo locali scolastici Concessione Dirigente 90

dpr n. 333/2000 art 5 circolare 
ministeriale n. 36/2000

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Determinazion
e Dirigenziale   
                    

Dirigente             
                            

CERTIFICAZIONE AMMINISTRATIVA STATUS DI 
DISOCCUPATO DI LUNGA DURATA (OLTRE 24 
MESI)

LEGGE 407/90 art  9 - DLGS 
181/2000  art 2

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Art.15 CCNL 14/09/2000 e circolare 
interna

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

art. 30 D. Lgs 165/2001 e smi - 
Regolamento mobilità  del personale 
- Regolamento di organizzazione 
uffici e servizi

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

TIROCINI FORMATIVI PER STUDENTI 
UNIVERSITARI

Art. 18 L. 196/1997 -  D.M. n. 
142/1998 - Legge Regionale n. 3 del 
13/03/2009

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ASPETTATIVA PER MANDATO DEGLI 
AMMINISTRATORI LOCALI Art. 81 del D.Lgs. 267/2000

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ASPETTATIVA PER DOTTORATO DI RICERCA O 
BORSA DI STUDIO

Art. 12 del CCNL 14/09/2000 - L. 
476/1984 - L. 398/1989

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ASPETTATIVA PER MOTIVI FAMILIARI O 
PERSONALI

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE Titolo III del D.Lgs. 165/2001

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Contratto Collettivo Nazionale 
Quadro 07/08/1998 e successivi

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE D.Lgs. 151/2001 capo III Dirigente              

                           
ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PERMESSI RETRIBUITI AI SENSI DELLA LEGGE 
104/1992

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

AUTORIZZAZIONE/CONCESSIONE PERMESSI 
RETRIBUITI E NON RETRIBUITI

Autorizzazione/
nulla osta   

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

RELAZIONI SINDACALI (ESERCIZIO DIRITTI E 
PREROGATIVE SINDACALI)

CCNL vigenti - D.Lgs. 165/2001 
titolo III

Autorizzazione/
nulla osta 

Dirigente              
                           

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

CCNL vigenti - titolo IV del D.Lgs. 
150/2009

Deliberazione 
organo 
collegiale   

Giunta 
provinciale           
                     

Copertura finanziaria iniziative della consigliera 
di parità d.lgs. 196/2000 Determinazion

e Dirigenziale 
Dirigente             
                            

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE art. 96 D. Lgs. 297/94
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PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

90 POLIZIA PROVINCIALE 223 Ordinanza 150

91 POLIZIA PROVINCIALE 469 30

92 PROTEZIONE CIVILE 503 90

93 PROTEZIONE CIVILE 505 120

94 PROTEZIONE CIVILE 507 45

95 PROVVEDITORATO 198 Aggiornamento Registro Fornitori 10

96 241 20

97 258 20

98 259 30

99 264 15

100 265 15

Ricorsi amministrativi avverso sanzioni 
pecuniarie in materia di caccia e di pesca 

Legge 24.11.1981 n. 689 ,  Legge 
7.08.1990  n. 241.

Dirigente             
                            

Il termine di prescrizione è fissato per legge in 5 
anni. La lunga tempistica è motivata dalla 
possibile difficoltà nel reperimento nella fase 
istruttoria tutti gli elementi utili alla valutazione.

Rilascio e rinnovi Decreti di Guardia Giurata 
Volontaria in materia di caccia, pesca, tutela 
della flora e della fauna inferiore

D.Lgs 31.03.1998 n.112, T.U.leggi 
di P.S.(art.138 del R.D. 773/1931), 
Reg.di esecuz. T.U. del 
R.D.635/1940, L.157/92 art.27, R.D. 
n.1604/1931 art.31*

Provvedimento 
di nomina          
                           
                    

Presidente della 
Provincia            
            

L. n. 963/65 art.22; L.R.n.19/98 art.15 Il termine di 
conclusione del procedimento può variare a 
seconda di quanto impiega la Prefettura a 
concedere il nulla osta al richiedente. Per la 
Provincia il procedimento si conclude con il 
rilascio del provvedimento di nomina sotto 
forma di tesserino di Guardia Giurata Volontaria.

Rimborso Organizzazioni di Volontariato e Datori di 
Lavoro volontari per attività di emergenza

L.r. 11/2001 - art. 107, comma 1 
lettera b; D.P.R. n. 194/2001 - art. 
10;

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

Validazione dei piani comunali/intercomunali di 
protezione civile

L.r. 11/2001 - art. 107 comma1, 
lettera b; D.G.R. n. 573/2003

Deliberazione 
organo 
collegiale          
         

Giunta 
provinciale          
                      

Il termine di 120 gg indicato tiene conto delle 
articolate fasi di valutazione istruttoria, tra cui 
anche l'acquisizione del parere del Comitato 
provinciale di protezione civile e la necessità di 
confrontarsi con il Comune che presenta il 
piano.

Verifica aggiornamenti dei piani 
comunali/intercomunali di protezione civile

L.r. 11/2001 - art. 107 comma 1, 
lettera b; D.G.R. n. 573/2003

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Regolamento provinciale 
acquisizione beni e servizi in 
economia adottato con Delib.G.P. 
39811/63 del 24/09/2002; L. 241/90

Iscrizione al 
registro 
fornitori             
                           
        

Funzionario 
responsabile 
del 
Procedimento    
     

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Centraline idroelettriche: parere compatibilità con 
tutela ambientale ai fini rilascio autorizzazione alla 
costruzione ed esercizio impianti

D. Lgs. 387/2003 - D. Lgs. 380/2001 
- D. Lgs 152/2006 - R.D. 1775/1933 
- Deliberazione di Giunta Regionale 
n. 2834 del 29.09.2009

Parere                
                           
 

organo collegiale 
                             
                             
    

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Rilascio di autorizzazione provvisoria alla 
costruzione di elettrodotti con tensione nominale 
fino a 150.000 volt

art. 89 L.R. 11/2001- L.R. 24/91, 
art. 6  - L.R. 27/2001, art. 31, 7° 
comma - R.D. 11.12.1933, n. 1775 - 
D.M. 29.05.2008

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Ordine di spostamento e modifica linee elettriche, 
già autorizzate, con tensione nominale fino a 
150.000 volt

art. 89 L.R. 11/2001- L.R. 24/91, art. 
13  L.R. 27/2001, art. 31,8° comma 
R.D. 11.12.1933, n. 1775 D.M. 
29.05.2008

ordine di 
spostamento/m
odifica                
                           
       

Presidente della 
Provincia              
          

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Rilascio di autorizzazioni per lo svolgimento di 
manifestazioni al lago di Fimon

l'art. 3 del Regolamento per la 
gestione del lago di Fimon 
approvato con delibera di 
Consiglio Provinciale nn. 87383/13 
del 03/02/2009

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Rilascio di autorizzazione per l'utilizzo di natante 
a motore presso l'area del Lago di Fimon

gli artt. 2 e 4 del Regolamento per 
la gestione del lago di Fimon 
approvato con delibera di 
Consiglio Provinciale nn. 87383/13 
del 03/02/2009

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
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ATTO 
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101 267 15

102 790 20

103 537 15

104 738 Concessione utilizzo spazi di Villa Cordellina 15

105 TRASPORTI 60 Dirigente 60

106 TRASPORTI 61 Dirigente 30

107 TRASPORTI 62 Dirigente 60

108 TRASPORTI 64 Dirigente 30

109 TRASPORTI 66 Dirigente 30

110 TRASPORTI 67 Dirigente 30

111 TRASPORTI 68 Dirigente 30

112 TRASPORTI 70 Dirigente 30

113 TRASPORTI 73 Dirigente 30

114 TRASPORTI 75 Dirigente 30

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Rilascio di autorizzazione per l'accesso con 
autovettura all'area circumlacuale del Lago di 
Fimon

l'art. 4 del Regolamento per la 
gestione del lago di Fimon 
approvato con delibera di 
Consiglio Provinciale nn. 87383/13 
del 03/02/2009

Autorizzazione
/nulla osta         
                

Dirigente             
                            

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Espressione parere ai fini del rilascio autorizzazione 
alla costruzione ed esercizio impianti produzione di 
energia da fonti rinnovabili

D. Lgs. 387/2003 art. 12,  D. Lgs. 
380/2001 D. Lgs 152/2006 
DD.G.R.V. 2204/2008 1391/2009 
2373/2009

Parere                
                           
 

Dirigente              
                           

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Richiesta di rimborso oneri per permessi 
retribuiti per cariche pubbliche

Ex art. 80 c. 1 -  D.Lgs. n. 267/2000 
- Modificato dalla Legge n. 26 
28/02/2001

Determinazion
e Dirigenziale   
                    

Dirigente             
                            

SEGRETERIA 
PRESIDENTE

Regolamento provinciale per il 
funzionamento e l'utilizzo di Villa 
Cordellina adottato con delib. G.P. 
n. 435 del 2001

Concessione    
                           
        

Presidente della 
Provincia            
            

Autorizzazione all'esercizio attività di consulenza per 
la circolazione dei mezzi di trasporto, anche per 
trasferimento sede e variazioni nell'impresa

Art. 3 Legge 8.8.1991 n. 264;  D.M.  
9.11.1992;  Del. C.P.  nn. 46963/987 
del 27/07/1994 : regolamento 
provinciale in materia.

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Prosecuzione provvisoria attività di consulenza 
automobilistica per decesso o sopravvenuta 
incapacità fisica del responsabile professionale

Art. 4 co.4-5 Legge 4.1.1994 n. 11;   
Del. C.P.  n. 46963/987 del 
27/07/1994:  regolamento 
provinciale in materia.

Presa d'atto        
                           
                           
      

Rinuncia volontaria all'autorizzazione all'attività di 
studio di consulenza per la circolazione dei mezzi di 
trasporto

Deliberazione C.P.  n. 46963/987 
del  27/07/1994 :  regolamento 
provinciale in materia.

revoca                
                           
                           
    

Sospensione volontaria dell'attività di studio di 
consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto

D.C.P.  n. 46963/987 del  
27/07/1994:  regolamento prov. in 
materia di autorizzazione attività 
consulenza circolaz. mezzi trasporto

Presa d'atto        
                           
                           
      

Iscrizione di impresa, consorzio o cooperativa 
all'Albo autotrasportatori di cose per conto di terzi, 
anche per trasferimento sede da altra provincia

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;  
Art. 12 Legge 6.6.1974 n. 298;  Art. 
4 D. Lgs. 395/2000,  D.M. 161/2005.

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Conferma dell'iscrizione all'Albo autotrasportatori di 
cose per conto di terzi a seguito di trasformazione, 
fusione o conferimento (art. 15 L. 298/74)

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   
Art. 15 Legge 6.6.1974 n. 298;   Art. 
4 D. Lgs. 395/2000;  D.M. 161/2005.

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Cancellazione volontaria dall'Albo autotrasportatori 
di cose per conto di terzi

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   
Art. 20 Legge 6.6.1974 n. 298.

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Variazioni nelle imprese iscritte all'Albo 
autotrasportatori di cose per conto di terzi

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   
Art. 18 Legge 6.6.1974 n. 298.

Presa d'atto        
                           
                           
      

Sospensione dell'iscrizione all'Albo autotrasportatori 
di cose per conto di terzi  a richiesta dell'impresa 
iscritta

Art. 105 co.3 lett.h) D. Lgs. 112/98;   
Art. 19 Legge 6.6.1974 n. 298.

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Proseguimento provvisorio attività di impresa iscritta 
all'Albo c/terzi a seguito decesso o incapacità fisica 
o giuridica del titolare o del preposto

Art. 105 co.3 lett.h) D. Lgs. 112/98;   
Art. 10  D. Lgs.  395/2000.

Presa d'atto        
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115 TRASPORTI 89 Dirigente 45

116 TRASPORTI 294 60

117 TRASPORTI 300 90

118 TRASPORTI 302 Officine: autorizzazione bollino blu 30

119 TRASPORTI 340 Autoscuole: variazione categoria 60

120 TRASPORTI 343 30

121 TRASPORTI 355 30

122 TRASPORTI 357 30

123 TRASPORTI 364 30

124 TRASPORTI 487 30

125 TRASPORTI 365 30

126 TRASPORTI 387 Variazioni programmi di esercizio L.R. 25/98 art. 31 60

127 TRASPORTI 393 L.R. 25/98 art. 18 90

128 TRASPORTI 395 Rilascio autorizzazioni/nulla osta per servizi atipici L..R 46/94 in particolare art.3 90

129 TRASPORTI 396 Rilascio autorizzazioni  per nuove fermate L.R. 25/98 art. 8 90

130 TRASPORTI 402 Rilascio tessere agevolazioni di viaggio L.R. 19/96 Rilascio tessera Dirigente 60

131 TRASPORTI 445 Rilascio autorizzazioni per servizi "fuori linea" 45

Duplicato licenza  trasporto c/proprio per variazioni 
(ragione soc.,  sede,  classi cose trasp., sostituzione 
veicolo) o per smarrimento/furto

Art. 105 co.3 lett. f) D. Lgs. 112/98;   
Art. 32 Legge 6.6.1974 n. 298.

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Autoscuole: autorizzazione ex novo, trasferim. 
aziendale, recesso socio società semplice, trasf. da 
ditta ind. a società, trasferim. sede

Nuovo codice della strada art. 123; 
D.M. 17/05/1995 n. 317; Reg. 
autorizzazioni e vigilanza autoscuole 
DGP 66632/505 30/12/2002 artt. 5, 
8

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Officine revisione: autorizzazione ex novo per 
officine e consorzi

art. 3, art. 13 Reg. Prov. ; art. 80 
D.Lgs 285/92; art. 36 D.Lgs 360/93; 
art. 105 D.Lgs 112/98

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Direttiva Min. LL.PP. 07/07/1998; 
L.R. 33/85; D.G.P. 1457/25 del 
31/01/2007

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Reg. Prov. art. 3 c. 3 D.G.P 
6632/505 del 30/12/2002; D.M. 
317/95

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autoscuole: riconoscimento Centro Istruzione 
Automobilistica

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 art. 4 c. 1; C.C. art. 
2602; D. Lgs. 112/98 art. 105 c. 3

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

Autoscuole: sospensione attività, su istanza di parte, 
per gravi motivi o morte del titolare

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 artt. 8, 11

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autoscuole: prosecuzione attività post mortem del 
titolare, decadimento autorizzazione

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 art. 8 c. 4

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

Autoscuole: nihil obstat per sostituzione del titolare o 
leg. rappr.o per  programma completamento attività 
didattica

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 art. 8 c. 5 e 6, art. 10 c. 
2

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Scuole nautiche: nihil obstat per sostituzione del 
titolare o leg. rappr. 

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
art. 14 c. 5 

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autoscuole: aggiornamento autorizzazione per 
variazione denominazione

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 art. 9

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Trasferimento vincoli sugli investimenti del parco 
autobus TPL

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

L.R. 25/98, L.R.  11/2009, Direttive 
di cui alla D.G.R. n. 3058 del 
16.11.2001

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
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PROC.

ATTO 
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ORGANO 
COMPETENTE

132 TRASPORTI 449 45

133 TRASPORTI 456 45

134 TRASPORTI 457 Autoscuole: rilascio tesserino insegnanti e istruttori 30

135 TRASPORTI 476 90

136 TRASPORTI 479 30

137 TRASPORTI 489 presa d'atto 30

138 TRASPORTI 492 30

139 TRASPORTI 494 30

140 TRASPORTI 600 30

141 TRASPORTI 604 30

142 TRASPORTI 605 Officine revisione: trasferimento sede 60

143 TRASPORTI 723 L.R. 21/08 art. 20 180

144 TRASPORTI 753 Concessione di linea degli impianti da sci L.R. 21/08 art. 18 60

145 TRASPORTI 754 L.R. 21/08 art. 29 60

146 TRASPORTI 755 L.R. 21/08 art. 30 60

Rilascio nulla osta per immatricolazione/alienazione  
autobus art. 87 comma 3 D.Lgs.  285/92

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Rilascio nulla osta per aggiornamento carte di 
circolazione art. 87 comma 3 D. Lgs. 285/92

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 art. 17 c. 2,

rilascio 
tesserino            
                           
                       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Scuole nautiche: autorizzazione ex novo, 
trasferimento aziendale, trasf. da ditta ind. a società, 
trasf. sede

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
art. 4, art. 14 c. 2, art. 15 c. 1, art. 16 
c. 1

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Scuole nautiche: rilascio tesserino insegnanti e 
istruttori

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
art. 11 c. 5,

Rilascio 
tesserino            
                           
                       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Scuole nautiche: presa d'atto per variazione numero 
soci

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
art. 15 c. 2

Dirigente              
                           

Scuole nautiche: aggiornamento autorizzazione per 
variazione denominazione

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
art. 15 c. 3

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

Scuole nautiche: sospensione su istanza di parte 
per gravi motivi

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
art. 17

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Officine revisione: nomina ulteriori resp. 
tecnici/nomina sostituto temporaneo

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza impresa revisione (DGP 
437 prot. 58552 26/11/2003) art. 4

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Officine revisione: nuova autorizzazione per 
mutamento ragione sociale o per trasf. complesso 
aziendale

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza impresa revisione (DGP 
437 prot. 58552 26/11/2003)  art. 10

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza impresa revisione (DGP 
437 prot. 58552 26/11/2003)  art. 11

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autorizzazioni impianti, piste da sci e sistemi di 
innevamento programmato

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Il termine si motiva in considerazione dei vari 
soggetti che possono essere coinvolti oltre che dalla 
previsione di una possibile conferenza dei servizi

Concessione      
                           
      

Dirigente              
                           

Rinnovo della Concessione di linea degli impianti da 
sci e piste da discesa o fondo

rinnovo 
concessione       
                           
                           

Dirigente              
                           

Autorizzazione all'apertura al pubblico esercizio 
degli impianti da sci

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
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147 TRASPORTI 764 L.R. 21/08 art. 44 c. 4 60

148 TRASPORTI 825 L.R. 21/08 art. 44 c. 1,2 e 3 60

149 TRASPORTI 834 L.R. 21/08 art. 27 c. 1 e 2 60

150 TRASPORTI 835 L.R. 21/08 art. 27 c. 3 60

151 TRASPORTI 838 L.R. 21/08 art. 28 60

152 TRASPORTI 839 L.R. 21/08 art. 28 c. 6 60

153 TRASPORTI 840 Autoscuole: autorizzazione sostituto temporaneo; 30

154 TRASPORTI 841 30

155 TRASPORTI 842 Scuole nautiche: autorizzazione sostituto; 30

156 TRASPORTI 843 30

157 TRASPORTI 845 30

Decadenza dell'Autorizzazione al pubblico esercizio 
delle  piste da sci

Provvedimento 
di decadenza 
Autorizzazione 
all'apertura 
della pista sci     
     

Dirigente              
                           

Rinuncia all'autorizzazione al pubblico esercizio 
della pista

Provvedimento 
di accettazione 
della rinuncia 
all'autorizzazion
e                

Dirigente              
                           

Sospensione della Concessione di linea impianti a 
fune

Provvedimento 
di sospensione 
della 
Concessione di 
linea                   
      

Dirigente              
                           

Decadenza della Concessione di linea impianti a 
fune

Provvedimento 
di Decadenza 
della 
Concessione di 
linea                   
        

Dirigente              
                           

Trasferimento della concessione di linea di impianti 
a fune

Provvedimento 
di trasferimento 
della 
Concessione      
                          

Dirigente              
                           

Cessazione della Concessione di linea per impianti 
a fune

Provvedimento 
di cessazione 
della 
Concessione di 
linea impianti a 
fune          

Dirigente              
                           

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002    art. 17 c. 4;

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Autoscuole: rilascio tesserino tesserino accesso 
pubblici uffici;

Reg. autorizzazioni e vigilanza 
autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 art. 22 c. 3

rilascio 
tesserino 
riconoscimento  
                           
                  

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
   art. 11 c. 2

Autorizzazione/
nulla osta           
              

Dirigente              
                           

Scuole nautiche: rilascio tesserino accesso pubblici 
uffici

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
  art. 21 c. 4

Rilascio tessera 
riconoscimento  
                           
                    

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Agenzia pratiche auto: rilascio tesserino per 
accesso ai pubblici uffici 

Art. 4, co. 2 L. 264/1991; Del. C.P. 
nn. 46963/987 del 27/07/1994 : 
regolamento provinciale in materia. 

Rilascio tessera 
riconoscimento  
                           
                    

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
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158 TRASPORTI 628 Trasporto scolastico studenti disabili 120

159 542 Iscrizione Pro Loco all'albo provinciale 90

160 544 L.r. 33/2002 art. 10 90

161 547 Contributi alle Associazioni Pro Loco 180

162 549 Promozione alpinismo L.r. 33/2002 art. 117 30

163 550 90

164 565 120

165 568 L. 40/2007 art. 10 90

166 575 L.r. 33/2002 - art. 83 60

167 576 60

168 580 Patti di sviluppo distrettuale L.r. 8/2003 artt. 7 e 8 e s.m.i. 90

art. 138 L.R. 11/2001 e 
d.lgs.267/2000

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Termine procedimento 120 gg: l'ampiezza del 
termine dipende dal numero di richieste e dalla 
delicatezza e complessità dell'istruttoria

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

L.r. 33/2002 - 10 Regolamento Prov. 
Approvato dal Consiglio prov. Il 
25/09/2003 nn. 40717/89

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Tenuta dell'albo provinciale delle Associazioni Pro 
Loco

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

L.r. 33/2002 - 10 Regolamento Prov. 
Approvato dal Consiglio prov. Il 
25/09/2003 nn. 40717/89

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Le proloco presentano alla Provincia domanda di 
contributo entro il 31 marzo di ciascun anno, la 
Regione trasferisce gli stanziamenti alla Provincia 
che successivamente, con provvedimento della 
Giunta, effettua il riparto dei contributi alle Proloco. I 
tempi sono legati alle tempistica regionale

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente              
                           

I termini previsti di 30 gg decorrono dalla data di 
accertamento del trasferimento dei fondi da parte 
della Regione

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Individuazione dei comuni a prevalente economia 
turistica e delle città d'arte

L.r. 28/12/1999 n. 62  art. 1-4 e 
succ. modifiche

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Incentivazione del turismo nei periodi di minore 
stagionalità

Accordo con Regione Veneto 
approvato con delibera G.P. 3/12/03 
nn. 59827/458 e modificato con 
delibera Giunta Provinciale n. 
310/2009

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
                     

Le associazioni, comuni, scuole che presentano 
domanda, e che sono ammesse ai benefici del 
contributo, devono al termine del soggiorno 
presentare tutta la documentazione prevista e i 
giustificativi di spesa. Successivamente si procede 
con atto della Giunta a quantificare l'importo del 
contributo a ciascun soggetto. I tempi necessari 
sono stimati in 4 mesi, tenuto conto che i richiedenti 
presentano i giustificativi spesso oltre i termini di 30 
gg

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Verifica delle conoscenze specialistiche per la 
professione di AT e delle conoscenze 
linguistiche e del territorio per la professione di 
GT

Deliberazione 
organo 
collegiale          
         

Giunta 
provinciale          
                      

Sono stati stabiliti dei termini fissi per la 
presentazione delle domande di ammissione alle 
verifiche (15 aprile e 15 settembre di ogni anno). 
Le prove si svolgono due volte all'anno (giugno e 
novembre) e, pertanto, dalla data di 
presentazione della domanda da parte del 
candidato il procedimento verrà concluso nei 
termini di 90 giorni

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Iscrizione e aggiornamento elenchi delle professioni 
turistiche e rilascio tesserino di riconoscimento

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente              
                           

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Rilascio del diploma di abilitazione delle professioni 
turistiche

L.r. 33/2002- allegato T parte terza - 
lettere h) e i)

Rilascio 
diploma              
                           
                       

Dirigente              
                           

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale           
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169 582 30

170 URBANISTICA 29 L.R. 61/1985 -  artt. 93 e 96 Dichiarazione Dirigente 120

171 URBANISTICA 102 LR. 11/2004,  art. 20 e art. 30 180

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Fondo Rotativo  Provinciale per lo sviluppo 
dell'Artigianato e delle Piccole Imprese

Regolamento Fondo Rotativo 
Provinciale approvato con Delibera 
di Consiglio Provinciale n. 33 del 
02.04.2009

Comunicazione 
degli esiti 
istruttori del 
Comitato alle 
imprese              
    

Presidente 
Commissione 
Provinciale  Aree 
Funzionali 
Logistiche            
      

Determinazione del valore venale degli immobili per 
applicazione sanzione in materia edilizia

La durata di 120 giorni è motivata dal fatto che è 
necessario determinare il valore dell'immobile anche 
tramite un'analisi di mercato che è  fortemente 
localizzato e diversificato tra i vari Comuni.  Di 
norma, è necessario effettuare  sopralluoghi che 
devono essere concordati con il Comune 
interessato e la proprietà privata affinché  dia 
disponibilità all'accesso dei locali.

Esercizio poteri sostitutivi per mancata adozione da 
parte del Comune di atti relativi alla formazione o 
variazione di strumenti urbanistici

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia              
          

Il termine di 180 giorni proposto è dovuto alla 
particolare complessità del procedimento e dagli 
interessi pubblici coinvolti



ALLEGATO B

Nota di lettura
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE

1 5 L.R. 9/97 in particolare art.10 Dirigente 60

2 33 90

3 AMBIENTE 715 150

4 AMBIENTE 309 60

5 AMBIENTE 644 45

6 AMBIENTE 598 180

7 AMBIENTE 626 90

8 AMBIENTE 643 45

9 APPALTI E CONTRATTI 410 60

10 APPALTI E CONTRATTI 412 60

UNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

AGRICOLTURA – 
AGRITURISMO

Rimborso spese Commissione Agrituristica 
Provinciale

Determinazione 
Dirigenziale  

AGRICOLTURA – 
AGRITURISMO

Verifica dell'attività agrituristica delle aziende 
agrituristiche attive

L.R. 9/97 in particolare artt. 2; 3; 8; 
12; 13; 19; 20; Reg. Reg. 2/97 in 
particolare artt. 3; 5; 6; 7; 8; 9; 10; 
20; 25

Verbale                  
                         

Addetto al 
sopralluogo            
                               
               

Rilascio di Autorizzazione Integrata Ambientale 
(A.I.A.) per attività esistenti con provvedimento 
ricognitivo provvisorio 

Art. 5 D.Lgs. 59/2005 e ss. mm. e ii. 
- L.R. 26/2007 - DGRV 668/2007

Autorizzazione/nu
lla osta                   
      

Dirigente                
                         

A causa dei tempi estremamente ridotti dall'avvenuto 
trasferimento di competenze da parte della Regione 
Veneto, la soluzione individuata per affrontare il 
problema ed evitare il blocco di numerosissimi impianti è 
quella già prevista nella DGRV n. 1450 del 22/05/07, di 
procedere al rilascio di un'autorizzazione integrata 
ambientale di natura "provvisoria" (con uguale termine 
del procedimento). I provvedimenti ricognitivi provvisori 
rilasciati in base a: DGRV n. 1450 del 22/05/07, DGRV n. 
2493 del 07/08/07, DGP n. 357 del 02/10/07 scadono 
nell'anno 2012. Entro tale termine le attività devono 
essere autorizzate in via definitiva. Il termine di 150 giorni 
decorre dall'avvio del procedimento; resta sospeso per i 
tempi di presentazione della documentazione integrativa. 

Piano di zonizzazione acustica - parere di 
conformità

L.447/95 (art.5)  - L.R.21/99 (art.3.7) 
- DGP n.2615/37 del 03/02/2000

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

Ordinanze (di diffida / sospensione / revoca) 
relative ad autorizzazioni a seguito 
segnalazione di irregolarità da parte autorità 
di controllo

ART. 130 D.LGS. N. 152/2006 E 
S.M.I., ART. 65 L.R. 33/85 E S.M.I.

Ordinanza            
                             

Dirigente               
                          

Procedimento ingiuntivo in materia di Sanzioni 
Amministrative Ambientali

L. n. 689/1981 (artt. 1-22, 26, 27, 
28); D.Lgs. n. 152/06 (artt. 190, 
192,193, 255, 258, 262 per i rifiuti; 
artt. 124, 125, 133, 135 per le 
acque)

Ordinanza             
                            

Dirigente                
                         

Il termine di 180 giorni è motivato dalla lunga tempistica 
relativa alla verifica del pagamento della sanzione (60 
giorni di tempo per il pagamento e 30 per la verifica 
contabile) 

Procedimento ingiuntivo relativa all'omessa, 
incompleta o ritardata comunicazione annuale 
M.U.D. - Modello Unico Dichiarazione Ambientale

L. n. 689/1981 (art. 14); D.Lgs. n. 
152/06 (artt. 189, 258, comma 1°, 
262)

atto di 
accertamento        
                              
                      

Dirigente                
                         

Parere della Commissione Tecnica Provinciale 
per l'Ambiente (C.T.P.A.)

L.R. n. 33/85 (artt. 14,15,11,12); L.R. 
n. 3/2000 (art. 23); D.G.P. n. 
55509/538 del 19.10.2000; D.Lgs. n. 
152/06 (art. 208, comma 3)

Parere                   
                         

Commissione 
Tecnica 
Provinciale per 
l'Ambiente              
                    

STIPULAZIONE DEL CONTRATTO IN FORMA 
PUBBLICA  AMMINISTRATIVA

C.C. - R.D. 827/1924 - D.LGS. 
163/2006 - DPR 554/1999 - DPR 
34/2000 - DM.LL.PP. 145/2000 - 
L.R. 27/2003 - D.LGS. 81/2008 - 
Regolam. prov.le contratti

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente               
                          

Ai sensi di legge il contratto deve essere concluso 
entro 60 giorni dalla data di aggiudicazione definitiva, 
fatta salva l'indicazione nel bando di gara di un 
termine diverso o fatto salvo diverso accordo tra le 
parti. Ulteriori 30 gg sono necessari per gli 
adempimenti obbligatori successivi al rogito del 
contratto (registrazione contratto ecc.) 

STIPULAZIONE DEL CONTRATTO MEDIANTE 
SCRITTURA PRIVATA

C.C. -R.D. 827/1924 - D.LGS. 
163/2006 - DPR 554/1999 - DPR 
34/2000 - DM.LL.PP. 145/2000 - 
L.R. 27/2003 - D.LGS. 81/2008 - 
Regolam. prov.le contratti

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente               
                          

Ai sensi di legge il contratto deve essere concluso 
entro 60 giorni dalla data di aggiudicazione definitiva, 
fatta  salva l'indicazione nel bando di gara di un 
termine diverso o fatto salvo diverso accordo tra le 
parti. Ulteriori 30 gg sono necessari per gli 
adempimenti obbligatori successivi al rogito del 
contratto (registrazione contratto ecc.) 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

11 APPALTI E CONTRATTI 420 30

12 APPALTI E CONTRATTI 432 30

13 APPALTI E CONTRATTI 512 45

14 APPALTI E CONTRATTI 516 ART.  2043 e 2054 C.C. 30

15 APPALTI E CONTRATTI 603 RESTITUZIONE DELLA CAUZIONE DEFINITIVA 20

16 APPALTI E CONTRATTI 623 D.LGS. 163/2006 - DPR 554/1999 15

17 168 SCARTO DI MATERIALE D'ARCHIVIO D.LGS. 42/2004 90

18 185 DPR 445/2000 90

19 AVVOCATURA 321 30

20 AVVOCATURA 383 Legge 689/1981 - D.Lgs. 152/2006 90

21 AVVOCATURA 651 Legge 689/1981 - D.Lgs. 152/2006 90

22 BILANCIO 283 180

23 BILANCIO 316 90

24 BILANCIO 320 60

25 BILANCIO 471 60

GESTIONE SINISTRI R.C. AUTO (a mezzi della 
Provincia) 

Codice Civile (libro IV - titolo III - 
capo XX) e  D.LGS. 209/2005 
(Codice delle Assicurazioni private, 
in particolare titoli X e XII)

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Gestione dei sinistri a beni della Provincia (furto, 
incendio e atti vandalici ecc.)

Codice Civile (libro IV - titolo III - 
capo XX) e D.LGS. 209/2005 
(Codice delle Assicurazioni private, 
in particolare titoli X e XII)

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

STIPULAZIONE DEI CONTRATTI RELATIVI AL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE

Cod.Civ. art. 1470 - DPR 327/2001 
artt. 20, commi 9 e10, e 45 - 
Regolamento prov.le del 
patrimonio immobiliare

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente               
                          

La stipulazione del contratto avviene nel termine 
massimo di 45 giorni dall'avvio dell'istruttoria. Un 
ulteriore termine di 90 giorni decorre dal rogito alla 
conclusione degli adempimenti successivi (sino alla 
trasmissione del contratto concluso). 

GESTIONE DEL CONTENZIOSO RELATIVO AL 
RISARCIMENTO DANNI CAUSATI AL 
PATRIMONIO PROVINCIALE

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

art. 113 D.LGS. 163/2006 - D.P.R. 
556/99 - R.D. 827/1924 - Regolam. 
prov.le dei contratti

Autorizzazione/n
ulla osta               
          

Dirigente               
                          

SORTEGGIO DEI SOGGETTI ISCRITTI AGLI 
ELENCHI DI LAVORI PUBBLICI

Verbale                 
                          

Dirigente               
                          

ARCHIVIO E 
PROTOCOLLO

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

ARCHIVIO E 
PROTOCOLLO

APPROVAZIONE/AGGIORNAMENTO DEL 
MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO 
INFORMATICO

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

GESTIONE CONTENZIOSO GIUDIZIALE 
ATTIVO E PASSIVO (INTERNO E 
DELL'UFFICIO UNICO DI AVVOCATURA 
PROVINCIALE)

C.C. - C.P.C. - C.P. - C.P.P. - L. 
1034/1971 - L. 205/2000 - R.D. 
1054/1924 - L. 689/1981 - D.LGS. 
165/2001 - Normativa di settore

Comunicazione/R
elazione                 
                              
          

Dirigente                
                         

L'obbligatorieta' consegue alla deliberazione della Giunta 
provinciale di autorizzazione alla costituzione in giudizio e 
mandato alla lite. La durata del giudizio (civile, penale o 
amministrativo) non è definibile e i relativi termini di 
svolgimento sono comunque disciplinati dai codici di 
procedura e condizionati dai termini prescrizionali previsti 
dalla legge per l'esercizio dei singoli diritti. Il termine di 30 
gg indicato si riferisce all'attività successiva alla sentenza

GESTIONE DELLE SANZIONI 
AMMINISTRATIVE IN FASE CONTENZIOSA 
CON RICHIESTA DI AUDIZIONE

Parere                   
                         

Dirigente                
                         

Il termine prescrizionale per l'adozione dell'ordinanza è, 
ex lege, di 5 anni dall'accertamento ex art. 28 della legge 
n. 689/1981. Dall'espletamento dell'audizione il parere è 
espresso nel termine indicato di 90 giorni 

GESTIONE DELLE SANZIONI 
AMMINISTRATIVE IN FASE CONTENZIOSA 
SENZA RICHIESTA DI AUDIZIONE

Parere                   
                         

Dirigente                
                         

Il termine prescrizionale per l'adozione dell'ordinanza è, 
ex lege, di 5 anni dall'accertamento ex art. 28 della legge 
n. 689/1981. Dall'avvio dell'istruttoria il parere è espresso 
nel termine indicato di 90 giorni 

RIMBORSO SPESE AI COMUNI PER LE 
ELEZIONI PRESIDENTE DELLA  PROVINCIA

L. 136/76, art.17; L. 62/2002; D.L. 
8/93, art.15; L. 68/93;

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Il termine di conclusione del procedimento dipende dalla 
data di ricezione della documentazione inviata dai 
Comuni richiedenti il rimborso e dalla correttezza di 
quanto allegato. I Comuni hanno 180 giorni dalla data 
fissata per le elezioni provinciali per inviare alla Provincia 
la richiesta di rimborso. 

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA 
PROVINCIALE

Titolo V D.Lgs.267/200; 
Regolamento di contabilità , Titolo 
VIII, arrtt.70-75.

Atto di diritto 
privato                   
        

Dirigente                
                         

RENDICONTAZIONE  IN MATERIA DI ATTI 
CONCERNENTI INCARICHI E PUBBLICITA' 
SECONDO LA DIRETTIVA  DELLA CORTE DEI 
CONTI

Legge 266/05 art.1 comma 173; 
linee guida Corte dei Conti  
deliberazione n.4/2006

Attestazione/certif
icazione                 
      

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

APPROVAZIONE VARIAZIONI AL BILANCIO 
ANNUALE

D.LGS.267/00, art. 175; arrtt.50, 51 
e 53 del Regolamento di contabilità

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Consiglio 
provinciale             
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

26 CACCIA PESCA SPORT 145 Approvazione /Aggiornamento Carta Ittica Legge regionale 19/98 art. 5 60

27 CACCIA PESCA SPORT 146 Approvazione piani di Miglioramento della pesca 60

28 CACCIA PESCA SPORT 156 L.R. 19/1998; Dirigente 10

29 CACCIA PESCA SPORT 225 Pianificazione faunistico-venatoria L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/07 180

30 CACCIA PESCA SPORT 247 180

31 CACCIA PESCA SPORT 276 L. 157/92, L.R. 50/93 60

32 CACCIA PESCA SPORT 278 L. 157/92, L.R. 50/93 art. 3 75

33 CACCIA PESCA SPORT 284 L. 157/92, L.R. 50/93 art. 16 60

34 CACCIA PESCA SPORT 288 L. 157/92; L.R. 50/93 art. 16 60

35 CACCIA PESCA SPORT 290 90

36 CACCIA PESCA SPORT 315 Convenzione per soccorso fauna selvatica 60

37 CACCIA PESCA SPORT 323 90

38 CACCIA PESCA SPORT 330 L. 157/92;  L.R. 50/93 art. 15 90

39 CACCIA PESCA SPORT 373 15

40 CACCIA PESCA SPORT 380 90

41 CACCIA PESCA SPORT 486 L.R. 50/93 - art. 14 80

42 CACCIA PESCA SPORT 535 L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/2007 60

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

L.R. 19/98 art. 8; Regolamento 
provinciale per l'esercizio della 
pesca (delibera C.P.  del 18/02/99 
nn. 4827/9)

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Istituzione di zone di divieto temporaneo di 
pesca

Determinazione 
Dirigenziale  

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Consiglio 
provinciale             
                

La redazione e approvazione del documento 
programmatico e di indirizzo in materia faunistico-
venatoria, valevole per un quinquennio, comporta 
numerose e complesse fasi e attività (predisposizione 
cartografie, sopralluoghi, incontri con le parti interessate, 
acquisizione delle proposte  dalle associazioni venatorie, 
agricole e ambientaliste, esame delle osservazioni 
pervenute, acquisizione della VINCA, ecc.) che 
richiedono tempi lunghi di realizzazione, pertanto la 
conclusione del procedimento è prevista entro 180 giorni. 

Nomina organismi direttivi dei Comprensori alpini 
di Caccia

L. 157/92, L.R. 50/93, Piano 
Faunistico Venatorio Provinciale

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

Il procedimento comprende i tempi, lunghi, di 
individuazione dei candidati e di elezione da parte 
dell'assemblea dei soci

Esame ricorsi avverso l'esclusione dagli Ambiti 
Territoriali di caccia

Parere                   
                         

Dirigente                
                         

Nomina Commissione Faunistico venatoria 
provinciale

Decreto 
presidenziale       
                      

Presidente della 
Provincia 

Approvazione calendario venatorio per la Zona 
Faunistica delle Alpi

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

Approvazione facoltà integrative al Calendario 
venatorio per la Zona faunistica delle Alpi

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente               
                          

60 giorni, riducibili a 20 per le eventuali richieste 
di modifica delle facoltà integrative già 
approvate.

Piani di prelievo della fauna selvatica (ungulati, 
tetraonidi, leporidi)

L. 157/92, L.R. 50/93 art. 23, 
Regolamento Zona Alpi art. 20

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

L. 157/1992 art. 4 c. 6; L.R. 50/93 
art. 5

Atto di diritto 
privato                   
        

Dirigente                
                         

Sospensioni/Revoche autorizzazioni alla caccia 
da appostamento fisso

L. 157/92; L.R. 50/93; L.R. 1/2007; 
Regolamento Zona Alpi

Revoca 
autorizzazione       
                              
                      

Dirigente                
                         

Nomina Commissione abilitazione esercizio 
venatorio

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

Chiusura anticipata del Piano di prelievo di 
fauna selvatica

L. 157/92; L.R. 50/93; 
Regolamento zona Alpi;

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente               
                          

Sospensione/revoche allevamenti di fauna 
selvatica o di specie ornitiche

L. 157/1992; L,R, 50/1993; L.R. 
15/1997

Revoca 
autorizzazione

Dirigente                
                         

Rilevazioni statistiche dei tesserini regionali 
venatori

Attestazione/Co
municazione

Dirigente               
                          

Scioglimento Organismi degli Ambiti e dei 
Comprensori Alpini ed eventuale 
commissariamento

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

43 CACCIA PESCA SPORT 647 L.157/92, L.R. 50/93 90

44 CACCIA PESCA SPORT 801 90

45 CACCIA PESCA SPORT 823 L.R. 1/2007 art. 21 c. 5 90

46 CACCIA PESCA SPORT 828 90

47 CACCIA PESCA SPORT 836 90

48 CACCIA PESCA SPORT 837 Rilevazioni annuali statistiche ISTAT L. 157/92 60

49 CAVE E MINIERE 130 DLgs 624/96 art. 26 - LR 11/01 60

50 CAVE E MINIERE 131 LR 44/82 art. 33 - L 689/81 120

51 CAVE E MINIERE 132 Ingiunzione di sistemazione ambientale LR 44/82 art. 33 120

52 CAVE E MINIERE 137 90

53 ISTRUZIONE 683 L.  23/1996 ART. 3 COMMA 2 90

54 ISTRUZIONE 684 1

55 LAVORI PUBBLICI 249 190

Approvazione del Regolamento provinciale Zona 
Alpi

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Consiglio 
provinciale             
                

Nomina Commissione esaminatrice per 
l'abilitazione alla caccia specialistica

L. 157/92; L.R. 50/93 art. 15; 
L.R.1/2007; Piano Faunistico 
venatorio prov.le; Regolamento 
Zona Alpi

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

Verifiche mantenimento requisiti per sottrazione 
del fondo agricolo all'esercizio venatorio

Relazione              
                              
                           

Dirigente                
                         

Sostituzione singoli componenti organismi Ambiti 
e Comprensori Alpini di caccia

L 50/93 LR 1/2007 Regolamento 
Zona Faunistica delle Alpi

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

RILEVAZIONE DEI PRELIEVI VENATORI DI 
UNGULATI

L.R. 50/93 art. 16; Disposizioni 
annuali della Giunta regionale

Comunicazione     
                              
                              
  

Dirigente                
                         

Comunicazione   
                              
                              
    

Dirigente               
                          

I termini saranno di 60 giorni, tranne per la 
rilevazione – che richiederà 90 giorni – 
successiva al primo anno di attuazione del Piano 
faunistico venatorio regionale. 

Inchiesta per infortuni superiori ai 30 gg presso 
impianti per attività estrattiva

Verbale                  
                         

Ufficiale di P.G. 
incaricato dal 
responsabile          
                         

Contestazione di infrazione alla LR 44/82 in 
materia di cave

Verbale                  
                         

Dirigente                
                         

Il termine massimo di 120 giorni è dovuto alla possibile 
difficoltà di acquisizione di tutti gli elementi probatori e di 
valutazione necessari, nonchè dalla particolare 
delicatezza delle valutazione da effettuare, anche in 
relazione all'ampia discrezionalità lasciata dalla norma in 
merito alla sanzione da applicare 

Ordinanza             
                            

Dirigente                
                         

Il termine massimo di 120 giorni è dovuto alla possibile 
difficoltà di acquisizione di tutti gli elementi di valutazione 
necessari, nonchè dalla particolare delicatezza delle 
valutazione da effettuare, anche in relazione all'ampia 
discrezionalità lasciata dalla norma in merito ai contenuti 
dell'ordinanza da adottare. 

Provvedimenti per la messa in sicurezza dei 
cantieri estrattivi

DPR 128/59 artt. 673, 674 e 675 - 
DLgs 624/96 - LR 11/01

Ordinanza             
                            

Dirigente                
                         

RIPARTIZIONE E ASSEGNAZIONE DEL 
FONDO DELLE SPESE DI FUNZIONAMENTO 
PER GLI ISTITUTI SCOLASTICI SUPERIORI

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

SOSPENSIONE DELLE LEZIONI  IN CASI 
GRAVI E URGENTI RELATIVAMENTE AGLI 
ISTITUTI SCOLASTICI DI COMPETENZA 
PROVINCIALE

L.R. 11/2001 ART.138 COMMA 2 
LETT. E)

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

Opere di eliminazione barriere architettoniche in 
edifici pubblici  - individuazione Comuni 
beneficiari in adempimento delega regionale *

L.R. 16/2007 (Disposizioni generali 
in materia di eliminazione delle 
barriere architettoniche)

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Il termine tiene conto di quanto disposto dall'art. 22 della 
L.r.16/2007 (60 gg. da pubblicazione bando per 
presentare domanda, 60 gg. per comunicazione a R.V. 
risultanze istruttoria su domande pervenute, 45 gg. per 
l'assegnazione dei fondi dalla R.V., successivo riparto dei 
fondi assegnati in base alla richieste pervenute). E' 
esclusa dal termine la rendicontazione finale che e' 
effettuata unitariamente con periodicità annuale 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

56 LAVORI PUBBLICI 150

57 LAVORI PUBBLICI 746 10

58 LAVORI PUBBLICI 831 Piano provinciale delle piste ciclabili 3 anni

59 LAVORI PUBBLICI 853 Atto di nomina Dirigente 30

60 LAVORI PUBBLICI 854 Atto di nomina Dirigente 30

61 LAVORI PUBBLICI 855 art. 99 D.Lgs 81/2008 e s.m.i. Entro l’inizio dei lavori 30

62 LAVORI PUBBLICI 859 Validazione del progetto a livello esecutivo 180

63 LAVORI PUBBLICI 861; 863 art. 88 D.Lgs 163/2006 Dirigente 35

64 LAVORO 443 cancellazione dalle liste di mobilità l 223/1991 15

65 LAVORO 459 30

66 LAVORO 472 approvazione graduatoria provinciale l 68/99 45

67 LAVORO 615 cancellazione da lista collocamento mirato l 68/99 dlgs 181/2000 art 4 30

68 LAVORO 808 COMMISSIONE PROVINCIALE PER IL LAVORO 180

495; 42; 
609

Definizione Programma Opere Pubbliche di 
edilizia, difesa del suolo e opere viarie e opere 
vincolate

 D.Lgs 163/2006 e s.m.i. art. 128 e 
DPR 554/1999 Capo I da artt. 11-14 
e DM 9 giugno 2005; 

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Consiglio 
provinciale             
                

L'approvazione di un documento programmatico 
fondamentale come il programma triennale ed annuale 
delle opere pubbliche implica valutazioni di particolare 
delicatezza e necessita di un istruttoria di particolare 
complessità, che motivano il termine di 150 giorni (tenuto 
conto anche della tempistica prevista dalla vigente 
normativa per alcune sue fasi). I 150 giorni sono intesi 
sino alla consegna del documento definitivo che viene 
allegato alla proposta di deliberazione consiliare di 
approvazione del bilancio. 

Espressione valutazione tecnica per la 
transitabilità dei mezzi eccezionali

D.L.vo n.285/1992 (Codice d. 
Strada) art. 10; D.P.R. 495/1992 
(Regolam. esecutivo) artt. 9-20; 
Circolare Min.LL.PP 
prot.2131/31.12.92; L.R. n.60/1994

Parere                   
                         

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Trattasi di sub-procedimento che si inserisce nel 
procedimento autorizatorio in materia di trasporti 
eccezionali identificato al n. 477 ad istanza di parte.

L. 366/2008 art. 2, L.R. 39/1991 artt. 
2 e 5

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Consiglio 
provinciale             
                

Il procedimento si conclude in 3 anni, tenuto conto della 
complessità delle fasi di analisi iniziale e di progettazione, 
nonché della necessità di coordinarsi con i Comuni del 
territorio e la Regione Veneto 

Nomina del Responsabile Unico del 
Procedimento (RUP) 

Art. 7 del DPR 554/1999; art. 68 del 
Regolamento degli Uffici e dei 
Servizi della Provincia di vicenza

Designazione dei componenti nelle Commissioni 
di gara

Art. 84 del D.Lgs 163/2006; art. 91 
DPR 554/1999

Nel caso di aggiudicazione con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa

Redazione notifica preliminare e Comunicazioni 
di inizio lavori 

Attestazione/certif
icazione                 
      

Responsabile del 
procedimento

Art. 47 DPR 554/99; art. 10 DPR 
380/2001 (permesso di costruire); 
D.Lgs 42/2004 (autorizzaz. 
paesaggistica); Regio Decreto 
3267/1923; LR 52/1978 (vincolo 
idrogeologico e/o autorizz. 
disboscamento); LR 41/1988 
(autorizzazione/concessione 
idraulica); Vigili del fuoco (rilascio 
nulla osta preventivo)

Verbale di 
validazione del 
progetto 
esecutivo

Responsabile del 
Procedimento

Termine comprende acquisizione pareri vincolanti, nulla 
osta/permessi degli Enti competenti ratione materiae 

Verifica ed esclusione delle offerte anormalmente 
basse

Determina 
dirigenziale

dlgs 181/2000 e l 223/1991 art 9 e 
art 6 comma 5 legge 236/93

Atto di 
cancellazione        
               

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

cancellazione dalle liste del collocamento 
ordinario

Dlgs 181/2000 artt. 2 3 4 come 
modificati dal dlgs 297/2002 art 3 4 
e 5

Atto di 
cancellazione        
               

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

l 68/99 art 8 - Dlgs 297/2002 art 5 - 
Dpr 333/2000 art 1 - DGR Regione 
Veneto  2.1 - 2.2 - 2.3

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente               
                          

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Dlgs 496/97 art 4  L.R. 3/2009 art 8 
e 9

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

La Commissione Provinciale del Lavoro viene costituita a 
seguito del rinnovo della Amministrazione. Il termine di 
180 gg non si riferisce a normativa specifica, ma si 
reputa il tempo necessario per procedere alla nuova 
nomina in seguito del cambio dell'Amministrazione
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

69 LAVORO 820 LR 3/2009 art 3 120

70 112 Trattamento accessorio - Lavoro straordinario 90

71 304 180

72 6 120

73 7 RICOGNIZIONE DOTAZIONE ORGANICA Art. 6 del D.Lgs. 165/2001 60

74 8 Nomina commissioni di concorso/selezione 30

75 203 90

76 345 10

77 358 Attestazione 30

78 434 Attestazione 30

79 439 RILEVAZIONE DELEGHE SINDACALI Art. 43 del D.Lgs. 165/2001 120

80 526 Giunta provinciale 140

81 572 canoni concessori ed autorizzatori 30

82 585 Convenzioni  L. 23/96 L. 23/96 art. 8, Dlgs 267/00 art. 19 120

83 POLIZIA PROVINCIALE 193 Legge 24 novembre 1981, n. 689 180

84 POLIZIA PROVINCIALE 367 Normativa di settore (vedi note) 120

85 POLIZIA PROVINCIALE 694 30

piano triennale per le politiche del lavoro e della 
formazione professionale

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Consiglio 
provinciale             
                

I 120 giorni sono giustificati dall'iter che impone il 
coinvolgimento della Commissione Provinciale del Lavoro

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Art.14 CCNL dei dipendenti 
01/04/1999, artt.38 bis e 39 del 
CCNL 14/09/2000

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Approvazione obiettivi per la corresponsione del 
compenso incentivante la produttività dei 
dipendenti e risultato di P.O. e dirigenti

Art.23 CCNL Dirigenti 10/04/1996, 
art.17 CCNL Dipendenti 01/04/1999, 
CCID, art.3 D.Lgs.150/2009

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

I 180 giorni necessari per la conclusione del 
procedimento sono giustificati dal coinvolgimento delle 
OO.SS. 

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PROGRAMMAZIONE TRIENNALE 
FABBISOGNO PERSONALE - PIANO 
OCCUPAZIONALE

L. 449/1997 - artt. 6 e 17 del D.Lgs. 
165/2001

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

Nel caso le organizzazioni sindacali richiedano la 
concertazione, può essere necessario un periodo di 30 
giorni come da contratto collettivo nazionale di lavoro. 
Per questo i tempi sono stati fissati in 120 giorni 

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Regolamento di organizzazione 
degli uffici e dei servizi - DPR 
487/1994 - DPCM 23/03/1995

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ASSUNZIONI DI PERSONALE APPARTENENTE 
ALLE CATEGORIE PROTETTE

Legge 68/1999 - art. 39 D.Lgs. 
165/2001

Atto di diritto 
privato                   
        

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ASPETTATIVA PER CARICHE PUBBLICHE 
ELETTIVE

Art. 13 delle Code Contrattuali - art. 
68 del D.Lgs. 165/2001

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

QUANTIFICAZIONE ANNUALE MONTE ORE 
SPETTANTE ALLE OO.SS. E RSU

Contratto Collettivo Nazionale 
Quadro del 07/08/1998 e successivi

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

RILEVAZIONE PRESENZE/ASSENZE E 
MONITORAGGIO MENSILE DELLE ASSENZE 
DEL PERSONALE

L. 133/2008 art. 71 - D.Lgs. 
150/2009

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Attestazione/certif
icazione                 
      

Dirigente                
                         

Il termine in giorni di conclusione del procedimento è 
stato calcolato sulla durata del periodo che intercorre 
normalmente tra l'uscita della circolare dell'Aran e la 
scadenza prevista nella circolare stessa 

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PIANO PLURIENNALE DI FORMAZIONE DEL 
PERSONALE

Art. 7bis del D.Lgs. 165/2001 - art. 
23 del CCNL 01/04/1999

Deliberazione 
organo collegiale   
                

la predisposizione del piano ha cadenza almeno 
triennale. I tempi tengono conto della contrattazione con 
le OOSS per i quali sono necessari 50 giorni 
(informazione, convocazione delegazione trattante, 30 
gioni per la trattativa) 

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Regolamento per la gestione e 
valorizzazione del patrimonio 
immobiliare provinciale (Del. Cons. 
nn. 65717/104 del 16.10.2008)

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Convenzione tra 
Provincia e 
Comune                
                              

Dirigente                
                         

Termine proc. 120 gg.: in quanto comprensivo dei tempi 
necessari per la fase di competenza del Consiglio 
comunale 

Ordinanze-ingiunzioni di pagamento relative a 
sanzioni pecuniarie amministrative in materia 
di caccia e pesca

Ordinanza            
                             

Dirigente               
                          

Il termine di conclusione del procedimento si intende 
dalla contestazione dei fatti, ed è motivato in 
relazione alla difficoltà di reperire il contravvenuto 
per la notifica degli atti. 

Irrogazione sanzioni accessorie disciplinari in 
materia di caccia e pesca e per danni arrecati 
al patrimonio faunistico della Zona Alpi

Ordinanza            
                             

Dirigente               
                          

La lunga tempistica è motivata dall'eventuale 
difficoltà a reperire nella fase istruttoria tutti gli 
elementi utili alla valutazione. 

Autorizzazione all'intervento di prelievo delle 
specie selvatiche dannose (corvidi, 
nutrie,cinghiali e volpi, ...)

L.157/92 (art.19), L.R. n.50/93 
(art.17)

Autorizzazione/nu
lla osta                   
      

Dirigente                
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

86 POLIZIA PROVINCIALE 701 Cessione fauna selvatica morta L. n.157/92 (art.28), 60

87 POLIZIA PROVINCIALE 707 Accertamenti ispettivi 30

88 POLIZIA PROVINCIALE 824 30

89 PROTEZIONE CIVILE 502 90

90 PROTEZIONE CIVILE 815 Nomina Comitato Provinciale di Protezione Civile 120

91 PROTEZIONE CIVILE 817 120

92 PROVVEDITORATO 27 90

93 PROVVEDITORATO 28 RENDICONTO MENSILE CASSA ECONOMALE 45

94 PROVVEDITORATO 139 Giacenze di magazzino al 31 dicembre 60

95 PROVVEDITORATO 611 Discarico inventariale beni mobili 30

96 813 40

97 814 25

98 618 240

99 714 Nomina collegio dei revisori 60

Verbale                 
                          

Agenti / Ufficiali 
di Polizia 
Provinciale           
                            

Normativa di settore (caccia, pesca, 
agriturismi...). Vedi note

Verbale                  
                         

Agenti 
verbalizzanti          
                               
                   

Applicazione sanzione amministrativa nel caso di 
mancata comunicazione dei dati relativi al 
conducente

Art. 126/bis comma 2 e art. 196 del 
Codice della Strada

Verbale                  
                         

Agenti di Polizia 
Provinciale             
                               
       

Attivazione Organizzazioni di Volontariato per 
attività di emergenza

L.r. 11/2001 - art. 107, comma 1, 
lettera e; D.P.R. n. 194/2001 - art.9;

Attestazione/certif
icazione                 
      

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

Legge n. 225/92 - art. 13, numero 2; 
D.G.R. n. 573/03;  D.G.P. nn. 
13509/138 del 28.4.05;

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

Il termine di 120 gg e' dovuto alla necessità di acquisire 
dai numerosi enti e associazioni partecipanti i nominativi 
dei rappresentanti, di cui deve poi essere verificata la 
disponibilità ed i requisiti 

Nomina Organismo di Consultazione delle 
Organizzazioni di Volontariato di Protezione Civile

L.R. n. 11/03, art. 107, numero 1, 
lettera D;  D.G.P. nn. 13494/137 del 
28.4.05

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

Il termine di 120 gg e' dovuto alla necessità di acquisire 
dalle numerose organizzazioni di volontariato di 
protezione civile della Provincia di Vicenza i nominativi 
dei rappresentanti, di cui deve poi essere verificata la 
disponibilità ed i requisiti.

Inventariazione beni mobili e relativo 
aggiornamento

art. 230 c.7 e 8 TUEL; Art. 45, 46 e 
47 Regolamento provinciale di 
contabilità;

Verbale                  
                         

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

Art. 153 TUEL; art. 53 Reg.to 
provinciale di contabilità; Delibera di 
G.P. di costituzione fondo economo 
annuale

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

art. 230 TUEL c. 4 lett. g); art. 48 
regolamento  provinciale di 
contabilità

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Art. 46 Regolamento provinciale 
di contabilità

Determinazione 
Dirigenziale  

Dirigente               
                          

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

costituzione commissione provinciale per 
l'apposizione dei vincoli paesaggistici

D. Lgs. 22.01.2004 n. 42, art. 137; 
L.R. 31.10.1994 n. 5; L.R. 
16.08.2002 n. 29, art. 1; L.R. 
13.04.2001 n. 11, art. 62

Deliberazione 
organo 
collegiale  

Giunta 
provinciale            
                    

Una volta designati da parte del Consiglio 
Provinciale i nominativi dei componenti politici, 
può esser predisposto in termini brevi la 
deliberazione di Giunta che dispone la 
costituzione della Commissione

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Nomina organo consultivo in materia di 
elettrodotti

L.R. 13.04.2001 n. 11, art 89; L.R. 
13.09.2001 n. 27, art. 31; L.R. 
6.09.1991 n. 24

Decreto 
presidenziale 

Presidente della 
Provincia              
          

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Designazione componenti ai fini della costituzione 
delle Commissioni e Sottocommissioni elettorali 
circondariali

Decreto del Presidente della 
Repubblica 20 marzo 1967, n. 233

Deliberazione 
organo collegiale

Consiglio 
provinciale

Procedimento obbligatorio d'ufficio ogni 5 anni dopo 
l'insediamento del nuovo Consiglio provinciale. I termini 
di conclusione sono motivati con la difficoltà da parte 
degli organi politici di reperire la grande quantità di 
nominativi necessari alla designazione (84 designati). 

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Decreto Legislativo n. 267/200 - 
Titolo VII - Artt. 234-241

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente               
                          

Il termine di conclusione è motivato dalle domande di 
candidature che potrebbero anche prevedere, se 
insufficienti, la riapertura dei termini per la 
presentazione delle medesime. 



D'Ufficio_terminiD

Pagina 23

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

100 725 CCNL del 22 gennaio 2004 - art. 8 60

101 733 60

102 734 Nomina Nucleo di Valutazione 60

103 744 Redazione del PEG 90

104 760 Anagrafe consorzi e società partecipate Entro il 30 aprile di ogni anno 30

105 761 Aggiornamento annuale 30

106 762 Ex lege aggiornamento semestrale 30

107 235 art. 1, comma 735, L. 296/2006 Aggiornamento semestrale 30

108 731 Ricognizione organismi collegiali indispensabili Entro il 30 giugno di ogni anno 60

109 791 60

110 201 Nomina Commissioni Consiliari 30

111 204 Dirigente 15

112 209 Fondo gruppi consiliari. Dirigente 7

113 210 Fondo del Consiglio Dirigente 30

114 654 D.LGS.81/2008 artt. 38-39 e 41 Datore di Lavoro 90

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Nomina (e sostituzione) componenti del 
Comitato paritetico sul fenomeno del mobbing

Decreto 
presidenziale       
                      

Presidente della 
Provincia              
          

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Nomina e sostituzione componenti del 
Comitato per le pari opportunità

CCNL integrativo 14/09/2000 - art. 
19

Decreto 
presidenziale       
                      

Presidente della 
Provincia              
          

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Decreto legislativo n. 267/2000 art. 
147 comma 1 lett. c) - 
Regolamento dei sistemi di 
programmazione degli obiettivi e 
di controllo interno

Decreto 
presidenziale       
                      

Presidente della 
Provincia              
          

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Decreto Legislativo n. 267/2000 artt. 
169 e 108; Regolamento prov. di 
Contabilità artt. 11-19

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Art. 1, comma 587, L. 296/06 
(finanziaria 2007)

Attestazione/certif
icazione                 
      

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Albo beneficiari di provvidenze di natura 
economica

L. 59/1997 art. 20, comma 8; D.P.R. 
119/2000

Attestazione/certif
icazione                 
      

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Anagrafe delle prestazioni (incarichi conferiti 
all'esterno dell'ente)

art. 1, co. 127, L. 662/96; art. 53, co. 
14, D.Lgs.165/01

Attestazione/certif
icazione                 
      

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Pubblicità compensi rappresentanti provinciali 
presso società partecipate

Attestazione/certif
icazione                 
      

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

art. 96 D.Lgs. n. 267/2000; art. 2 c. 
34 L. 244/2007 (finanziaria 2008)

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Designazione componenti esperti di Commissioni 
tecniche provinciali

Le singole leggi/regolamenti 
disciplinanti le commissioni per cui si 
designano i componenti.

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Consiglio 
provinciale             
                

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Art. 38 comma 6 D.Lgs. 267/2000, 
art. 33 dello Statuto e artt.18-23 
del Regolamento del Consiglio

Decreto 
presidenziale       
                      

Presidente del 
Consiglio 
provinciale            
  

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Pubblicità della situazione patrimoniale degli 
amministratori

Legge n. 441/1982 e Regolamento 
approvato con D.C.P. nn. 
135668/425

Pubblicazione 
nell'Albo 
Pretorio                
                              
  

Il termine è commisurato all'effettivo ricevimento da 
parte dell'ufficio della documentazione richiesta agli 
Amministratori. Viene rispettato a condizione che 
vengano fornita, nei termini indicati, la dichiarazione 
richiesta. 

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Art. 38, comma 3 del D.Lgs. n. 
267/2000 e artt. 84-89 
Regolamento del Consiglio

Determinazione 
Dirigenziale          
             

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Art. 38, comma 3 del D.Lgs. n. 
267/2000 e art. 86 del Regolamento 
del Consiglio

Determinazione 
Dirigenziale 

SICUREZZA DEL 
LAVORO

Servizio di sorveglianza medico-sanitaria al 
personale provinciale: affidamento servizio e 
individuazione medico competente

Atto di diritto 
privato                   
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ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

115 655 Datore di Lavoro 90

116 736 Datore di Lavoro 60

117 TRASPORTI 56 Dirigente  180

118 TRASPORTI 58 Dirigente  90

119 TRASPORTI 59 Dirigente  90

120 TRASPORTI 63 Dirigente  90

121 TRASPORTI 69 Dirigente  90

122 TRASPORTI 76 Dirigente  90

123 TRASPORTI 78 Dirigente  90

124 TRASPORTI 92 Dirigente  90

125 TRASPORTI 298 180

126 TRASPORTI 384 L.R. 25/98 art. 32 60

127 TRASPORTI 385 L.R. 25/98 art. 32 180

128 TRASPORTI 386 L.R. 25/98 art. 32 90

SICUREZZA DEL 
LAVORO

Fornitura annuale di dispositivi di protezione 
individuali per il personale soggetto a rischio

Capo II art. 77 comma 1-2-3-4 del 
D.LSG. 81/2008 all. VIII e 
successivo D.Lgs. 106/2009; D.Lgs. 
163/06 e Regolam. prov.le acquisto 
beni e servizi

Atto di diritto 
privato                   
        

SICUREZZA DEL 
LAVORO

Parere preventivo per avvio tirocinio allievi dei 
CFP presso aziende

Legge 196/1997 art. 18 e  D.Lgs. 
81/2008 art. 2 comma 1 lett.a)

Parere                   
                         

Esame di idoneità professionale per l'attività di 
consulenza per la circolazione dei mezzi di 
trasporto

Art. 105 co.3 lett. g)  D. Lgs. 112/98;  
   Art. 5 L. 8.8.1991 n. 264;    Delib. 
G.P. n. 66632/505 del 30.12.2002: 
regolamento provinciale in materia

Attestato di 
idoneità 
professionale 

il termine di 180 giorni si giustifica con la cadenza 
semestrale delle sessioni d'esame

Esame di idoneità professionale per l'attività di 
autotrasportatore di cose per conto di terzi

Art. 105 co.3 lett. g) D. Lgs. 112/98;   
Artt. 7-8-9 D. Lgs. 395/2000;  D.M. 
161/2005;  Del. GP n. 76386/522 del 
14.12.2005: regolamento in materia.

Attestato di 
idoneità 
professionale         
                              
      

Esame di idoneità professionale per l'attività di 
autotrasportatore di viaggiatori su strada con 
autobus

Art. 105 co.3 lett. g) D. Lgs. 112/98;  
Artt. 7-8-9 D. Lgs. 395/2000;  D.M. 
161/2005;  Del. G.P. n. 76386/522 
del 14.12.2005: regolamento in 
materia.

Attestato di 
idoneità 
professionale 

Irrogazione sanzioni disciplinari in caso di 
accertate irregolarità nell'esercizio attività di 
consulenza per la circolazione dei mezzi di 
trasporto

Art. 9 Legge 8.8.1991 n. 264;  
Deliberazione C.P.  n.  46963/987 
del  27/07/1994 :  regolamento 
provinciale in materia.

Diffida, 
sospensione o 
revoca 
dell'autorizzazion
e.                           
   

Cancellazione d'ufficio di impresa iscritta all'Albo 
autotrasportatori cose per c/terzi a seguito 
accertamento perdita requisiti previsti dalla legge

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   
Art. 20 Legge 6.6.1974 n.  298.

Autorizzazione/nu
lla osta 

Sospensione iscrizione all'Albo autotrasportatori 
c/terzi per mancato pagamento della quota di 
iscrizione annuale dovuta al Comitato Centrale

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   
 Art. 19 co. 3  Legge 6.6.1974 n. 
298.

Autorizzazione/nu
lla osta 

Irrogazione di sanzioni disciplinari alle imprese 
iscritte all'Albo autotrasportatori di cose per conto 
di terzi

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   
Art. 21 Legge 6.6.1974 n. 298.

Ammonimento, 
censura, 
sospensione o 
revoca 
dell'iscrizione 
all'Albo             

Revoca licenza trasporto cose c/proprio e 
cancellazione dall'elenco c/proprio per perdita 
requisiti e/o condizioni per cui la licenza era stata 
data

Art. 105 co.3 lett. f) D. Lgs. 112/98;  
Art. 36 Legge 6.6.1974 n. 298.

provvedimento 
revoca licenza

Autoscuole: abilitazione insegnante teoria e 
istruttore di guida; conversione istruttore guida 
militare;

Nuovo codice della strada art. 123; 
D.M. 17/05/1995 n. 317; Reg. 
autorizzazioni e vigilanza autoscuole 
DGP 66632/505 30/12/2002 art. 17 
c. 7

Attestato idoneità 
professionale         
                              
         

Dirigente                
                         

Non esiste alcun calendario d'esame predefinito; le date 
vengono decise di volta in volta, mediamente almeno tre 
sessioni all'anno. Attualmente gli esami non si stanno 
svolgendo in attesa di nuove disposizioni di legge.

Gestione dei contratti di servizio con le Aziende 
del trasporto pubblico locale

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Gestione dei contratti di servizio con le Aziende 
del trasporto pubblico locale - liquidazione saldo 
5%

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Il procedimento coinvolge le Aziende affidatarie e 
pertanto il provvedimento finale è subordinato alla 
presentazione e alla conseguente istruttoria della 
documentazione presentata dalle Aziende

Gestione dei contratti di servizio con le Aziende 
del trasporto pubblico locale - liquidazione 
finanziamenti  per CCNL

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
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ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

129 TRASPORTI 388 L.R. 25/98 art. 18 180

130 TRASPORTI 398 Adeguamento tariffe t.p.l. L.R. 25/98 art. 27 90

131 TRASPORTI 453 Sanzioni a carico degli utenti trasgressori del t.p.l. L.R. 25/98 art. 38, L. 689/81 90

132 TRASPORTI 462 L.R. 23/2003 art. 5 90

133 TRASPORTI 464 L.R. 23/2003 art. 5 90

134 TRASPORTI 467 Dirigente 90

135 TRASPORTI 468 Dirigente 30

136 TRASPORTI 496 Dirigente 90

137 TRASPORTI 608 Dirigente 90

138 TRASPORTI 624 DGP 1457/25 31/01/2007 30

139 TRASPORTI 756 L.R. 21/08 art. 42 Dirigente   180

140 TRASPORTI 763 L.R. 21/08 art. 43 60

141 TRASPORTI 765 L.R. 21/08 art. 55 90

142 TRASPORTI 803 30

143 TRASPORTI 805 45

144 TRASPORTI 806 60

Accordi di programma con la Regione del Veneto 
per investimenti e tecnologie

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

L'atto conclusivo del procedimento può essere adottato 
solo dopo l'emanazione del decreto del Dirigente 
Regionale alla Mobilità

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

ordinanza 
ingiunzione            
                              
                 

Dirigente                
                         

Predisposizione piano turni impianti stradali di 
distribuzione carburanti

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

Raccolta ed elaborazione dati forniti dagli uffici 
tecnici di finanza  relativi all'erogato degli impianti 
di distribuzione carburanti

Attestazione/certif
icazione    

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento  

Trasporto persone conto terzi (taxi, NCC): 
emissione bando e svolgimento esami

Reg. Prov. esame idoneità per 
conducente TAXI e NCC (DGP 490 
del 29/12/09) art. 5

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Trasporto persone conto terzi (taxi, NCC): 
trasmissione elenco idonei alla CCIAA Vicenza

Reg. Prov. esame idoneità per 
conducente TAXI e NCC (DGP 490 
del 29/12/09) art. 6 c. 7

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Scuole nautiche vigilanza: diffida, sospensione, 
revoca, sanzioni pecuniarie

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza scuole nautiche (DGP 
2949 14/09/00 prot. 15125 15/02/02) 
art. 20 c. 5, 6, 8, 9

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Officine revisioni vigilanza: diffida, sospensione, 
revoca

Reg. Prov. autorizzazione e 
vigilanza impresa revisione (DGP 
437 prot. 58552 26/11/2003)  artt. 
22, 23, 24, 25, 26

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Officine bollino blu sanzioni: diffida, sospensione, 
revoca

Provvedimento 
sanzionatorio

Dirigente                
                         

Sospensione  dell'Autorizzazione al pubblico 
esercizio delle  piste da sci

Determinazione 
Dirigenziale  

Il termine di 180 giorni è motivato dalla complessità 
dell'istruttoria che comporta accertamenti in loco, esame 
delle controdeduzioni e condizioni meteorologiche che 
spesso impediscono verifiche adeguate e idonei 
accertamenti 

Revoca  dell'Autorizzazione al pubblico esercizio 
delle  piste da sci

Revoca 
dell'Autorizzazion
e al pubblico 
esercizio della 
pista da sci   

Dirigente                
                         

Vigilanza sulla Sicurezza nella pratica non 
agonistica degli sport sulla neve

Ingiunzione di 
pagamento   

Dirigente                
                         

Autoscuole: nomina commissione esaminatrice 
per l'abilitazione all'attività di insegnante di teoria 
ed istruttore di guida

In attesa di specifici decreti. 
Attualmente vigono: art. 123 C.D.S.; 
D.M. 317/95

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Nomina commissione d'esame per accertamento 
idoneità professionale autotrasporto cose conto 
terzi e viaggiatori su strada

Art.105 co.3 lett.g)  D. Lgs. 112/98; 
Art. 8 D. Lgs. 395/2000; Accordo 
Stato-EE.LL. 14/2/2002; Del. G.P. n. 
76386/522 del 14.12.05: 
regolamento esami.

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Nomina commissione per conseguimento 
attestato idoneità professionale all'esercizio 
attività di consulenza per la circolazione dei mezzi 
di trasporto

Art. 5 L. 264/1991; Art.105 co.3 
lett.g) D. Lgs. 112/98;  DGP n. 
66632 del 2002, DGP n. 44922 del 
2003 mod. con DGP n. 15280 del 
2008: regolamento.

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

145 TRASPORTI 847 L.R. 2/2005 art. 15 90

146 TRASPORTI 848  L.R. n. 1 e 2/2005 Giunta provinciale 90

147 539 Programma di accoglienza del turista L.r. 33/2002 - art.17 90

148 548 Dirigente   90

149 569 L.r. 33/2002 - art. 83 30 – 90

150 570 L.r. 33/2002 - artt. 83 e 77 365

151 577 L.r. 33/2002 - art. 83 Dirigente  60

152 807 L.r. 33/2002 art. 19 90

153 URBANISTICA 378 Controllo dell'attività edilizia comunale abusiva Dirigente   30

154 VIA E BIODIVERSITA' 180 D.Lgs. 152/06 art. 29 Ordinanza Dirigente 90

155 VIA E BIODIVERSITA' 804 Costituzione della Commissione VIA Provinciale L.R. 10/99 art. 6 90

156 TUTTE LE UNITA' Dirigente 15

Conferma stagionale dei requisiti per 
l'Autorizzazione all'apertura della scuola di sci 

Determinazione 
Dirigenziale           
            

Dirigente                
                         

Approvazione tariffe massime dei maestri di sci e 
guide alpine

Deliberazione 
organo collegiale 

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Elenco Accompagnatori Animatori Turistici e del 
tempo libero

Delibera di Consiglio del 03/05/2005 
nn. 4009/29 e art. 82 L.r. 33/2002

Determinazione 
Dirigenziale 

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Pubblicizzazione delle tariffe per le prestazioni 
delle professioni turistiche

Pubblicazione 
elenco tariffe

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento  

Dalla data di ricevimento della modulistica il termine 
per l'inserimento delle tariffe per l'anno successivo è 
di 90 giorni, mentre  il termine per l'inserimento delle 
tariffe per l'anno in corso è di 30 giorni.

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Indizione ed espletamento degli esami di 
abilitazione all'esercizio delle professioni 
turistiche e direttore tecnico di agenzia

Deliberazione 
organo collegiale   
                

Giunta provinciale 
                               

Gli esami di abilitazione riguardano le figure professionali 
di Accompagnatore turistico, Guida turistica, Guida 
naturalistica-ambientale, Animatore turistico e Direttore 
Tecnico di agenzia. Vengono svolti preferibilmente gli 
esami di Accompagnatore turistico e Direttore Tecnico in 
un anno e l'anno successivo gli esami per le altre figure 
professionali turistiche, tenuto conto della complessità 
delle diverse fase delle procedure d'esame 

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Pubblicazione delle risultanze degli elenchi delle 
professioni turistiche nel bollettino ufficiale della 
Regione

Determinazione 
Dirigenziale           
            

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Nomina della Conferenza provinciale permanente 
del turismo

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

DPR 380/2001, artt 27 e  31 - LR 
61/1985, art. 89

Accertamento 
dell'emissione del 
provvedimento 
sanzionatorio  

Sanzione per assenza di Valutazione di Impatto 
Ambientale (V.I.A.)

Decreto 
presidenziale         
                    

Presidente della 
Provincia                
        

Corresponsione quote associative ad Enti e 
Istituzioni

Provvedimento di adesione 
all'Ente/Istituzione, Statuto 
dell'Ente/Istituzione e 
deliberazione di approvazione 
bilancio

Determinazione 
Dirigenziale

Il termine decorre dall'intervenuta esecutività della 
deliberazione di approvazione di bilancio



ALLEGATO C

Nota di lettura
La colonna  “ID PROC” riporta il numero identificativo di ciascun procedimento all'interno del database “Procedimenti”

ALLEGATO C: PROCEDIMENTI OBBLIGATORI AD ISTANZA DI PARTE I CUI TERMINI SONO STABILITI DA 
ALTRA FONTE NORMATIVA (LEGGE STATALE O REGIONALE, REGOLAMENTI)



Istanza di Parte_terminiL

Pagina 28

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE

1 3 Verbale 90

2 610 150

3 AMBIENTE 711 150

4 AMBIENTE 716 60

5 AMBIENTE 303 120

6 AMBIENTE Autorizzazione 120

7 AMBIENTE 120

8 AMBIENTE 240/300

9 AMBIENTE 307 45

UNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

Nuova iscrizione dell'Azienda al Registro degli 
operatori Agrituristici

L.R. 9/97 in particolare artt. 2; 3; 4; 
8; 9; 10;11; 13, Reg. Reg. 2/97 in 
particolare artt. 2; 5; 6; 7; 8; 9; 10; 
20; 25

Commissione 
Agrituristica 
Provinciale  

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

Autorizzazione integrata ambientale - comparto 
allevamenti zootecnici 

D.LGS. 18/02/2005B N. 59 - D.M. 
29/01/2007  - L.R. N. 26 DEL 
16/08/2007 - DGRV 668 DEL 
20/03/2007  - DGRV N. 1105 DEL 
28/04/2009   -

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Il termine del procedimento è previsto per legge 
(D.Leg.vo 59/2005)

Rilascio di Autorizzazione Integrata Ambientale 
(A.I.A.) per nuove attività o modifiche sostanziali per 
attività in essere 

Art. 5 D.Lgs. 59/2005 e ss. mm. e ii. 
- L.R. 26/2007 - DGRV 668/2007

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Il termine del procedimento è previsto per legge 
(D.Lgs. 59/2005) in 150 giorni. Il termine di 150 
giorni è nell'ipotesi che la documentazione non 
necessiti integrazioni; i tempi di presentazione della 
documentazione integrativa sospendono il 
procedimento.

Autorizzazione Integrata Ambientale (A.I.A.): 
modifiche non sostanziali

D.Lgs. 59/2005 art. 10 - D.Lgs 
152/06

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

La normativa prevede che il gestore comunichi la 
modifica all'autorità competente; decorso il termine 
di 60 giorni senza riscontro da parte dell'autorità 
competente, il gestore può procedere 
all'esecuzione della modifica proposta.

Autorizzazione emissione in atmosfera per 
installazione nuovo stabilimento ( nb il trasferimento 
di uno stabilimento da un luogo ad un altro equivale 
all'installazione di uno stabilimento nuovo) 

D.Lgs. 152/06 e smi  - Parte V; L.R. 
33/85 e smi; DGP 229 del 28.6.2006 
modificata con DGP 432 del 
21.11.2006

Autorizzazione    
                   

Dirigente                
                         

L'art. 269 del D.Lgs 152/06  e smi prevede un 
termine per il procedimento di 120 giorni, 150 giorni 
in caso di richiesta di integrazioni.

Aggiornamento autorizzazione in materia di 
emissioni in atmosfera per modifica sostanziale

D.Lgs. 152/06 e smi  - Parte V; L.R. 
33/85 e smi;

Dirigente              
                           

L'art. 269 del D.Lgs 152/06  e smi prevede un 
termine per il procedimento di 120 giorni, 150 
giorni in caso di richiesta di integrazioni. Con le 
modifiche di cui al D.Lgs 128/10 è previsto 
autonomo procedimento previa informazione al 
comune che puo' esprimere un parere entro 30 
gg L'istruttoria è limitata agli impianti e /o 
all'attività soggetti alla modifica. A differenza del 
rinnovo l'aggiornamento mantiene fermi i 
termini dell'autorizzazione. 

Rinnovo autorizzazione in materia di emissioni in 
atmosfera anche a seguito di  modifica 
sostanziale

D.Lgs. 152/06 e smi  - Parte V; L.R. 
33/85 e smi;

Autorizzazione  
                    

Dirigente              
                           

L'art. 269 del D.Lgs 152/06  nella sua versione 
modificata dal D.Lgs 128/10  prevede un termine 
per il procedimento di 120 giorni, 150 giorni in 
caso di richiesta di integrazioni. Con le 
modifiche di cui al D.Lgs 128/10 è previsto 
autonomo procedimento previa informazione al 
comune che puo' esprimere un parere entro 30 
gg. L'istruttoria è estesa all'intero stabilimento e 
comporta per l'autorizzazione  il decorso di un 
nuovo periodo di 15 anni

Autorizzazione per stabilimenti che ricadono nel 
campo di applicazione del D.Lgs 152/06 che non 
risultavano soggetti ad autorizzazione ai sensi 
del DPR 203/88 

D.Lgs. 152/06 e smi  - Parte V; L.R. 
33/85 e smi;

Autorizzazione  
                    

Dirigente              
                           

Per stabilimenti che ricadono nel campo di 
applicazione del D.Lgs 152/06 e che non 
risultavano soggetti ad autorizzazione ai sensi 
del DPR 203/88 deve essere presentata richiesta 
ai sensi dell'art.281 del D.Ls152/06 nel termine 
del 31.07.2012.

Adesione all'autorizzazione di carattere generale 
alle emissioni in atmosfera

D.Lgs. 152/06 - parte V-  art.272 ; 
L.R. 33/85 e smi; DGP 206 DEL 
16/05/07

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

La normativa prevede che il gestore richieda di 
aderire all'autorizzazione generale all'autorità 
competente e decorso il termine di 45 giorni senza 
riscontro da parte dell'autorità competente, il 
gestore è autorizzato.
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

10 AMBIENTE 649 Comunicazione 60

11 AMBIENTE 35 165

12 AMBIENTE 391 90

13 AMBIENTE 478 Dirigente 75

14 AMBIENTE 767 60

15 AMBIENTE 627 Rinnovo autorizzazione allo scarico aziende private 365

16 AMBIENTE 630 365

Modifica non sostanziale ad impianti già autorizzati 
in materia di emissioni in atmosfera

art.269, comma 8 - D.lgs 152/06 e 
smi

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

La normativa prevede che il gestore comunichi la 
modifica all'autorità competente; decorso il termine 
di 60 giorni senza riscontro da parte dell'autorità 
competente, il gestore può procedere 
all'esecuzione della modifica proposta.

Approvazione progetti di nuovi impianti/modifiche 
sostanziali impianti recupero/smaltimento rifiuti in 
regime ordinario, autodemolitori, discariche 

D.Lgs. 152/06 art. 208 - L.R. 3/2000 
- DGRV 2966/2006 - D.Lgs. 
209/2003 - D.Lgs 36/2003 - DM 
03/08/2005

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta provinciale 
                              
 

Il termine di 165 giorni deriva dalla somma della 
tempistica prevista dagli art. 208 del D.lgs. 152/06 e 
dagli artt. 23 e 24 della L.R. 3/2000. I riferimenti 
normativi comuni per i diversi tipi di impianto sono: il 
D.Lgs. 152/2006, la L.R. 3/2000, la DGRV 
2966/2006 a cui aggiungere il D.Lgs. 209/2003 per 
gli impianti di autodemolizione e il D.Lgs 36/2003 e 
il DM 03/08/2005 per le discariche.

Iscrizione al Registro delle Imprese che effettuano 
attività di recupero rifiuti in procedura semplificata 
(iscrizione / modifica / rinnovo)

Art..216 D.Lgs. 152/06  - D.M. 
5/2/1998 - DGRV 2426 del 
04.08.2009

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

La normativa prevede che il il proponente presenti 
comunicazione per svolgere attività di recupero in 
regime semplificato; decorso il termine di 90 giorni 
senza riscontro da parte dell'autorità competente, 
l'attività può essere avviata.

Autorizzazione all'esercizio degli impianti: di 
recupero e smaltimento rifiuti in regime 
ordinario / mobile di recupero rifiuti / 
autodemolizione

D.Lgs. 152/06 art. 208 - L.R. 3/2000 
- D.Lgs. 209/2003

Autorizzazione/
nulla osta

Nulla osta per effettuazione campagne recupero 
rifiuti tramite impianto mobile

D.Lgs. 152/06 art. 208 - DGRV 
499/2008

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

art. 124 d.lgs. n. 152/2006 e s.m. i., 
art. 5  L.R. 33/85 e s.m.i.

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Il termine di conclusione del procedimento è per 
legge di un anno. Infatti ai sensi del comma 8 art. 
124 del D.LGS. 152/2006 e s.m.e i. 
"l'autorizzazione è valida 4 anni dal momento del 
rilascio. Un anno prima della scadenza ne deve 
essere chiesto il rinnovo. Lo scarico può essere 
provvisoriamente mantenuto in funzione nel rispetto 
delle prescrizioni contenute nella precedente 
autorizzazione, fino all'adozione di un nuovo 
provvedimento, se la domanda di rinnovo è stata 
tempestivamente presentata. Per gli scarichi 
contententi sostanze pericolose di cui all'art.108, il 
rinnovo deve essere concesso in modo espresso 
entro e non oltre sei mesi dalla data di scadenza; 
trascorso inutilmente tale termine, lo scarico dovrà 
cessare immediatamente." 

Rinnovo Autorizzazione allo scarico impianti di 
pubblica depurazione 

D.Lgs. n. 152/2006 artt. 124, L.R. 
33/85 artt.  5

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Il termine di conclusione del procedimento è per 
legge di un anno. Infatti ai sensi del comma 8 art. 
124 del D.LGS. 152/2006 e s.m.e i. 
"l'autorizzazione è valida 4 anni dal momento del 
rilascio. Un anno prima della scadenza ne deve 
essere chiesto il rinnovo. Lo scarico può essere 
provvisoriamente mantenuto in funzione nel rispetto 
delle prescrizioni contenute nella precedente 
autorizzazione, fino all'adozione di un nuovo 
provvedimento, se la domanda di rinnovo è stata 
tempestivamente presentata. Per gli scarichi 
contententi sostanze pericolose di cui all'art.108, il 
rinnovo deve essere concesso in modo espresso 
entro e non oltre sei mesi dalla data di scadenza; 
trascorso inutilmente tale termine, lo scarico dovrà 
cessare immediatamente."
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

17 AMBIENTE 633 90

18 AMBIENTE 637 90

19 CACCIA PESCA SPORT 279 Sottrazione fondi agricoli all'esercizio venatorio 60

20 CACCIA PESCA SPORT 281 Concessione  Dirigente    150

21 CACCIA PESCA SPORT 325 Concessione  Dirigente 150

22 CACCIA PESCA SPORT 354 L. 157/92, L.R. 50/93 e s.m.i. art. 32 60

23 CACCIA PESCA SPORT 379 L. 15/97 e s.m.i. 60

24 CACCIA PESCA SPORT 397 Risarcimento danni causati dalla fauna selvatica Perizia tecnica 30

25 CACCIA PESCA SPORT 491 L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/2007 90

26 CAVE MINIERE 133 L.R. 44/82 art. 40 - L.R. 1/04 art. 24 30

27 645 10 anni

28 735 10 anni

29 737 10 anni

AUTORIZZAZIONE ALLO SCARICO DITTE 
PRIVATE (REFLUI PRODUTTIVI E ACQUE 
METEORICHE )

Art. 124 D.lgs. n. 152/2006 s.m.e i., 
art. 5 L.R.  33/85 e s.m. e i.

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Approvazione progetto - autorizzazione all'esercizio 
e allo scarico degli impianti di pubblica depurazione

D.LGS. N. 152/2006 artt. 124 ->126 
- L.R. 33/85 artt. 5 -  D.C.R. V. 
107/09

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/2007 
art. 21

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta provinciale 
                              
 

Istituzione/Rinnovo Aziende faunistico venatorie 
ed agro-turistico venatorie 

L. 157/92; L.R. 50/93 art. 29; L. 
1/2007;

Il termine di conclusione è previsto dall'all. B c. 
4 della L.R. 50/1993 in 180 giorni. La 
concessione ha validità quinquennale.

Istituzione Centri privati di riproduzione fauna 
selvatica 

L. 157/92; L.R. 50/93  art. 31; L.R. 
1/2007 artt. 45-49

Il termine di conclusione è previsto dall'all. B c. 
4 della L.R. 50/93 in 180 giorni. La concessione 
ha validità quinquennale; il medesimo 
procedimento è seguito in caso di richiesta di 
rinnovo 

Allevamenti di fauna selvatica e specie ornitiche 
oggetto di caccia

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Allevamenti di  specie ornitiche per fini espositivi, 
ornamentali o amatoriali

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

L. 157/92; L.R. 50/93 art. 28; Piano 
Faunistico Venatorio Provinciale

Dirigente                
                         

Gli accertamenti saranno espletati dal Servizio 
Ripristini e Sperimentazioni Ambientali e dalla 
Polizia Provinciale entro i 10 giorni prescritti dalla 
L.R. n. 1/2007 - All. A art. 20.

Autorizzazione ai campi addestramento e 
allenamento cani da caccia

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Acquisizione parere obbligatorio vincolante della 
Commissione Tecnica Provinciale (CTPAC)

Parere                 
                           

Commissione 
Tecnica 
Provinciale Attività 
di Cava (CTPAC)  
                      

DEMANIO STRADALE 
ESPROPRI SERVIZI 
AMMINIS

Procedimento espropriativo delegato con 
accettazione - L.R. 27/2003 art. 70 e art. 20 dpr 
327/2001 

L.R. 27/2003 art. 70 - dpr 327/2001 
(testo unico sugli espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

Il termine massimo di conclusione del procedimento 
è complessivamente di 10 anni a decorrere 
dall'apposizione del vincolo preordinato all'esproprio 
e fino all'adozione del decreto di esproprio, secondo 
quanto previsto dagli artt. 9 e 13 del DPR 327/2001.

DEMANIO STRADALE 
ESPROPRI SERVIZI 
AMMINIS

Procedimento espropriativo delegato senza 
accettazione con commissione provinciale 
determinazione indennità L.R.27/2003 art.70 e dpr 
327/2001 art 20

L.R. 27/2003 art. 70 - dpr 327/2001 
(testo unico sugli espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

Il termine massimo di conclusione del procedimento 
è complessivamente di 10 anni a decorrere 
dall'apposizione del vincolo preordinato all'esproprio 
e fino all'adozione del decreto di esproprio, secondo 
quanto previsto dagli artt. 9 e 13 del DPR 327/2001.

DEMANIO STRADALE 
ESPROPRI SERVIZI 
AMMINIS

Procedimento espropriativo delegato senza 
accettazione e nomina tecnici per determinazione 
indennità - L.R. 27/2003 art. 70 e dpr 327/2001 art. 
20 

L.R. 27/2003 art. 70 - dpr 327/2001 
art. 20 (testo unico sugli espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

Il termine massimo di conclusione del procedimento 
è complessivamente di 10 anni a decorrere 
dall'apposizione del vincolo preordinato all'esproprio 
e fino all'adozione del decreto di esproprio, secondo 
quanto previsto dagli artt. 9 e 13 del DPR 327/2001.



Istanza di Parte_terminiL

Pagina 31

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

30 739 10 anni

31 740 10 anni

32 741 10 anni

33 742 10 anni

34 LAVORI PUBBLICI 248; 90 30

35 LAVORI PUBBLICI 852 Concessione proroga del termine contrattuale art. 26 DM 145/2000 Concessione Dirigente Termini ai sensi dell’art. 26 del DM 145/2000 30

36 LAVORO 31 PROCEDURA DI MOBILITA' AI SENSI 223/1991 LEGGE 223/1991 art. 4 45

37 LAVORO 37 20

38 50 15

39 480 90

40 527 PENSIONI DI INABILITA' E DI PRIVILEGIO termine definito ai sensi della normativa di settore 180

41 562 30

42 689 EQUO INDENNIZZO (E.I.) termine definito ai sensi della normativa di settore 180

43 51 PART-TIME - TEMPO PARZIALE 30

DEMANIO STRADALE 
ESPROPRI SERVIZI 
AMMINIS

Procedimento espropriativo delegato - decreto L.R. 
27/2003 art. 70 e dpr 327/2001 art. 22  

L.R. 27/2003 art. 70 e dpr 327/2001 
art. 22 (testo unico sugli espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

Il termine massimo di conclusione del procedimento 
è complessivamente di 10 anni a decorrere 
dall'apposizione del vincolo preordinato all'esproprio 
e fino all'adozione del decreto di esproprio, secondo 
quanto previsto dagli artt. 9 e 13 del DPR 327/2001. 

DEMANIO STRADALE 
ESPROPRI SERVIZI 
AMMINIS

Procedimento espropriativo delegato - occupazione 
d'urgenza preordinata all'espropriazione L.R. 
27/2003 art. 70 - dpr 327/2001 art. 22/bis 

L.R. 27/2003 art. 70 - dpr 327/2001 
(testo unico sugli espropri) art. 
22/bis

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

Il termine massimo di conclusione del procedimento 
è complessivamente di 10 anni a decorrere 
dall'apposizione del vincolo preordinato all'esproprio 
e fino all'adozione del decreto di esproprio, secondo 
quanto previsto dagli artt. 9 e 13 del DPR 327/2001.

DEMANIO STRADALE 
ESPROPRI SERVIZI 
AMMINIS

Procedimento espropriativo delegato per 
occupazione temporanea di aree non soggette ad 
esproprio - L.R. 27/2003 art. 70 - dpr 327/2001 art. 
49  

L.R. 27/2003 art. 70 - dpr 327/2001 
art. 49 (testo unico sugli espropri)

Ordinanza           
                            
  

Dirigente                
                         

Il termine di conclusione del procedimento: 10 anni 
ai sensi del dpr 327/2001 art. 9,13

DEMANIO STRADALE 
ESPROPRI SERVIZI 
AMMINIS

Procedimento espropriativo per infrastrutture lineari 
energetiche art. 52-octies dpr 327/2001 (testo unico 
sugli espropri) 

art. 52-octies dpr 327/2001 (testo 
unico sugli espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

Il termine massimo di conclusione del procedimento 
è complessivamente di 10 anni a decorrere 
dall'apposizione del vincolo preordinato all'esproprio 
e fino all'adozione del decreto di esproprio, secondo 
quanto previsto dagli artt. 9 e 13 del DPR 327/2001.

Rilascio autorizzazione al subappalto per opere 
pubbliche di edilizia, difesa del suolo e opere 
pubbliche vincolata

Direttiva CE 2004/17 art.37 e 
2004/18 art. 25, d.lgs.163/2006 
art.118, L. 248/2006 art. 35 c.28-33, 
d.lgs. 81/2008

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento        
 

ACCORDO PER CASSA INTEGRAZIONE 
STRAORDINARIA

L 223/1991 artt. da 1 a 3  - DPR 
218/2000 artt. da 1 a 3  -  LR 
3/2009 art 3

Verbale              
                            
 

commissione 
formata da 
Provincia OOSS 
e Ass Cat              
                   

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Accertamento e liquidazione oneri previdenziali, 
assistenziali e assicurativi Amministratori

Art.86 del D.Lgs.267/2000 e decreto 
del Ministero dell'interno del 
25/05/2001 e L.265/1999 n.26

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PENSIONI DI ANZIANITA', VECCHIAIA ED 
INDIRETTE

Art. 59 e segg. L. n.449/97; art.1 L. 
n.247/07;  L. n.102/09; L. n.335/95; 
L. n.42/06

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Art.7 L. n.379/55, lett. a) e b); art.2, 
comma 12, L.n.335/95; D.P.R. 
n.461/01; art.14 L. n.274/91;

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PICCOLI PRESTITI E PRESTITI PLURIENNALI 
INPDAP CONTRO CESSIONE DI QUOTA DELLA 
RETRIBUZIONE

L. 19.10.1956, N.1224 e successive 
modifiche ed integrazioni; normativa 
interna INPDAP

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

D.P.R. 29.10.01, N.461, D.P.R. 
3.05.57, N.686, D.P.R. 30.12.81, 
N.834, D.P.R. N.191/1979

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Art. 4 e art. 5 del CCNL 14/09/2000 - 
Regolamento provinciale sul part-
time e smi - art. 73 della L.133/2008

Atto di diritto 
privato                 
          

Dirigente                
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

44 52 60

45 55 30

46 407 CONGEDI PARENTALI D.Lgs. 151/2001 capo V Comunicazione Dirigente 20

47 556 Prelazioni Beni Culturali Dirigente 60

48 579 15

49 597 Espropri passivi DPR 327/01 e s.m.i. Dirigente 5 anni

50 POLIZIA PROVINCIALE 230 Ordinanza 60

51 POLIZIA PROVINCIALE 232 Ordinanza 10

52 PROTEZIONE CIVILE 500 90

53 PROVVEDITORATO 401 L. 241/90 15

54 254 Dirigente 180

55 255 Dirigente 50

56 261 art. 138 D.Lgs 42/2004 Verbale 60

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

CONGEDI PER GRAVE INFERMITA' CONIUGE E 
PARENTI ENTRO IL SECONDO GRADO

Legge 53/2000 art. 4 - D.M. 
278/2000 - D.Lgs. 151/2001 art. 42

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

AUTORIZZAZIONE INCARICHI ESTERNI AI 
DIPENDENTI

Art. 53 D.Lgs. 165/2001 e 
successive modifiche - Reg. prov. 
incar.extraistituzionali dipendenti  
del. G.P.419 del 24/11/2009

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Segretario/Diretto
re Generale           
                              
          

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Art. 62 D. Lgs. 42/04 e s.m.i.; 
Regolamento gestione e 
valorizzazione del patrimonio 
immobiliare provinciale (Del. Cons. 
nn. 65717/104 del 16.10.2008)

Atto di diritto 
privato

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Esercizio diritto d'opzione su bene patrimoniale 
disponibile dello Stato

Art. 1 c. 437 L. 311/04; 
Regolamento per la gestione e 
valorizzazione del patrimonio 
immobiliare provinciale (del. Cons. 
nn. 65717/104 del 16.10.2008)

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Atto di diritto 
privato  

titolo per il trasferimento immobiliare, oltre al 
contratto di compravendita immobiliare, può essere 
altresì il decreto di esproprio. termine per la 
conclusione del procedimento: massimo 5 anni 
dall'apposizione del vincolo di pubblica utilità

Ricorsi avverso sanzioni accessorie disciplinari in 
materia di caccia in Zona Alpi  irrogate dai 
Comprensori Alpini

L.11.02.1992 n.157, L.R. 9.12.1993 
n.50, L.24.11.1981 n.689, vigente 
Regolamento Zona Alpi Prov.VI, 
Direttive Caccia Selezione Zona Alpi 
Prov.VI

Dirigente                
                         

Opposizione a sequestro amministrativo in materia 
di caccia e pesca

L.24.11.1981 n. 689  (art.19),  DPR 
29.07.1982  n. 571,  L.7.08.1990 
n.241

Dirigente                
                         

Iscrizione all'Albo regionale dei gruppi volontari di 
protezione civile

L.r. 58/84 e s.m.i. - art. 10; D.G.R. n. 
2516/2003

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente                
                         

Certificazione di regolare esecuzione di una 
fornitura

Attestazione/ce
rtificazione

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Rilascio di autorizzazione alla costruzione di 
elettrodotti con tensione nominale fino a 150.000 
volt  - procedimento completo

art. 89 L.R. 11/2001.Art. 31 R.D. 
11.12.1933, n. 1775 D.M. 
29.05.2008.

Autorizzazione/n
ulla osta 

180 giorni sono la somma dei tempi delle varie fasi 
in cui si articola il procedimento, previsti dall'art. 3 
della Legge Regionale n. 24 del 6.09.1991, e legati 
all'esigenza di adeguata pubblicità del 
procedimento e di creare un contraddittorio con tutti 
i soggetti portatori di interesse sulla questione 

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Rilascio di autorizzazione alla costruzione di 
elettrodotti con tensione nominale fino a 150.000 
volt - procedimento abbreviato

art. 89 L.R. 11/2001 - L.R. 24/91, 
art. 5 - L.R. 27/2001,  art. 31, 6° 
comma - R.D. 11.12.1933, n. 1775 - 
D.M. 29.05.2008

Autorizzazione/
nulla osta           
              

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Proposta di adozione della dichiarazione di notevole 
interesse pubblico

commissione 
vincoli 
paesaggistici
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

57 272 180

58 273 D. Lgs 42/2004 - artt. 136, 142, 146 105

59 TRASPORTI 85 Dirigente 45

60 TRASPORTI 87 45

61 TRASPORTI 846  L.R. n.2/2005 art. 14 Dirigente 60

62 334 Classificazione strutture alberghiere nuova apertura L.r. 33/2002 artt. 22-23 e art. 32-33 Dirigente 60

63 335 Cambio di classificazione alberghiera L.r. 33/2002 artt. 32 e 33 Dirigente 60

64 336 Aumento capacità ricettiva strutture ricettive L.r. 33/2002 artt.  28-33 Dirigente 60

65 337 Cambio di gestione strutture classificate L.r. 33/2002 artt. 28-33 e artt. 40-41 Dirigente 30

66 338 Classificazione  strutture ricettive extralberghiere Dirigente 40

67 339 L.r. 33/2002 art. 27 Comunicazione 60

68 344 L.r. 33/2002 art. 38 90

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Autorizzazione costruzione  ed esercizio gasdotti 
che interessino il territorio di due o più comuni

L. R. 5 del 13.03.2009 - L.R. n. 11 
del 13.04.2001Art. 52 quater - 
D.P.R. 327/2001 - DGR n. 2607 del 
7.08.2006

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

L'art. 52 quater del DPR 327/2001 disciplina il 
procedimento unificato al fine di ottenere, con un 
unico provvedimento, l'accertamento della 
conformità urbanistica, l'apposizione del vincolo 
preordinato all'esproprio, l'approvazione del 
progetto definitivo, l'autorizzazione alla costruzione 
e la contestuale dichiarazione di pubblica utilità 
dell'opera. Il provvedimento finale autorizza anche 
l'esercizio del gasdotto. Nel caso di procedimenti 
specificatamente instaurati per tale fine con atto 
propulsivo del beneficiario o promotore, il termine 
previsto è di sei mesi, espressamente previsto dal 
comma 4 dell'art. 52 quater 

RISORSE IDRICHE - 
ENERGIE 
ALTERNATIVE - BENI 
AMBIENTALI - PROG. 
COMUNITARI

Autorizzazione paesaggistica per beni ed aree 
sottoposte a vincolo

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Il termine ampio di 105 giorni è espressamente 
previsto dall'art. 146 del D. Lgs 42/2004, e legato ed 
esigenze istruttorie: 45 giorni per l'ente che riceve la 
domanda per valutare la medesima e per redigere 
la relazione tecnica illustrativa da spedire alla 
soprintendenza, 60 giorni per la soprintendenza che 
deve rilasciare il parere; trascorsi i 60 giorni si può 
procedere in assenza dello stesso 

Rilascio licenza provvisoria per il trasporto di cose in 
conto proprio

Art. 105 co.3 lett. f) D. Lgs. 112/98;    
Art. 32 Legge 6.6.1974 n. 298.

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Rilascio licenza definitiva per il trasporto di cose in 
conto proprio

Art. 105 co.3 lett. f) D. Lgs. 112/98;   
Art. 32 Legge 6.6.1974 n. 298.

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

Autorizzazione all'apertura scuole di sci alpino e 
fondo 

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Provvedimento 
di 
classificazione 

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Provvedimento 
di 
classificazione 

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Provvedimento 
di 
classificazione

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Provvedimento 
di 
aggiornamento 
classificazione    
                            
  

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

L.r. 33/2002 art. 26, artt. 28-33 e art. 
41

Provvedimento 
di 
classificazione  

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Apertura strutture ricettive extralbeghiere non 
classificate

Personale del 
Servizio Turismo

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Reclami da parte dei clienti delle strutture ricettive 
per applicazione prezzi difformi o riscontro carenze 
nella gestione/strutture

Provvedimento 
di accoglimento 
del reclamo o 
rigetto 

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

69 347 L.r. 33/2002  artt. 65-75 240

70 351 Variazione titolarità, ragione sociale dell'agenzia L.r. 33/2002 - art. 67 30

71 359 L.r. 33/2002 artt. 69 e 75 30

72 362 L.R. 33/2002 - artt. 67, 75 e 78 30

73 363 Trasferimento della sede della agenzia di viaggio L.r. 33/2002 - artt. 67 - 75 30

74 368 Apertura filiale di agenzia di Viaggio L.r. 33/2002  - artt. 65 e 75 Presa d'atto  30

75 369 Sospensione delle attività di agenzie di viaggio L.r. 33/2002 artt. 72 e 75 Dirigente 30

76 371 Cessazione attività delle agenzie di viaggio L.r. 33/2002 artt. 73 e 75 Dirigente 30

77 374 L.r. 33/2002 - art. 81 Dirigente 90

78 376 L.r. 33/2002 artt. 64 e 75 Dirigente 30

79 578 L.r. 33/2002 - art. 85 Dirigente 30

80 717 Rinnovo classificazione strutture  ricettive L.r. 33/2002 art. 28-33 Dirigente 60

81 URBANISTICA 13 L.R. 15/2004 artt. 18 - 19  - 20 Parere Dirigente 120

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Richiesta di rilascio Autorizzazione di apertura 
agenzie di viaggio

Autorizzazione/n
ulla osta              
           

Dirigente                
                         

L'art. 66 comma 2 della L.r. 33/2002 prevede che il 
richiedente, una volta che la Provincia gli ha 
comunicato il completamento dell'istruttoria, ha 180 
giorni per trasmettere: a) copia della polizza 
assicurativa stipulata ai sensi dell'art. 71; b) 
dichiarazione che assicura la prestazione del 
direttore tecnico; c)produrre un documento da cui 
risulta la disponibilità dei locali e copia del relativo 
certificato di agibilità. I 240 gg derivano da: 30 gg 
per comunicare all'interessato l'avvio dell'istruttoria 
con l'assegnazione della denominazione 
dell'agenzia, 180 gg, concessi al richiedente, come 
previsto dalla legge, per presentare i documenti 
integrativi, 30 gg per l'adozione provvedimento di 
autorizzazione o di diniego.

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Autorizzazione/n
ulla osta  

Dirigente                
                         

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Accertamento conformità dei programmi diffusi dalle 
agenzie di viaggio e dagli organismi senza scopo di 
lucro

Silenzio 
assenso 

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento  

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Variazione direttore tecnico dell'agenzia a seguito 
dimissioni o cessazione d'incarico

Autorizzazione/n
ulla osta 

Dirigente                
                         

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Autorizzazione/n
ulla osta 

Dirigente                
                         

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento 

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Atto di 
sospensione 

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Atto di 
cessazione 
attività 

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Reclami in merito ad irregolarità riscontrate da parte 
dei clienti di agenzie di viaggio

Provvedimento 
di accoglimento 
del reclamo o 
rigetto

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Iscrizione nell'elenco speciale delle associazioni e 
organismi senza scopo di lucro

Provvedimento 
di iscrizione

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Rilascio tesserino di accompagnatore turistico  di 
Agenzia di Viaggio

Rilascio 
tesserino  

TURISMO ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Provvedimento 
di 
classificazione 

Autorizzazione Grandi Strutture di Vendita  o Parchi 
Commerciali, previa Conferenza di Servizi, indetta 
dal Comune

Il termine di 120 giorni per la conclusione della 
Conferenza di Servizi (dal primo giorno del mese 
successivo a quello della presentazione della 
domanda) è stabilito dalla DGRV 3756 DEL 
26.11.2004. La Provincia è vincolata dai termini 
fissati dalla Regione che stabilisce il calendario 
delle Conferenze di Servizi. La Conferenza di 
Servizi è inoltre indetta dal Comune, quale ente 
procedente. Il parere agli uffici provinciali 
competenti (fasi 4 - 5 - 6) è, di norma, richiesto 
contestualmente. Il parere definitivo agli altri uffici 
competenti (fase 9) è richiesto qualora nella 
Conf.Istrutt. emergano elementi nuovi da valutare.
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

82 URBANISTICA 25 30

83 URBANISTICA 26 60

84 URBANISTICA 32 90

85 URBANISTICA 40 Pareri sui PAT (non coopianificati) L.R. 11/2004, art. 48, comma 4 60

86 URBANISTICA 43 L.R. 11/2004, artt. 15 e 16 90

87 VIA E BIODIVERSITA' 11 Valutazione d'Incidenza ambientale Parere  Dirigente 60

88 VIA E BIODIVERSITA' 45 Verifica di assoggettamento a V.I.A. D.Lgs. 152/06 e s.m.i. art. 20 Dirigente   80

89 VIA E BIODIVERSITA' 176 Valutazione d'Impatto Ambientale (V.I.A.) 270

Attestazione pubblicazione avvenuto deposito 
varianti PRG

L.R. 11/2004 , art. 48 - L.R. 61/1985, 
art. 50

Attestazione/cer
tificazione  

Funzionario 
responsabile del 
procedimento o 
Dirigente 

Attestazione pubblicazione avvenuto deposito PAT/
PATI

DGRV n. 791 del 31.03.2009, 
allegati B) e B1)

Attestazione/cer
tificazione

Funzionario 
responsabile del 
procedimento o 
Dirigente   

Procedura di VAS per PAT/PATI (Rapporti 
Ambientali Preliminari)

L.R. 11/2004 - DGRV n. 791 del 
31.03.2009, allegati B) e B1)

Deliberazione 
organo 
collegiale 

Giunta provinciale 

Deliberazione 
organo 
collegiale 

Giunta provinciale 

Formazione degli strumenti urbanistici comunali 
(PAT/PATI) mediante procedura concertata

Verbale 
Conferenza di 
Servizi                 
                            
      

Conferenza di 
Servizi 

Direttive Comunitarie 79/409/CEE e 
92/43/CEE; D.P.R. 357/97; D.G.R.V. 
n. 3173/06

Determinazion
e Dirigenziale 

D.Lgs. 152/06 e s.m.i. parte II (artt. 
4-10 e 19-29), L.R. 10/99

Deliberazione 
organo 
collegiale           
        

Giunta 
provinciale           
                     

1) L'art. 26 del D.Lgs. 152/06 disciplina i termini 
massimi di conclusione del procedimento:
A) 150 giorni dalla presentazione dell'istanza (da 
computarsi tenuto conto delle eventuali interruzioni 
e sospensioni e salvo prolungamento del 
procedimento sino ad un massimo di ulteriori 
sessanta (60) giorni dandone comunicazione al 
proponente, qualora sia necessario procedere ad 
accertamenti ed indagini di particolare complessità);
B) oppure massimo 270 giorni dall'istanza, se entro 
90 gg dalla presentazione dell'istanza viene fatta 
richiesta al proponente, in un'unica soluzione, di 
integrazioni alla documentazione presentata, con 
l'indicazione di un termine per la risposta che non 
può superare i quarantacinque (45) giorni, 
prorogabili, su istanza del proponente, per un 
massimo di ulteriori quarantacinque (45) giorni (in 
tal caso il provvedimento V.I.A. è espresso entro 90 
gg dalla trasmissione della documentazione 
integrativa).
2) I casi di sospensione o interruzione del 
procedimento sono previsti dalla normativa di 
riferimento indicata 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

90 VIA E BIODIVERSITA' 177 270

91 VIA E BIODIVERSITA' 179 270

Valutazione d'Impatto Ambientale (V.I.A.) ed 
approvazione progetto

D.Lgs. 152/06 e s.m.i. parte II (artt. 
4-10 e 19-29), L.R. 10/99 art. 23

Deliberazione 
organo 
collegiale           
        

Giunta 
provinciale           
                     

1) L'istruttoria per il procedimento di VIA comprende 
quella per l'approvazione del progetto mediante 
l'integrazione della Commissione VIA e acquisizione 
pareri ad hoc.
2) L'art. 26 del D.Lgs. 152/06 disciplina i termini 
massimi di conclusione del procedimento:
A) 150 giorni dalla presentazione dell'istanza (da 
computarsi tenuto conto delle eventuali interruzioni 
e sospensioni e salvo prolungamento del 
procedimento sino ad un massimo di ulteriori 
sessanta (60) giorni dandone comunicazione al 
proponente, qualora sia necessario procedere ad 
accertamenti ed indagini di particolare complessità);
B) oppure massimo 270 giorni dall'istanza, se entro 
90 gg dalla presentazione dell'istanza viene fatta 
richiesta al proponente, in un'unica soluzione, di 
integrazioni alla documentazione presentata, con 
l'indicazione di un termine per la risposta che non 
può superare i quarantacinque (45) giorni, 
prorogabili, su istanza del proponente, per un 
massimo di ulteriori quarantacinque (45) giorni (in 
tal caso il provvedimento V.I.A. è espresso entro 90 
gg dalla trasmissione della documentazione 
integrativa).
3) I casi di sospensione o interruzione del 
procedimento sono previsti dalla normativa di 
riferimento indicata 

Valutazione d'Impatto Ambientale (V.I.A.) ed 
autorizzazione integrata ambientale (A.I.A.) 

D.Lgs. 152/06 e s.m.i. parte II (artt. 
4-10 e 19-29), L.R. 10/99

Deliberazione 
organo 
collegiale           
        

Giunta 
provinciale           
                     

1) Ove è richiesta anche l'Autorizzazione integrata 
ambientale (A.I.A.) la relativa istruttoria è coordinata 
con quella del procedimento di V.I.A. mediante 
integrazione della Commissione VIA e acquisizione 
pareri ad hoc.
2) L'art. 26 del D.Lgs. 152/06 disciplina i termini 
massimi di conclusione del procedimento:
A) 150 giorni dalla presentazione dell'istanza (da 
computarsi tenuto conto delle eventuali interruzioni 
e sospensioni e salvo prolungamento del 
procedimento sino ad un massimo di ulteriori 
sessanta (60) giorni dandone comunicazione al 
proponente, qualora sia necessario procedere ad 
accertamenti ed indagini di particolare complessità);
B) oppure massimo 270 giorni dall'istanza, se entro 
90 gg dalla presentazione dell'istanza viene fatta 
richiesta al proponente, in un'unica soluzione, di 
integrazioni alla documentazione presentata, con 
l'indicazione di un termine per la risposta che non 
può superare i quarantacinque (45) giorni, 
prorogabili, su istanza del proponente, per un 
massimo di ulteriori quarantacinque (45) giorni (in 
tal caso il provvedimento V.I.A. è espresso entro 90 
gg dalla trasmissione della documentazione 
integrativa).
3) I casi di sospensione o interruzione del 
procedimento sono previsti dalla normativa di 
riferimento indicata 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' ORGANIZZATIVA ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

92 TUTTE LE UNITA' Accesso agli atti L. 241/1990 capo V (artt. 22-27) Decisione 30

93 TUTTE LE UNITA' Accesso informazioni ambientali 30

Responsabile del 
Procedimento

L. 241/1990-D. Lgs. 195/2005- DPR 
184/2006.

Esame / rilascio 
copia 

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento



ALLEGATO D

Nota di lettura
La colonna  “ID PROC” riporta il numero identificativo di ciascun procedimento all'interno del database “Procedimenti”

ALLEGATO D: PROCEDIMENTI OBBLIGATORI D'UFFICIO I CUI TERMINI SONO STABILITI DA ALTRA 
FONTE NORMATIVA  (LEGGE STATALE O REGIONALE, REGOLAMENTI)
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE

1 4 L.R. 9/97 in particolare art.10 90

2 802 90

3 BILANCIO 266 120

4 BILANCIO 271 APPROVAZIONE RENDICONTO DI BILANCIO 180

5 BILANCIO 287 TRASMISSIONE CERTIFICATO AL BILANCIO 90

6 BILANCIO 289 60

7 BILANCIO 295 90

8 BILANCIO 310 60

9 BILANCIO 510 60

10 BILANCIO 564 90

11 BILANCIO 584 MONITORAGGIO PATTO DI STABILITA' INTERNO 30

12 BILANCIO 704 INVIO QUESTIONARI ALLA CORTE DEI CONTI 30

13 BILANCIO 818 Certificazione annuale patto di stabilità 90

UNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

AGRICOLTURA – 
AGRITURISMO

COSTITUZIONE/MODIFICA COMMISSIONE 
AGRITURISTICA PROVINCIALE

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

AGRICOLTURA – 
AGRITURISMO

Nomina Commissione Provinciale per il rilascio 
dell'autorizzazione allo svolgimento dell'attività 
mangimistica

L.281/1963 - D.LGS 112/1998 - L.R. 
11/2001

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

APPROVAZIONE BILANCIO DI PREVISIONE 
ANNUALE

D.LGS.267/00, 
arrtt.128,151,170,172,174; DPR 
194/96;DPR 326/98; Regolamento 
di contabilità, art.20.

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale          
                   

L'iter previsto dal regolamento di contabilità è il seguente:
i responsabili dei servizi propongono all'assessore una o 
più ipotesi gestionali
dopo 35 giorni lo schema viene approvato dalla giunta
il collegio dei revisori ha 20 giorni per il parere
lo schema viene messo a disposizione del consiglio per 
almeno altri 20 giorni

DLGS.267/00,art.42,c.2,lett.b), 
151,c.5 e 6, 226 e 227, c.2; DPR 
194/96; Regolamento di contabilità, 
arrtt.57 e 58.

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale          
                   

il rendiconto deve essere approvato entro il 30 aprile 
dell'anno successivo

D.Lgs 267/2000, art.161, c.1;in 
attuazione decreto del Ministero 
dell'Interno emanato ogni anno

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente             
                            

TRASMISSIONE CERTIFICATO AL CONTO DI 
BILANCIO

D.Lgs.267/2000, art.161, c.1 e 2; in 
attuazione decreto del Ministero 
dell'Interno emanato ogni anno

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente             
                            

RENDICONTAZIONE DELLE SPESE 
PUBBLICITARIE ALL'AUTORITA' PER LE 
GARANZIE NELLE COMUNICAZIONI

L.67/1987, art.5;D.Lgs.177/05, 
art.41; delibera Autorità 
n.139/05/CONS del 07/03/05

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

RENDICONTAZIONE IN MATERIA DI 
TRASFERIMENTO ALLE AMMINISTRAZIONI 
PROVINCIALI PER L'ESERCIZIO DI FUNZIONI 
DELEGATE DALLA REGIONE

Legge Regionale n. 11/2001 e 
successive modifiche; L.R. 
n.39/2001 art.56, comma 2

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

RICOGNIZIONE DELLO STATO DI ATTUAZIONE 
DEI PROGRAMMI E VERIFICA EQUILIBRI DI 
BILANCIO

D.Lgs.267/2000, art.193; 
Regolamento di contabilità, art.43

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale          
                   

COMUNICAZIONE ANNUALE ALLA CORTE DEI 
CONTI SULLE SOCIETA' PARTECIPATE E ALTRI 
ORGANISMI

DeliberazionI annuali della Corte dei 
Conti

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

D.L. 25/06/08, n. 112, art. 77 - 
convertito dalla L. 6/8/08 2008, n. 
133, con modifiche nella legge 
finanziaria 2009 del 22/12/09,n.203.

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente             
                            

Deliberazioni annuali della Corte dei 
Conti.

Attestazione/cer
tificazione           
            

Collegio dei 
revisori dei conti

L. 25/06/08, n. 112, art. 77 - 
convertito dalla L. 6/8/08 2008, n. 
133, con modifiche nella legge 
finanziaria 2009 del 22/12/09,n.203.

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente             
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

14 BILANCIO 826 30

15 CACCIA PESCA SPORT 147 Approvazione Piani di immissione della fauna ittica 60

16 CACCIA PESCA SPORT 165 90

17 CACCIA PESCA SPORT 275 Istituzione Ambiti Territoriali di Caccia 60

18 CACCIA PESCA SPORT 341 180

19 CACCIA PESCA SPORT 485 Rilevazione abbattimenti specie in deroga L.R. 13/2005, Delibere G.R. 3

20 CACCIA PESCA SPORT 533 L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/2007 180

21 CAVE E MINIERE 134 Provvedimenti urgenti in materia di polizia mineraria 8

22 CAVE E MINIERE 138 180

23 CAVE E MINIERE 796 LR 44/82 art. 40 90

24 513 10 ANNI

25 536 10 ANNI

26 587 10 ANNI

27 591 10 ANNI

28 629 10 ANNI

29 631 10 ANNI

INVIO QUESTIONARIO DI MONITORAGGIO  DEL  
DEBITO E ACCESSO AL MERCATO

Decreto di concerto con il  Ministero 
dell'Interno e dell'Economia e 
Finanze 01/12/2003,n.389

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

L.R. 19/98; Regolamento provinciale 
per l'esercizio della pesca (delibera 
C.P.  del 18/02/99 nn. 4827/9)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

Programmazione degli interventi di sostegno alle 
iniziative sportive e approvazione dei criteri di riparto

L.R. 12/1993;  L.R. 17/2003; art. 149 
L.R. 11/2001; D.G.R. Veneto n. 
4362 del 30.12.2005

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

L. 157/92, L.R. 50/93, Piano 
Faunistico Venatorio provinciale

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

Istituzione oasi di protezione della fauna selvatica e 
zone di ripopolamento e cattura

L. 157/92 art. 10; L.R. 50/93 artt. 10-
11; L.R. 1/2007

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

Il termine di conclusione è previsto dall'art. 10 della L.R. 
50/93; la validità è quinquennale

Attestazione/Co
municazione

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

Nomina/Rinnovo Ordinario Organismi degli  Ambiti 
Territoriali di Caccia

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

il termine di conclusione è previsto dall'art. 3 della L.R. 
1/2007

DPR 128/59 art. 675 - DLgs 624/96 - 
DLgs 81/08 - LR 11/01

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

Contestazione infrazioni di polizia mineraria (con 
rilevanza penale)

DPR 128/59 artt. 686,670,671,672 - 
DLgs 624/96 - DLgs 81/08 - LR 
11/01 - DLgs 758/94 artt. 20,21 - L 
689/81 - CPP art 162

Verbale              
                           
  

ufficiale di P.G. 
incaricato dal 
responsabile       
                            

Il termine di 180 giorni e' da computarsi escluso il termine 
assegnato per la messa a norma, ed è previsto dal DLgs 
758/94 che stabilisce modalità e termini per l'estinzione 
del reato ovvero le procedure da adottare in caso di sua 
persistenza. 

Costituzione della Commissione Tecnica Provinciale 
Attività di Cava (CTPAC)

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

DEMANIO STRADALE – 
ESPROPRI

procedimento espropriativo con accettazione - 
decreto art. 20 comma 11 dpr  327/2001 (testo unico 
sugli espropri)

dpr 327/2001 (testo unico sugli 
espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai sensi 
del dpr 327/2001 art. 9,13 

DEMANIO STRADALE – 
ESPROPRI

procedimento espropriativo senza accettazione con 
commissione provinciale per la determinazione 
dell'indennità - decreto dpr 327/2001 art. 20 c. 14

dpr 327/2001 (testo unico sugli 
espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai sensi 
del dpr 327/2001 art. 9,13; 

DEMANIO STRADALE – 
ESPROPRI

procedimento espropriativo con accettazione - atto 
di cessione volontaria art. 20 comma 9 dpr 327/2001

dpr 327/2001 (testo unico sugli 
espropri)

Atto di cessione 
volontaria

Dirigente             
                            

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai sensi 
del dpr 327/2001 art. 9,13

DEMANIO STRADALE – 
ESPROPRI

procedimento espropriativo senza accettazione e 
nomina tecnici - decreto dpr 327/2001 art. 20 
comma 14

dpr 327/2001 (testo unico sugli 
espropri)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai sensi 
del dpr 327/2001 art. 9,13

DEMANIO STRADALE – 
ESPROPRI

procedimento espropriativo - decreto art. 22 dpr 
327/2001

dpr 327/2001 (testo unico sugli 
espropri) e L. 241/1990 e ss.mm.

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai sensi 
del dpr 327/2001 art. 9,13

DEMANIO STRADALE – 
ESPROPRI

procedimento espropriativo - occupazione d'urgenza 
preordinata all'espropriazione art. 22/bis dpr 
327/2001

dpr 327/2001 (testo unico sugli 
espropri) e L. 241/1990 ss.mm.

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai sensi 
del dpr 327/2001 art. 9,13
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

30 639 Ordinanza 10 ANNI

31 728 D.lgs. 196/2003 365

32 673 certificazione statistiche in materia di turismo 30

33 ISTRUZIONE 679 180

34 LAVORI PUBBLICI 675 3 anni

35 LAVORI PUBBLICI 865 Dirigente 30

36 LAVORI PUBBLICI 862; 864 art. 12 c. 1 D.Lgs 163/2006 Verbale Dirigente 35

37 LAVORI PUBBLICI 856 Consegna lavori art. 129 c. 2 DPR 554/1999 Verbale Termine ai sensi art. 129 DPR 554/1999 45

38 LAVORI PUBBLICI 857 artt. 205 e 208 DPR 554/1999 Il termine decorre dal Certificato di ultimazione lavori 90

39 LAVORI PUBBLICI 858 Certificazione di collaudo e svincolo polizze 180

40 LAVORI PUBBLICI 860 Comunicazione 60

41 LAVORO 696 30

42 LAVORO 700 30

DEMANIO STRADALE – 
ESPROPRI

procedimento espropriativo per occupazione 
temporanea di aree non soggette ad esproprio - artt. 
49,50 dpr 327/2001

dpr 327/2001 (testo unico sugli 
espropri) e L. 241/1990

Dirigente             
                            

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai sensi 
del dpr 327/2001 art. 9,13

INNOVAZIONE – CED - 
STATISTICA – 
COMUNICAZIONE -  
URP - UFFICI 
DECENTRATI

ADOZIONE DOCUMENTO PROGRAMMATICO 
PER LA SICUREZZA

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

IL DOCUMENTO PROGRAMMATICO PER LA 
SICUREZZA DEVE ESSERE ADOTTATO ENTRO IL 31 
MARZO DI OGNI ANNO

INNOVAZIONE – CED - 
STATISTICA – 
COMUNICAZIONE -  
URP - UFFICI 
DECENTRATI

programma statistico nazionale 
approvato annualmente dal PCM, 
direttiva comunitaria n. 95/57/CE 
recepita dal DM 25/09/1998

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

DIMENSIONAMENTO SCOLASTICO E NUOVA 
OFFERTA FORMATIVA*

L.R.11/2001 ART.138 COMMA 2 
LETT. A) e B)

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

I TEMPI DEL PROCEDIMENTO SONO DETTATI DAL 
PROVVEDIMENTO DELLA GIUNTA REGIONALE CHE 
STABILISCE I TERMINI DI SVOLGIMENTO DELLE 
COMMISSIONI DI DISTRETTO FORMATIVO E I 
TERMINI DI APPROVAZIONE DELLA DELIBERA 
PROVINCIALE

Pianificazione per contenimento e abbattimento del 
rumore lungo le strade provinciali

L. 447/95 (L. Quadro su 
inquinamento acustico); D.Lgs. 
194/19.8.05 art., co.1 b); Decr. Min. 
Amb. 29.11.00 art. 2; L.R. 13/01

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale          
                   

Le normative statali e regionali citate prevedono la 
tempistica per l'adozione del piano di contenimento 
acustico e dei piani di azione per il suo aggiornamento, 
che complessivamente porta ad un termine di 
conclusione del procedimento pari a 3 anni. 

Autorizzazione e copertura spesa di interventi in 
regime di somma urgenza 

Art. 125 D.Lgs 163/2006; art. 147 
del DPR 554/1999; art. 191  D.Lgs 
267/2000

Determinazione 
dirigenziale

Termine ai sensi art. 191 comma 3 del D.Lgs n. 
267/2000 

Aggiudicazione definitiva e comunicazione esito 
gara nell'appalto di opere pubbliche

Termine ai sensi art. 12 D.Lgs 163/2006
Per importi superiori a € 50.000,00 l’approvazione 
dell’aggiudicazione provvisoria è effettuata dal Ufficio 
Appalti e contratti

Funzionario 
Responsabile 
del 
Procedimento 

Certificazione di regolare esecuzione di lavori 
pubblici e svincolo delle polizze

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
Responsabile 
del 
Procedimento

art. 141 del D.Lgs 163/2006; artt. 
187e. 205 DPR 554/1999

Attestazione/cer
tificazione           
            

Funzionario 
Responsabile 
del 
Procedimento

Il termine decorre dal Certificato di ultimazione lavori. 
Il certificato di collaudo è obbligatorio per i lavori di 
importo superiore a un milione di euro.

Comunicazioni obbligatorie all’Autorità di vigilanza 
sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture

Determinazioni dell’Autorità per la 
Vigilanza sui contratti pubblici di 
lavori, servizi e forniture

Funzionario 
Responsabile 
del 
Procedimento

Procedimento reiterato nel corso della realizzazione di 
opere pubbliche (affidamento incarico/ 
aggiudicazione/inizio lavori/sospensioni/ultimazione 
lavori) in ogni caso il  termine massimo è di 60 gg. . 

approvazione graduatoria apprendisti da avviare a 
formazione esterna

L 53/2003 art 2 - L196/1997 art 16 e 
17 - Dlgs 276/2003 art da 47 a 50 e 
art  53 - DGR 3434/2007

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

erogazione finanziamenti per gestione corsi 
apprendistato ad Enti di Formazione Accreditati

L 53/2003 art 2 - L196/1997 art 16 e 
17 - Dlgs 276/2003 art da 47 a 50 e 
art 53 - DGR 3434/2007

Relazione e 
rendiconto 

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

43 LAVORO 706 DGR 3434 del 25/03/2008 Relazione Dirigente 180

44 79 240

45 95 Conto annuale del personale 60

46 100 60

47 110 30

48 413 LIQUIDAZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA 30

49 416 60

50 425 180

51 554 30

52 573 2

53 24 Legge 68/1999 - Legge 133/2008 30

54 57 Art. 53 del D.Lgs. 165/2001 180

monitoraggio delle attività formative e di assistenza 
degli Enti di Formazione e rendiconto attività 
collegate

La DGR 3434 del 25/03/2008 si riferisce alle attività 
formative in corso. Entro il termine di sei mesi dalla 
conclusione delle attività formative stabilito di volta in 
volta dalla Regione Veneto devono essere predisposti la 
relazione conclusiva e il rendiconto finale. La fase 
intermedia del procedimento richiede la realizzazione di 
circa 1500 monitoraggi annui.

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Dichiarazione Imposta regionale sulle attività 
produttive IRAP

Art.19 del D.Lgs.446 del 15/12/1997 
e s.m.i., decreto interministeriale del 
24/03/1998, circolare annuale 
dell'Agenzia delle Entrate

Attestazione/cer
tificazione           
            

Presidente della 
Provincia             
           

Il termine di 240 giorni si intende dal 01/02 (data in cui 
normalmente l'Agenzia delle Entrate emette il suo 
provvedimento di approvazione del modello) al 30/09. 

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

D.Lgs.165/2001 Titolo V art.60 e 
Circolare Ministero Economia e 
Finanze - Dipartimento Ragioneria 
Generale dello Stato  (aprile di ogni 
anno)

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente             
                            

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Certificazioni sostituto d'imposta-modelli CUD, 770 
semplificato e ordinario

Disposizioni Ministero Economia 
Finanze e dell'Agenzia delle Entrate; 
 art.4 DPR N.322/1998; capo IV 
DPR  N.917/1986; artt.7-7bis DPR 
600/1973 e s.m.i

Attestazione/cer
tificazione 

Dirigente             
                            

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Applicazione della parte economica del CCNL di 
dipendenti, dirigenti e Segretario Generale

Contratti nazionali di lavoro di 
dipendenti, dirigenti e Segretario 
Generale (con riferimento al titolo 
relativo al trattamento economico)

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

L. 8/06/1962, n.604; art. 30, 2° 
comma, L.15/11/1973, n.734; art. 41 
L.11/07/1980, n.312; D.P.R. 
04.12.1997, n.465 e successive 
modifiche

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

FONDO DI MOBILITA' DEI SEGRETARI 
COMUNALI E PROVINCIALI

Articolo 17, comma 73°, della legge 
15.051997, n.127 e successive 
modificazioni ed integrazioni; D.P.R. 
4.12.1997, n.465

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

COSTITUZIONE  E RIPARTIZIONE FONDI: 
RISORSE DECENTRATE DIPENDENTI, 
FINANZIAMENTO POSIZIONE E RISULTATO 
DIRIGENTI E S.G.

Art. 31 e segg. CCNL Dipendenti 
22.01.04 e s.m.i.; art. 26 e segg. 
CCNL Dirigenti 23.12.99 e art. 42 
CCNL Segretari 16.05.01 e s.m.i.

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

I 180 giorni necessari per la conclusione del 
procedimento sono giustificati dal coinvolgimento delle 
OO.SS. e discendono comunque dalla norme contrattuali

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

LIQUIDAZIONE FINE SERVIZIO (TFS) E FINE 
RAPPORTO (TFR)

L.8.03.1968, N.152; DPCM 
20.12.1999

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

INFORTUNI SUL LAVORO E MALATTIE 
PROFESSIONALI INAIL

T.U. Infortuni sul Lavoro 
D.P.R.n.1124/65 e successive 
modifiche ed integrazioni

Denuncia di 
infortunio 

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

COMUNICAZIONE TELEMATICA DEL 
PROSPETTO INFORMATIVO DEI LAVORATORI 
DISABILI

Attestazione/Co
municazione

Dirigente             
                            

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI DIPENDENTI E 
CONSULENTI ESTERNI

Attestazione/Co
municazione

Dirigente             
                            

I dati devono essere trasmessi dall'amministrazione entro 
il 30 giugno dell'anno successivo a quello del 
conferimento dell'incarico ai propri dipendenti. Per gli 
incarichi di consulenza affidati gli inserimenti devono 
avvenire con cadenza semestrale. 
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

55 399 PROCEDIMENTO DISCIPLINARE 60

56 431 GESTIONE VISITE FISCALI L. 133/2008 art. 71 1

57 466 CCNL del 07/08/1998 90

58 559 60

59 724 RELAZIONI SINDACALI - CONTRATTAZIONE Accordo 90

60 PARI OPPORTUNITA' 774 D.Lgs. 196/2000 art. 2 60

61 557 Piano Alienazioni 120

62 558 art 12 del D. Lgs. n. 42/2004 60

63 POLIZIA PROVINCIALE 192 Verbali di contestazione di violazioni amministrative 90

64 POLIZIA PROVINCIALE 313 Attività di Polizia Giudiziaria (di iniziativa e delegata) Codie Procedura Penale Verbale 30

65 POLIZIA PROVINCIALE 440 Verbale  90

66 PROTEZIONE CIVILE 816 180

67 PROVVEDITORATO 120 Approvazione Conto Economo 60

68 PROVVEDITORATO 140 Smaltimento rifiuti pericolosi 120

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

CCNL vigenti - D.Lgs. 150/2009 
capo V

 irrogazione 
sanzione o 
archiviazione 
procedimento

Dirigente 
competente o 
Presidente 
Ufficio di 
Disciplina            
             

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Richiesta di 
effettuazione 
della visita 
fiscale                 
                

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento     
    

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ELEZIONI RAPPRESENTANZE SINDACALI 
UNITARIE (RSU)

Verbale della 
commissione 
elettorale            
                           
     

Commissione 
elettorale             
                            
                 

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

DETERMINAZIONE DELLE QUOTE ANNUALI 
CONCEDIBILI DI PART-TIME

Art. 4 del CCNL 14/09/2000 - 
Regolamento del part-time

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

CCNL vigenti - titolo IV del D.Lgs. 
150/2009

Presidente 
delegazione 
trattante

Designazione Consigliere di Parità effettivo e 
supplente

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

L. 133/2008 art. 58 e s.m.i.; 
Regolamento gestione e 
valorizzazione del patrimonio 
immobiliare provinciale (del. Cons. 
nn. 65717/104 del 16.10.2008)

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale          
                   

Il piano delle alienazioni segue il termine perentorio del 
bilancio di previsione di cui costituisce allegato. 

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Verifica dell'interesse culturale di beni immobili 
appartenenti alla Provincia

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

Legge 24 novembre 1981, n. 689, 
Capo I

Verbale              
                           
  

Agenti 
verbalizzanti 

Agenti / Ufficiali 
di Polizia 
Provinciale 

Contestazione delle violazioni amministrative in 
materia di codice stradale

D.Lgs 30.04.1992 n.285 e 
successive modifiche, Reg.Esec. 
DPR 16.12.1992 n.495 e modifiche 
varie

Agenti ed 
Ufficiali del 
Servizio di 
Polizia 
Provinciale 

Il termine di 90 giorni è previsto nel Codice della 
Strada (D.Lgs. 285/1992) come da ultimo modificato 
con L. 29.7.2010 n. 120

Nomina Commissione Tecnica Provinciale per l'Albo 
Regionale dei Gruppi Volontari di Protezione Civile

L.R. n. 58/1984 e s.m.i., art. 10;  
D.G.R. n. 2516/2003, art. 9, numero 
2;  D.G.P. nn. 6243/450 del 30.11.05

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia  

I termini per la conclusione dei procedimento sono 
stabiliti dalla D.G.R. n. 2516/2003. 

Art. 62 Regolamento provinciale di 
contabilità; art. 153 e art. 233 D.Lgs. 
267/2000

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

D.p.c.m. 2/12/2008; L. 70/1994 (artt. 
1, 2)

Attestazione/cer
tificazione           
            

Dirigente             
                            

Il termine decorre dal 31 dicembre dell'anno precedente. 
La dichiarazione deve essere presentata entro il 30 aprile 
di ogni anno come stabilito da D.P.C.M. 2/12/2008



D'Ufficio_terminiL

Pagina 44

DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

69 PROVVEDITORATO 784 90

70 PROVVEDITORATO 785 Dichiarazione ICI D. Lgs. 504 1992 art. 10 30

71 PROVVEDITORATO 819 Costituzione fondo economo Art. 153 D.Lgs. 267/2000 30

72 234 45

73 732 Nomina Segretario Generale I termini sono previsti dalla normativa di riferimento 120

74 758 Nomina Giunta provinciale 7

75 194 Convocazione prima seduta consiliare 10

76 197 20

77 205 Linee programmatiche del Presidente della Provincia 60

78 830 120

79 342 L.r. 33/2002 artt. 34 e 27 90

80 372 Revoca d'ufficio autorizzazione delle agenzie L.r. 33/2002 artt. 72-73 e 75 Atto di revoca Dirigente 30

81 661 L.r. 33/2002 art. 76 e art. 64 30

82 713 Sanzioni in materia turistica L.r. 33/2002 art. 43 e 80 180

83 URBANISTICA 16 60

DICHIARAZIONE MODELLO UNICO ENTI NON 
COMMERCIALI ED EQUIPARATI

DPR 322 DEL 22/07/1998 ARTT.  1- 
2-3-8; D.P.R. 633/1972; D.Leg.vo 
446/1997 artt. 1-45

Attestazione/cer
tificazione           
            

Presidente della 
Provincia             
           

Attestazione/cer
tificazione           
            

Presidente della 
Provincia             
           

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Giunta 
provinciale          
                      

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Nomine/designazioni rappresentanti della Provincia 
presso Aziende, Enti e Istituzioni

art. 50, commi 8 e 9 D.Lgs. 
267/2000; D.C.P. nn. 53013/56 del 
4/7/2007

Atto 
presidenziale di 
nomina/designa
zione                  
                     

Presidente della 
Provincia             
           

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

artt. 97-106 D.Lgs. 267/2000; artt. 
15-19 D.P.R. 465/1997; Delib. 
AGES n. 150 del 15/07/1999

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

D.Lgs. 267/200 artt. 46 e 47, 
Statuto provinciale artt. 39 e 44

Decreto 
presidenziale    
                         

Presidente 
della Provincia  
                      

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

artt. 40 e 41  D.Lgs. 267/2000  e art. 
22 dello Statuto

Convocazione 
del Consiglio 
Provinciale         
                           
      

Presidente della 
Provincia             
           

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Elezione del Presidente del Consiglio e del 
Vicepresidente del Consiglio

Art. 40 D.Lgs. 267/2000 e art. 19 
dello Statuto

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale          
                   

SEGRETERIA 
DIREZIONE GENERALE

Art. 46 comma 4 D.Lgs. 267/2000 e 
art. 23 dello Statuto

Deliberazione 
organo 
collegiale            
       

Consiglio 
provinciale          
                   

SICUREZZA DEL 
LAVORO

Adozione del Documento di Valutazione di tutti  i 
rischi per la salute e la sicurezza dei lavoratori

Artt. 28-29 del D.Lgs. 81/2008 e 
successivo correttivo 
D.Lgs.106/2009

Atto di diritto 
privato                
           

Datore di Lavoro 

Procedimento finalizzato all'identificazione dei pericoli e la 
stima dei rischi ad essi connessi per la prevenzione dei danni 
alla salute nei luoghi di lavoro. La  procedura di realizzazione 
della VDR è disciplinata dal D.Lgs. 81/2008, che prevede tra 
l'altro la responsabilità (non delegabile) del datore di lavoro di 
far redigere tale atto da parte di esperti di sua scelta, anche 
mediante affidamento di incarico esterno. 

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Aggiornamento prezzi strutture ricettive classificate 
e non

Cartellino prezzi 
da esporre

Funzionario 
Responsabile 
del 
Procedimento 

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Revoca dell'iscrizione dall'elenco speciale delle 
associazione e organismi senza scopo di lucro

Determinazione 
Dirigenziale        
               

Dirigente             
                            

TURISMO - ATTIVITA' 
PRODUTTIVE

Ordinanza          
                           
    

Dirigente             
                            

La lunga tempistica è motivata dall'eventuale difficoltà a 
reperire nella fase istruttoria tutti gli elementi utili alla 
valutazione. 

Attivazione variante urbanistica per insediamento 
Attività Produttive in contrasto con PRG

D.P.R. 447/1998, art. 5 - L.R. 
11/2004, art. 48, comma 7 bis 2

Parere                
                           
 

Dirigente             
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTEUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

Nuovi 
termini

84 URBANISTICA 39 Verifica degli strumenti urbanistici comunali L.R. 11/2004, art. 48, comma 1 60

85 URBANISTICA 47 L.R. 11/2004, art. 30 360

Nota con 
indicazione 
delle eventuali 
osservazioni       
          

Dirigente             
                            

Annullamento  provvedimenti comunali in contrasto 
con la normativa urbanistico-edilizia

Decreto 
presidenziale     
                        

Presidente della 
Provincia             
           

Il termine di 360 giorni decorre dall'accertamento della 
violazione ai sensi dell'art. 30 della LR 11/2004. 
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