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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICA

1 33 L.R. 28/2012 art. 26 comma 1 Verbale 60 D Padovan Angelo

2 802 L.281/1963 - D.LGS 112/1998 - L.R. 11/2001 90 L Padovan Angelo

3 AMBIENTE 309 60 D Tobaldo Edoardo 0444 908227

4 AMBIENTE 598 180 D Angelo Macchia 0444 908143

5 AMBIENTE 626 90 D Angelo Macchia 0444 908143

6 AMBIENTE 643 45 D Angelo Macchia 0444 908143

7 AMBIENTE 644 45 D Alberto Piccoli 0444 908248

8 AMBIENTE 715 150 D Angelo Macchia 0444 908143

9 410 60 D Lovato Fabio 0444 908165

10 412 60 D Lovato Fabio 0444 908165

11 420 30 D Balzani Paolo 0444 908187

12 432 30 D Balzani Paolo 0444 908187

13 512 45 D Balzani Paolo 0444 908187

14 516 ART.  2043 e 2054 C.C. 30 D Balzani Paolo 0444 908187

15 603 RESTITUZIONE DELLA CAUZIONE DEFINITIVA 20 D Lovato Fabio 0444 908165

UNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

VERIFICA DELLA PERMANENZA DEI REQUISITI E IL 
RISPETTO DELLE CONDIZIONI E MODALITÀ PER 
L'ESERCIZIO DELLE ATTIVITÀ

addetto al 
sopralluogo

0445 864126
0445 864736 padovan.angolo@provincia.vicenza.ithttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/agriturismo

AGRICOLTURA 
AGRITURISMO

NOMINA COMMISSIONE PROVINCIALE PER IL 
RILASCIO DELL'AUTORIZZAZIONE ALLO 
SVOLGIMENTO DELL'ATTIVITÀ MANGIMISTICA

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

0445 864126
0445 864736 padovan.angolo@provincia.vicenza.it

PIANO DI ZONIZZAZIONE ACUSTICA - PARERE DI 
CONFORMITÀ

L.447/95 (art.5)  - L.R.21/99 (art.3.7) - DGP 
n.2615/37 del 03/02/2000

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

CAVE.ARIA.RUMORE@PROVINCIA.VICENZA.IThttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/ambiente-1

PROCEDIMENTO INGIUNTIVO IN MATERIA DI 
SANZIONI AMMINISTRATIVE AMBIENTALI

L. n. 689/1981 (artt. 1-22, 26, 27, 28); D.Lgs. 
n. 152/06 (artt. 190, 192,193, 255, 258, 262 
per i rifiuti; artt. 124, 125, 133, 135 per le 
acque)

Ordinanza            
                             

Dirigente             
                           
 

Il termine di 180 giorni è motivato dalla lunga tempistica 
relativa alla verifica del pagamento della sanzione (60 
giorni di tempo per il pagamento e 30 per la verifica 
contabile) 

macchia.angelo@provincia.vicenza.it

PROCEDIMENTO INGIUNTIVO RELATIVO 
ALL'OMESSA, INCOMPLETA O RITARDATA 
COMUNICAZIONE ANNUALE M.U.D. - MODELLO 
UNICO DICHIARAZIONE AMBIENTALE

L. n. 689/1981 (art. 14); D.Lgs. n. 152/06 
(artt. 189, 258, comma 1°, 262)

atto di 
accertamento       
                             
                        

Dirigente             
                           
 

macchia.angelo@provincia.vicenza.it

PARERE DELLA COMMISSIONE TECNICA 
PROVINCIALE PER L'AMBIENTE (C.T.P.A.)

L.R. n. 33/85 (artt. 14,15,11,12); L.R. n. 
3/2000 (art. 23); D.G.P. n. 55509/538 del 
19.10.2000; D.Lgs. n. 152/06 (art. 208, 
comma 3)

Parere                  
                          

Commissione 
Tecnica 
Provinciale per 
l'Ambiente           
                       

macchia.angelo@provincia.vicenza.it

ORDINANZE (DI DIFFIDA / SOSPENSIONE / REVOCA) 
RELATIVE AD AUTORIZZAZIONI A SEGUITO 
SEGNALAZIONE DI IRREGOLARITÀ DA PARTE 
AUTORITÀ DI CONTROLLO

ART. 130 D.LGS. N. 152/2006 E S.M.I., 
ART. 65 L.R. 33/85 E S.M.I.

Ordinanza            
                             

Dirigente             
                           
 

piccoli.alberto@provincia.vicenza.it

RILASCIO DI AUTORIZZAZIONE INTEGRATA 
AMBIENTALE (A.I.A.) PER ATTIVITÀ ESISTENTI CON 
PROVVEDIMENTO RICOGNITIVO PROVVISORIO 

Art. 5 D.Lgs. 59/2005 e ss. mm. e ii. - L.R. 
26/2007 - DGRV 668/2007

Autorizzazione/nu
lla osta                  
       

Dirigente             
                           
 

A causa dei tempi estremamente ridotti dall'avvenuto 
trasferimento di competenze da parte della Regione 
Veneto, la soluzione individuata per affrontare il 
problema ed evitare il blocco di numerosissimi impianti è 
quella già prevista nella DGRV n. 1450 del 22/05/07, di 
procedere al rilascio di un'autorizzazione integrata 
ambientale di natura "provvisoria" (con uguale termine 
del procedimento). I provvedimenti ricognitivi provvisori 
rilasciati in base a: DGRV n. 1450 del 22/05/07, DGRV 
n. 2493 del 07/08/07, DGP n. 357 del 02/10/07 scadono 
nell'anno 2012. Entro tale termine le attività devono 
essere autorizzate in via definitiva. Il termine di 150 
giorni decorre dall'avvio del procedimento; resta sospeso 
per i tempi di presentazione della documentazione 
integrativa. 

macchia.angelo@provincia.vicenza.it

APPALTI E 
CONTRATTI

STIPULAZIONE DEL CONTRATTO IN FORMA 
PUBBLICA  AMMINISTRATIVA

C.C. - R.D. 827/1924 - D.LGS. 163/2006 - 
DPR 207/2010 – Regolam. prov.le contratti

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente             
                           
 

Ai sensi di legge il contratto deve essere concluso entro 
60 giorni dalla data di aggiudicazione definitiva, fatta 
salva l'indicazione nel bando di gara di un termine 
diverso o fatto salvo diverso accordo tra le parti. Ulteriori 
30 gg sono necessari per gli adempimenti obbligatori 
successivi al rogito del contratto (registrazione contratto 
ecc.) 

lovato.fabio@provincia.vicenza.it

APPALTI E 
CONTRATTI

STIPULAZIONE DEL CONTRATTO MEDIANTE 
SCRITTURA PRIVATA

C.C. - R.D. 827/1924 - D.LGS. 163/2006 - 
DPR 207/2010 – Regolam. prov.le contratti

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente             
                           
 

Ai sensi di legge il contratto deve essere concluso entro 
60 giorni dalla data di aggiudicazione definitiva, fatta 
salva l'indicazione nel bando di gara di un termine 
diverso o fatto salvo diverso accordo tra le parti. Ulteriori 
30 gg sono necessari per gli adempimenti obbligatori 
successivi al rogito del contratto (registrazione contratto 
ecc.) 

lovato.fabio@provincia.vicenza.it

APPALTI E 
CONTRATTI

GESTIONE SINISTRI R.C. AUTO (A MEZZI DELLA 
PROVINCIA) 

Codice Civile (libro IV - titolo III - capo XX) e  
D.LGS. 209/2005 (Codice delle Assicurazioni 
private, in particolare titoli X e XII)

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

APPALTI E 
CONTRATTI

GESTIONE DEI SINISTRI A BENI DELLA PROVINCIA 
(FURTO, INCENDIO E ATTI VANDALICI ECC.)

Codice Civile (libro IV - titolo III - capo XX) e 
D.LGS. 209/2005 (Codice delle Assicurazioni 
private, in particolare titoli X e XII)

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

APPALTI E 
CONTRATTI

STIPULAZIONE DEI CONTRATTI RELATIVI AL 
PATRIMONIO IMMOBILIARE

Cod.Civ. art. 1470 - DPR 327/2001 artt. 20, 
commi 9 e10, e 45 - Regolamento prov.le del 
patrimonio immobiliare

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente             
                           
 

La stipulazione del contratto avviene nel termine 
massimo di 45 dall'avvio dell'istruttoria. Un ulteriore 
termine di 90 giorni decorre dal rogito alla conclusione 
degli adempimenti successivi (sino alla trasmissione del 
contratto concluso) 

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

APPALTI E 
CONTRATTI

GESTIONE DEL CONTENZIOSO RELATIVO AL 
RISARCIMENTO DANNI CAUSATI AL PATRIMONIO 
PROVINCIALE

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

APPALTI E 
CONTRATTI

art. 113 D.LGS. 163/2006 – DPR 207/2010 - 
Regolam. prov.le dei contratti

Autorizzazione/nu
lla osta                  
       

Dirigente             
                           
 

lovato.fabio@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

16 623 15 D Balzani Paolo 0444 908187

17 168 SCARTO DI MATERIALE D'ARCHIVIO D.LGS. 42/2004 90 D Cogo Egidio 0444 908198

18 185 DPR 445/2000 90 D Cogo Egidio 0444 908198

19 AVVOCATURA 321 30 D Balzani Paolo 0444 908187

20 AVVOCATURA 383 Legge 689/1981 - D.Lgs. 152/2006 90 D Balzani Paolo 0444 908187

21 AVVOCATURA 651 Legge 689/1981 - D.Lgs. 152/2006 90 D Balzani Paolo 0444 908187

22 BILANCIO 266 APPROVAZIONE BILANCIO DI PREVISIONE ANNUALE 120 L Dal Barco Mirna 0444 908304

23 BILANCIO 271 APPROVAZIONE RENDICONTO DI BILANCIO 180 L Dal Barco Mirna 0444 908304

24 BILANCIO 283 180 D Rossetto Rosanna 0444 908330

25 BILANCIO 287 TRASMISSIONE CERTIFICATO AL BILANCIO 90 L Dal Barco Mirna 0444 908304

26 BILANCIO 289 60 L Dal Barco Mirna 0444 908304

27 BILANCIO 295 90 L Rossetto Rosanna 0444 908330

28 BILANCIO 310 60 L Sterchele Daniela 0444 908371

29 BILANCIO 316 90 D Bazzan Caterina 0444 908309

30 BILANCIO 320 60 D Dal Barco Mirna 0444 908304

31 BILANCIO 471 APPROVAZIONE VARIAZIONI AL BILANCIO ANNUALE 60 D Dal Barco Mirna 0444 908304

32 BILANCIO 510 60 L Dal Barco Mirna 0444 908304

APPALTI E 
CONTRATTI

SORTEGGIO DEI SOGGETTI ISCRITTI AGLI ELENCHI 
DI LAVORI PUBBLICI D.LGS. 163/2006 - DPR 207/2010 Verbale                 

                          

Dirigente             
                           
 

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

ARCHIVIO E 
PROTOCOLLO

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

cogo.egidio@provincia.vicenza.it

ARCHIVIO E 
PROTOCOLLO

APPROVAZIONE/AGGIORNAMENTO DEL MANUALE 
DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

cogo.egidio@provincia.vicenza.it

GESTIONE CONTENZIOSO GIUDIZIALE ATTIVO E 
PASSIVO (INTERNO E DELL'UFFICIO UNICO DI 
AVVOCATURA PROVINCIALE)

C.C. - C.P.C. - C.P. - C.P.P. -  L. 689/1981 - 
D.LGS. 165/2001 – D.Lgs. 104/2010 – 
D.Lgs. 150/2011 -  Normativa di settore

Comunicazione/R
elazione                
                             
            

Dirigente             
                           
 

L'obbligatorieta' consegue alla deliberazione della Giunta 
provinciale di autorizzazione alla costituzione in giudizio 
e mandato alla lite. La durata del giudizio (civile, penale 
o amministrativo) non è definibile e i relativi termini di 
svolgimento sono comunque disciplinati dai codici di 
procedura e condizionati dai termini prescrizionali 
previsti dalla legge per l'esercizio dei singoli diritti. Il 
termine di 30 gg indicato si riferisce all'attività successiva 
alla sentenza

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

GESTIONE DELLE SANZIONI AMMINISTRATIVE IN 
FASE CONTENZIOSA CON RICHIESTA DI AUDIZIONE

Parere                  
                          

Dirigente             
                           
 

Il termine prescrizionale per l'adozione dell'ordinanza è, 
ex lege, di 5 anni dall'accertamento ex art. 28 della 
legge n. 689/1981. Dall'espletamento dell'audizione il 
parere è espresso nel termine indicato di 90 giorni 

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

GESTIONE DELLE SANZIONI AMMINISTRATIVE IN 
FASE CONTENZIOSA SENZA RICHIESTA DI 
AUDIZIONE

Parere                  
                          

Dirigente             
                           
 

Il termine prescrizionale per l'adozione dell'ordinanza è, 
ex lege, di 5 anni dall'accertamento ex art. 28 della 
legge n. 689/1981. Dall'avvio dell'istruttoria il parere è 
espresso nel termine indicato di 90 giorni 

balzani.paolo@provincia.vicenza.it

D.LGS.267/00, arrtt.128,151,170,172,174; 
DPR 194/96;DPR 326/98; Regolamento di 
contabilità, art.20.

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

L'iter previsto dal regolamento di contabilità è il 
seguente:
i responsabili dei servizi propongono all'assessore una o 
più ipotesi gestionali
dopo 35 giorni lo schema viene approvato dalla giunta
il collegio dei revisori ha 20 giorni per il parere
lo schema viene messo a disposizione del consiglio per 
almeno altri 20 giorni

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

DLGS.267/00,art.42,c.2,lett.b), 151,c.5 e 6, 
226 e 227, c.2; DPR 194/96; Regolamento di 
contabilità, arrtt.57 e 58.

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

il rendiconto deve essere approvato entro il 30 aprile 
dell'anno successivo dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

RIMBORSO SPESE AI COMUNI PER LE ELEZIONI 
PRESIDENTE DELLA  PROVINCIA

L. 136/76, art.17; L. 62/2002; D.L. 8/93, 
art.15; L. 68/93;

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

Il termine di conclusione del procedimento dipende dalla 
data di ricezione della documentazione inviata dai 
Comuni richiedenti il rimborso e dalla correttezza di 
quanto allegato. I Comuni hanno 180 giorni dalla data 
fissata per le elezioni provinciali per inviare alla Provincia 
la richiesta di rimborso. 

rossetto.rosanna@provincia.vicenza.it

D.Lgs 267/2000, art.161, c.1;in attuazione 
decreto del Ministero dell'Interno emanato 
ogni anno

Attestazione/certif
icazione                
       

Dirigente             
                           
 

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

TRASMISSIONE CERTIFICATO AL CONTO DI 
BILANCIO

D.Lgs.267/2000, art.161, c.1 e 2; in 
attuazione decreto del Ministero dell'Interno 
emanato ogni anno

Attestazione/certif
icazione                
       

Dirigente             
                           
 

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

RENDICONTAZIONE DELLE SPESE PUBBLICITARIE 
ALL'AUTORITA' PER LE GARANZIE NELLE 
COMUNICAZIONI

L.67/1987, art.5;D.Lgs.177/05, art.41; 
delibera Autorità n.139/05/CONS del 
07/03/05

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

rossetto.rosanna@provincia.vicenza.it

RENDICONTAZIONE IN MATERIA DI 
TRASFERIMENTO ALLE AMMINISTRAZIONI 
PROVINCIALI PER L'ESERCIZIO DI FUNZIONI 
DELEGATE DALLA REGIONE

Legge Regionale n. 11/2001 e successive 
modifiche; L.R. n.39/2001 art.56, comma 2

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

sterchele.daniela@provincia.vicenza.it

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TESORERIA 
PROVINCIALE

Titolo V D.Lgs.267/200; Regolamento di 
contabilità , Titolo VIII, arrtt.70-75.

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente             
                           
 

bazzan.caterina@provincia.vicenza.it

RENDICONTAZIONE  IN MATERIA DI ATTI 
CONCERNENTI INCARICHI E PUBBLICITA' 
SECONDO LA DIRETTIVA  DELLA CORTE DEI CONTI

Legge 266/05 art.1 comma 173; linee guida 
Corte dei Conti  deliberazione n.4/2006

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

D.LGS.267/00, art. 175; arrtt.50, 51 e 53 del 
Regolamento di contabilità

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

RICOGNIZIONE DELLO STATO DI ATTUAZIONE DEI 
PROGRAMMI E VERIFICA EQUILIBRI DI BILANCIO

D.Lgs.267/2000, art.193; Regolamento di 
contabilità, art.43

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it
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ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

33 BILANCIO 564 DeliberazionI annuali della Corte dei Conti 90 L Pegoraro Romina 0444 908355

34 BILANCIO 584 MONITORAGGIO PATTO DI STABILITA' INTERNO 30 L Dal Barco Mirna 0444 908304

35 BILANCIO 704 INVIO QUESTIONARI ALLA CORTE DEI CONTI DeliberazionI annuali della Corte dei Conti 30 L Dal Barco Mirna 0444 908304

36 BILANCIO 784 90 L Bazzan Caterina 0444 908309

37 BILANCIO 818 CERTIFICAZIONE ANNUALE PATTO DI STABILITÀ 90 L Dal Barco Mirna 0444 908304

38 BILANCIO 826 30 L Dal Barco Mirna 0444 908304

39 145 APPROVAZIONE /AGGIORNAMENTO CARTA ITTICA Legge regionale 19/98 art. 5 60 D Zanotto Francesco 0444 908337

40 146 60 D Zanotto Francesco 0444 908337

41 147 60 L Zanotto Francesco 0444 908337

42 156 L.R. 19/1998; 10 D Zanotto Francesco 0444 908337

43 165 90 L Zanotto Francesco 0444 908337

44 225 PIANIFICAZIONE FAUNISTICO-VENATORIA 180 D Bertoletti Adriano 0444 908345

45 247 180 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

46 275 ISTITUZIONE AMBITI TERRITORIALI DI CACCIA 60 L Stefani Stefania Lucia 0444 908352

47 276 L. 157/92, L.R. 50/93 60 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

48 278 L. 157/92, L.R. 50/93 art. 3 75 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

49 284 L. 157/92, L.R. 50/93 art. 16 60 D Bertoletti Adriano 0444 908345

50 288 L. 157/92; L.R. 50/93 art. 16 60 D Mazzucco Gianluigi 0444 908427

COMUNICAZIONE ANNUALE ALLA CORTE DEI 
CONTI SULLE SOCIETA' PARTECIPATE E ALTRI 
ORGANISMI

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

pegoraro.romina@provincia.vicenza.it

articoli 30, 31 e 32 della legge 12 novembre 
2011, n. 183, come
modificati dalla legge 24 dicembre
2012, n. 228 e succ. Mod.

Attestazione/certif
icazione                
       

Dirigente             
                           
 

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

Attestazione/certif
icazione                
       

Collegio dei 
revisori dei conti dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

DICHIARAZIONE MODELLO UNICO ENTI NON 
COMMERCIALI ED EQUIPARATI

DPR 322 DEL 22/07/1998 ARTT.  1- 2-3-8; 
D.P.R. 633/1972; D.Leg.vo 446/1997 artt. 1-
45

Attestazione/certif
icazione                
       

Presidente della 
Provincia           bazzan.caterina@provincia.vicenza.it

articoli 30, 31 e 32 della legge 12 novembre 
2011, n. 183, come modificati dalla legge 24 
dicembre 2012, n. 228 e succ. Mod.

Attestazione/certif
icazione                
       

Dirigente             
                     dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

INVIO QUESTIONARIO DI MONITORAGGIO  DEL  
DEBITO E ACCESSO AL MERCATO

Decreto di concerto con il  Ministero 
dell'Interno e dell'Economia e Finanze 
01/12/2003,n.389

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

dallbarco.mirna@provinci.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

zanotto.francesco@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

APPROVAZIONE PIANI DI MIGLIORAMENTO DELLA 
PESCA

L.R. 19/98 art. 8; Regolamento provinciale 
per l'esercizio della pesca (delibera C.P.  del 
18/02/99 nn. 4827/9)

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

zanotto.francesco@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

APPROVAZIONE PIANI DI IMMISSIONE DELLA 
FAUNA ITTICA

L.R. 19/98; Regolamento provinciale per 
l'esercizio della pesca (delibera C.P.  del 
18/02/99 nn. 4827/9)

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

zanotto.francesco@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

ISTITUZIONE DI ZONE DI DIVIETO TEMPORANEO DI 
PESCA

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

zanotto.francesco@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

PROGRAMMAZIONE DEGLI INTERVENTI DI 
SOSTEGNO ALLE INIZIATIVE SPORTIVE E 
APPROVAZIONE DEI CRITERI DI RIPARTO

L.R. 12/1993;  L.R. 17/2003; art. 149 L.R. 
11/2001; D.G.R. Veneto n. 4362 del 
30.12.2005

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

zanotto.francesco@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/07, DGRV n. 
1728 del 07.08.2012

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

La redazione e approvazione del documento 
programmatico e di indirizzo in materia faunistico-
venatoria, valevole per un quinquennio, comporta 
numerose e complesse fasi e attività (predisposizione 
cartografie, sopralluoghi, incontri con le parti interessate, 
acquisizione delle proposte  dalle associazioni venatorie, 
agricole e ambientaliste, esame delle osservazioni 
pervenute, acquisizione della VINCA, ecc.) che 
richiedono tempi lunghi di realizzazione, pertanto la 
conclusione del procedimento è prevista entro 180 
giorni. 

bertoletti.adriano@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

NOMINA ORGANISMI DIRETTIVI DEI COMPRENSORI 
ALPINI DI CACCIA

L. 157/92, L.R. 50/93, Piano Faunistico 
Venatorio Provinciale

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

Il procedimento comprende i tempi, lunghi, di 
individuazione dei candidati e di elezione da parte 
dell'assemblea dei soci

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

L. 157/92, L.R. 50/93, Piano Faunistico 
Venatorio provinciale – DGRV n. 1728 del 
07.08.2012

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

ESAME RICORSI AVVERSO L'ESCLUSIONE DAGLI 
AMBITI TERRITORIALI DI CACCIA

Parere                  
                          

Dirigente             
                           
 

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

NOMINA COMMISSIONE FAUNISTICO VENATORIA 
PROVINCIALE

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

APPROVAZIONE CALENDARIO VENATORIO PER LA 
ZONA FAUNISTICA DELLE ALPI

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

bertoletti.adriano@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

APPROVAZIONE FACOLTÀ INTEGRATIVE AL 
CALENDARIO VENATORIO PER LA ZONA 
FAUNISTICA DELLE ALPI

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

60 giorni riducibili e 20 per le eventuali richieste di 
modifica delle facoltà integrative già approvate mazzucco.gianluigi@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

51 290 90 D Mazzucco Gianluigi 0444 908427

52 315 CONVENZIONE PER SOCCORSO FAUNA SELVATICA L. 157/1992 art. 4 c. 6; L.R. 50/93 art. 5 60 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

53 323 90 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

54 330 L. 157/92;  L.R. 50/93 art. 15 90 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

55 341 180 L Bertoletti Adriano 0444 908345

56 373 15 D Mazzucco Gianluigi 0444 908427

57 380 L. 157/1992; L,R, 50/1993; L.R. 15/1997 90 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

58 485 RILEVAZIONE ABBATTIMENTI SPECIE IN DEROGA L.R. 13/2005, Delibere G.R. 3 L Bertoletti Adriano 0444 908345

59 486 L.R. 50/93 - art. 14 80 D Farronato Ivano 0444 908342 

60 533 L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/2007 180 L Stefani Stefania Lucia 0444 908352

61 535 L. 157/92, L.R. 50/93, L.R. 1/2007 60 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

62 647 L.157/92, L.R. 50/93 90 D Bertoletti Adriano 0444 908345

63 801 90 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

64 823 L.R. 1/2007 art. 21 c. 5 Relazione Dirigente 90 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

65 828 90 D Stefani Stefania Lucia 0444 908352

66 836 RILEVAZIONE DEI PRELIEVI VENATORI DI UNGULATI Comunicazione Dirigente  90 D Farronato Ivano 0444 908342 

67 837 RILEVAZIONI ANNUALI STATISTICHE ISTAT L. 157/92 Comunicazione Dirigente           60 D Farronato Ivano 0444 908342 

68 CAVE E MINIERE 131 LR 44/82 art. 33 - L 689/81 Verbale Dirigente 120 D Squarcina Filippo 0444 908235

CACCIA PESCA 
SPORT

PIANI DI PRELIEVO DELLA FAUNA SELVATICA 
(UNGULATI, TETRAONIDI, LEPORIDI)

L. 157/92, L.R. 50/93 art. 23, Regolamento 
Zona Alpi art. 20

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

mazzucco.gianluigi@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

Atto di diritto 
privato                  
         

Dirigente             
                           
 

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

SOSPENSIONI/REVOCHE AUTORIZZAZIONI ALLA 
CACCIA DA APPOSTAMENTO FISSO

L. 157/92; L.R. 50/93; L.R. 1/2007; 
Regolamento Zona Alpi

Revoca 
autorizzazione      
                             
                        

Dirigente             
                           
 

stefani.lucia@provincia.vicenza.ithttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/caccia/caccia-alla-selvaggina-migratoria/Revoca%20Appostamento.pdf

CACCIA PESCA 
SPORT

NOMINA COMMISSIONE ABILITAZIONE ESERCIZIO 
VENATORIO

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

ISTITUZIONE OASI DI PROTEZIONE DELLA FAUNA 
SELVATICA E ZONE DI RIPOPOLAMENTO E 
CATTURA

L. 157/92 art. 10; L.R. 50/93 artt. 10-11; L.R. 
1/2007

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

Il termine di conclusione è previsto dall'art. 10 della L.R. 
50/93; la validità è quinquennale bertoletti.adriano@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

CHIUSURA ANTICIPATA DEL PIANO DI PRELIEVO DI 
FAUNA SELVATICA

L. 157/92; L.R. 50/93; Regolamento zona 
Alpi;

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

mazzucco.gianluigi@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

SOSPENSIONE/REVOCHE ALLEVAMENTI DI FAUNA 
SELVATICA O DI SPECIE ORNITICHE

Revoca 
autorizzazione

Dirigente             
                           
 

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

Attestazione/Com
unicazione

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

bertoletti.adriano@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

RILEVAZIONI STATISTICHE DEI TESSERINI 
REGIONALI VENATORI

Attestazione/Com
unicazione

Dirigente             
                           
 

farronato.ivan@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

NOMINA/RINNOVO ORDINARIO ORGANISMI DEGLI  
AMBITI TERRITORIALI DI CACCIA

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

il termine di conclusione è previsto dall'art. 3 della L.R. 
1/2007 stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

SCIOGLIMENTO ORGANISMI DEGLI AMBITI E DEI 
COMPRENSORI ALPINI ED EVENTUALE 
COMMISSARIAMENTO

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO PROVINCIALE 
ZONA ALPI

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

bertoletti.adriano@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

NOMINA COMMISSIONE ESAMINATRICE PER 
L'ABILITAZIONE ALLA CACCIA SPECIALISTICA

L. 157/92; L.R. 50/93 art. 15; L.R.1/2007; 
Piano Faunistico venatorio prov.le; 
Regolamento Zona Alpi

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

VERIFICHE MANTENIMENTO REQUISITI PER 
SOTTRAZIONE DEL FONDO AGRICOLO 
ALL'ESERCIZIO VENATORIO

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

SOSTITUZIONE SINGOLI COMPONENTI ORGANISMI 
AMBITI E COMPRENSORI ALPINI DI CACCIA

L 50/93 LR 1/2007 Regolamento Zona 
Faunistica delle Alpi

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

stefani.lucia@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

L.R. 50/93 art. 16; Disposizioni annuali della 
Giunta regionale farronato.ivan@provincia.vicenza.it

CACCIA PESCA 
SPORT

I termini saranno di 60 giorni, tranne per la rilevazione – 
che richiederà 90 giorni – successiva al primo anno di 
attuazione del Piano faunistico venatorio regionale

farronato.ivan@provincia.vicenza.it

CONTESTAZIONE DI INFRAZIONE ALLA LR 44/82 IN 
MATERIA DI CAVE

Il termine massimo di 120 giorni è dovuto alla possibile 
difficoltà di acquisizione di tutti gli elementi probatori e di 
valutazione necessari, nonchè dalla particolare 
delicatezza delle valutazione da effettuare, anche in 
relazione all'ampia discrezionalità lasciata dalla norma in 
merito alla sanzione da applicare 

CAVE.ARIA.RUMORE@PROVINCIA.VICENZA.IThttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/ambiente-1
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

69 CAVE E MINIERE 132 INGIUNZIONE DI SISTEMAZIONE AMBIENTALE LR 44/82 art. 33 Ordinanza Dirigente 120 D Squarcina Filippo 0444 908235

70 CAVE E MINIERE 134 8 L Squarcina Filippo 0444 908235

71 CAVE E MINIERE 137 Ordinanza Dirigente 90 D Squarcina Filippo 0444 908235

72 CAVE E MINIERE 138 Verbale 180 L Squarcina Filippo 0444 908235

73 CAVE E MINIERE 796 LR 44/82 art. 40 90 L Cristina Del Sal 0444 908410

74 513 dpr 327/2001 (testo unico sugli espropri) 10 ANNI L

75 536 dpr 327/2001 (testo unico sugli espropri) 10 ANNI L

76 587 dpr 327/2001 (testo unico sugli espropri) 10 ANNI L

77 591 dpr 327/2001 (testo unico sugli espropri) 10 ANNI L

78 629 10 ANNI L

79 631 10 ANNI L

80 639 10 ANNI L

81 814 25 D Ferretti Maria Pia 0444 908222

82 886 Dirigente 90 D Bianchi Ingrid 0444 908226 

83 673 30 L Monica Cominato 0444 908108

84 728 365 L Clelia Stefani 0444 908237

85 ISTRUZIONE 679 L.r.11/2001 art.138 comma 2 lett. A) e B) 180 L Marina Pase

86 ISTRUZIONE 683 L.  23/1996 art. 3 comma 2 90 D Marina Pase

Il termine massimo di 120 giorni è dovuto alla possibile 
difficoltà di acquisizione di tutti gli elementi di valutazione 
necessari, nonchè dalla particolare delicatezza delle 
valutazione da effettuare, anche in relazione all'ampia 
discrezionalità lasciata dalla norma in merito ai contenuti 
dell'ordinanza da adottare. 

CAVE.ARIA.RUMORE@PROVINCIA.VICENZA.IThttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/ambiente-1

PROVVEDIMENTI URGENTI IN MATERIA DI POLIZIA 
MINERARIA

DPR 128/59 art. 675 - DLgs 624/96 - DLgs 
81/08 - LR 11/01

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

CAVE.ARIA.RUMORE@PROVINCIA.VICENZA.IThttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/ambiente-1

PROVVEDIMENTI PER LA MESSA IN SICUREZZA DEI 
CANTIERI ESTRATTIVI

DPR 128/59 artt. 673, 674 e 675 - DLgs 
624/96 - LR 11/01 CAVE.ARIA.RUMORE@PROVINCIA.VICENZA.IThttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/ambiente-1

CONTESTAZIONE INFRAZIONI DI POLIZIA 
MINERARIA (CON RILEVANZA PENALE)

DPR 128/59 artt. 686,670,671,672 - DLgs 
624/96 - DLgs 81/08 - LR 11/01 - DLgs 
758/94 artt. 20,21 - L 689/81 - CPP art 162

ufficiale di P.G. 
incaricato dal 
responsabile

Il termine di 180 giorni e' da computarsi escluso il 
termine assegnato per la messa a norma, ed è previsto 
dal DLgs 758/94 che stabilisce modalità e termini per 
l'estinzione del reato ovvero le procedure da adottare in 
caso di sua persistenza. 

CAVE.ARIA.RUMORE@PROVINCIA.VICENZA.IThttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/ambiente-1

COSTITUZIONE DELLA COMMISSIONE TECNICA 
PROVINCIALE ATTIVITÀ DI CAVA (CTPAC)

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

CAVE.ARIA.RUMORE@PROVINCIA.VICENZA.IThttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/ambiente-1

DEMANIO 
STRADALE – 
ESPROPRI

PROCEDIMENTO ESPROPRIATIVO CON 
ACCETTAZIONE - DECRETO ART. 20 COMMA 11 
DPR  327/2001 (TESTO UNICO SUGLI ESPROPRI)

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai 
sensi del dpr 327/2001 art. 9,13 

Amadori Riccardo
Andriolo Michela
Bragagnolo Claudia

0444 908472
0444 908494
0444 908451

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it
andriolo.michela@provincia.vicenza.it
bragagnolo.claudia@provincia.vicenza.it

DEMANIO 
STRADALE – 
ESPROPRI

PROCEDIMENTO ESPROPRIATIVO SENZA 
ACCETTAZIONE CON COMMISSIONE PROVINCIALE 
PER LA DETERMINAZIONE DELL'INDENNITÀ - 
DECRETO DPR 327/2001 ART. 20 C. 14

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai 
sensi del dpr 327/2001 art. 9,13; 

Amadori Riccardo
Andriolo Michela
Bragagnolo Claudia

0444 908472
0444 908494
0444 908451

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it
andriolo.michela@provincia.vicenza.it
bragagnolo.claudia@provincia.vicenza.it

DEMANIO 
STRADALE – 
ESPROPRI

PROCEDIMENTO ESPROPRIATIVO CON 
ACCETTAZIONE - ATTO DI CESSIONE VOLONTARIA 
ART. 20 COMMA 9 DPR 327/2001

Atto di cessione 
volontaria             
                             
           

Dirigente             
                           
 

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai 
sensi del dpr 327/2001 art. 9,13

Amadori Riccardo
Andriolo Michela
Bragagnolo Claudia

0444 908472
0444 908494
0444 908451

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it
andriolo.michela@provincia.vicenza.it
bragagnolo.claudia@provincia.vicenza.it

DEMANIO 
STRADALE – 
ESPROPRI

PROCEDIMENTO ESPROPRIATIVO SENZA 
ACCETTAZIONE E NOMINA TECNICI - DECRETO 
DPR 327/2001 ART. 20 COMMA 14

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai 
sensi del dpr 327/2001 art. 9,13

Amadori Riccardo
Andriolo Michela
Bragagnolo Claudia

0444 908472
0444 908494
0444 908451

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it
andriolo.michela@provincia.vicenza.it
bragagnolo.claudia@provincia.vicenza.it

DEMANIO 
STRADALE – 
ESPROPRI

PROCEDIMENTO ESPROPRIATIVO - DECRETO ART. 
22 DPR 327/2001

dpr 327/2001 (testo unico sugli espropri) e L. 
241/1990 e ss.mm.

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai 
sensi del dpr 327/2001 art. 9,13

Amadori Riccardo
Andriolo Michela
Bragagnolo Claudia

0444 908472
0444 908494
0444 908451

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it
andriolo.michela@provincia.vicenza.it
bragagnolo.claudia@provincia.vicenza.it

DEMANIO 
STRADALE – 
ESPROPRI

PROCEDIMENTO ESPROPRIATIVO - OCCUPAZIONE 
D'URGENZA PREORDINATA ALL'ESPROPRIAZIONE 
ART. 22/BIS DPR 327/2001

dpr 327/2001 (testo unico sugli espropri) e L. 
241/1990 ss.mm.

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai 
sensi del dpr 327/2001 art. 9,13

Amadori Riccardo
Andriolo Michela
Bragagnolo Claudia

0444 908472
0444 908494
0444 908451

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it
andriolo.michela@provincia.vicenza.it
bragagnolo.claudia@provincia.vicenza.it

DEMANIO 
STRADALE – 
ESPROPRI

PROCEDIMENTO ESPROPRIATIVO PER 
OCCUPAZIONE TEMPORANEA DI AREE NON 
SOGGETTE AD ESPROPRIO - ARTT. 49,50 DPR 
327/2001

dpr 327/2001 (testo unico sugli espropri) e L. 
241/1990

Ordinanza            
                             

Dirigente             
                           
 

termine di conclusione del procedimento: 10 anni ai 
sensi del dpr 327/2001 art. 9,13

Amadori Riccardo
Andriolo Michela
Bragagnolo Claudia

0444 908472
0444 908494
0444 908451

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it
andriolo.michela@provincia.vicenza.it
bragagnolo.claudia@provincia.vicenza.it

ENERGIA – 
ELETTRODOTTI

NOMINA ORGANO CONSULTIVO IN MATERIA DI 
ELETTRODOTTI

L.R. 13.04.2001 n. 11, art 89; L.R. 
13.09.2001 n. 27, art. 31; L.R. 6.09.1991 n. 
24

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

ferretti.pia@provincia.vicenza.it

ENERGIA – 
IMPIANTI TERMICI

INDIVIDUAZIONE ORGANISMO DI FORMAZIONE PER 
RILASCIO ABILITAZIONI ALL'ESERCIZIO DELLA 
CONDUZIONE DI IMPIANTI TERMICI 

Art. 287 D.Lgs. 152/2006 – DGR n. 1734 del 
26/10/2011 – DGP n. 272 del 16/10/2012

Determinazione 
Dirigenziale bianchi.ingrid@provincia.vicenza.it

INNOVAZIONE – 
CED - STATISTICA – 
COMUNICAZIONE -  
URP - UFFICI 
DECENTRATI

CERTIFICAZIONE STATISTICHE IN MATERIA DI 
TURISMO

programma statistico nazionale approvato 
annualmente dal PCM, direttiva comunitaria 
n. 95/57/CE recepita dal DM 25/09/1998

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

cominato.monica@provincia.vicenza.ithttp://www.provincia.vicenza.it/ente/modulistica-ente/turismo/strutture-ricettive-alberghiere

INNOVAZIONE – 
CED - STATISTICA – 
COMUNICAZIONE -  
URP - UFFICI 
DECENTRATI

DOCUMENTO PROGRAMMATICO PER LA 
SICUREZZA

D.lgs. 196/2003 e sue modifiche (D.L. n. 
5/2012 convertito con Legge 35/2012

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

Mantenimento, aggiornamento e disponibilità in tempo 
reale del DPS, secondo normativa vigente. stefani.clelia@provincia.vicenza.it

DIMENSIONAMENTO SCOLASTICO E NUOVA 
OFFERTA FORMATIVA

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

I tempi del procedimento sono indicati dalla Delibera 
regionale che stabilisce i termini di svolgimento delle 
Commissioni di Distretto formativo e i termini di 
approvazione della delibera provinciale

0444 908332
0444 908301 istruzione@provincia.vicenza.it

RIPARTIZIONE E ASSEGNAZIONE DEL FONDO PER 
LE SPESE DI FUNZIONAMENTO DEGLI ISTITUTI 
SCOLASTICI SUPERIORI

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

0444 908332
0444 908301 istruzione@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

87 ISTRUZIONE 684 L.R. 11/2001art.138 comma 2 lett. E) 1 D Marina Pase

88 LAVORI PUBBLICI 675 3 ANNI L Turetta Andrea 0444 908467 /

89 LAVORI PUBBLICI 746 10 D Cestonaro Stefano 0444 908450 /

90 LAVORI PUBBLICI 831 PIANO PROVINCIALE DELLE PISTE CICLABILI L. 366/2008 art. 2, L.R. 39/1991 artt. 2 e 5 3 ANNI D Turetta Andrea 0444 908467 /

91 LAVORI PUBBLICI 853 Atto di nomina Dirigente 30 D Turetta Andrea 0444 908467

92 LAVORI PUBBLICI 854 Atto di nomina Dirigente 30 D Turetta Andrea 0444 908467 /

93 LAVORI PUBBLICI 855 art. 99 D.Lgs 81/2008 e s.m.i. Entro l’inizio dei lavori 30 D /

94 LAVORI PUBBLICI 856 CONSEGNA LAVORI Artt. 153 e 154 DPR 207/2010 Verbale Termine ai sensi art. 129 DPR 554/1999 45 L /

95 LAVORI PUBBLICI 857 Artt. 235 e 237  DPR 207/2010 Il termine decorre dal Certificato di ultimazione lavori 90 L /

96 LAVORI PUBBLICI 858 180 L /

SOSPENSIONE DELLE LEZIONI IN CASI GRAVI ED 
URGENTI RELATIVAMENTE AGLI ISTITUTI 
SCOLASTICI DI COMPETENZA PROVINCIALE

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

0444 908332
0444 908301 istruzione@provincia.vicenza.it

PIANIFICAZIONE PER CONTENIMENTO E 
ABBATTIMENTO DEL RUMORE LUNGO LE STRADE 
PROVINCIALI

L. 447/95 (L. Quadro su inquinamento 
acustico); D.Lgs. 194/19.8.05 art., co.1 b); 
Decr. Min. Amb. 29.11.00 art. 2; L.R. 13/01

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

Le normative statali e regionali citate prevedono la 
tempistica per l'adozione del piano di contenimento 
acustico e dei piani di azione per il suo aggiornamento, 
che complessivamente porta ad un termine di 
conclusione del procedimento pari a 3 anni. 

turetta.andrea@provincia.vicenza.it

ESPRESSIONE VALUTAZIONE TECNICA PER LA 
TRANSITABILITÀ DEI MEZZI ECCEZIONALI

D.L.vo n.285/1992 (Codice d. Strada) art. 10; 
D.P.R. 495/1992 (Regolam. esecutivo) artt. 
9-20; Circolare Min.LL.PP 
prot.2131/31.12.92; L.R. n.60/1994

Parere                  
                          

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Trattasi di sub-procedimento che si inserisce nel 
procedimento autorizzatorio in materia di trasporti 
eccezionali identificato al n. 477 ad istanza di parte.

cestonaro.stefano@provincia.vicenza.it

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

Il procedimento si conclude in 3 anni, tenuto conto della 
complessità delle fasi di analisi iniziale e di 
progettazione, nonché della necessità di coordinarsi con 
i Comuni del territorio e la Regione Veneto 

turetta.andrea@provincia.vicenza.it

NOMINA DEL RESPONSABILE UNICO DEL 
PROCEDIMENTO (RUP) 

Art. 9 del DPR 207/2010; art. 68 del 
Regolamento degli Uffici e dei Servizi della 
Provincia di Vicenza

turetta.andrea@provincia.vicenza.it

DESIGNAZIONE DEI COMPONENTI NELLE 
COMMISSIONI DI GARA

Art. 84 del D.Lgs 163/2006; art. 120  DPR 
207/2010

Nel caso di aggiudicazione con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa turetta.andrea@provincia.vicenza.it

REDAZIONE NOTIFICA PRELIMINARE E 
COMUNICAZIONI DI INIZIO LAVORI 

Attestazione/Com
unicazione

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Verlato Cristina
Scotto Alessandro
Galvan Flavio
Oliviero Giovanni
Stevan Giovanni
Marini Loretta
Andreozzi Walter
Calabrese Matteo
Cestonaro Stefano
Rigon Ruggero

0444 908474
0444 908309
0444 908478
0444 908488
0444 908461
0444 908553
0444 908475
0444 908446
0444 908450
0444 908489

verlato.cristina@provincia.vicenza.itscotto
alessandro@provincia.vicenza.itgalvan
flavio@provincia.vicenza.it
oliviero.giovanni@provincia.vicenza.it
stevan.giovanni@provincia.vicenza.it
Marini.loretta@provincia.vicenza.it
andreozzi.walter@provincia.vicenza.it
calabrese.matteo@provincia.vicenza.it
cestonaro.stefano@provincia.vicenza.it
rigon.ruggero@provincia.vicenza.it

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Verlato Cristina
Scotto Alessandro
Galvan Flavio
Oliviero Giovanni
Stevan Giovanni
Marini Loretta
Andreozzi Walter
Calabrese Matteo
Cestonaro Stefano
Rigon Ruggero

0444 908474
0444 908309
0444 908478
0444 908488
0444 908461
0444 908553
0444 908475
0444 908446
0444 908450
0444 908489

verlato.cristina@provincia.vicenza.itscotto
alessandro@provincia.vicenza.itgalvan
flavio@provincia.vicenza.it
oliviero.giovanni@provincia.vicenza.it
stevan.giovanni@provincia.vicenza.it
Marini.loretta@provincia.vicenza.it
andreozzi.walter@provincia.vicenza.it
calabrese.matteo@provincia.vicenza.it
cestonaro.stefano@provincia.vicenza.it
rigon.ruggero@provincia.vicenza.it

CERTIFICAZIONE DI REGOLARE ESECUZIONE DI 
LAVORI PUBBLICI E SVINCOLO DELLE POLIZZE

Attestazione/Com
unicazione

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Verlato Cristina
Scotto Alessandro
Galvan Flavio
Oliviero Giovanni
Stevan Giovanni
Marini Loretta
Andreozzi Walter
Calabrese Matteo
Cestonaro Stefano
Rigon Ruggero

0444 908474
0444 908309
0444 908478
0444 908488
0444 908461
0444 908553
0444 908475
0444 908446
0444 908450
0444 908489

verlato.cristina@provincia.vicenza.itscotto
alessandro@provincia.vicenza.itgalvan
flavio@provincia.vicenza.it
oliviero.giovanni@provincia.vicenza.it
stevan.giovanni@provincia.vicenza.it
Marini.loretta@provincia.vicenza.it
andreozzi.walter@provincia.vicenza.it
calabrese.matteo@provincia.vicenza.it
cestonaro.stefano@provincia.vicenza.it
rigon.ruggero@provincia.vicenza.it

CERTIFICAZIONE DI COLLAUDO E SVINCOLO 
POLIZZE 

art. 141 del D.Lgs 163/2006; artt. 215 e. 235  
DPR 207/2010

Attestazione/Com
unicazione

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Il termine decorre dal Certificato di ultimazione lavori. 
Il certificato di collaudo è obbligatorio per i lavori di 
importo superiore a un milione di euro.

Verlato Cristina
Scotto Alessandro
Galvan Flavio
Oliviero Giovanni
Stevan Giovanni
Marini Loretta
Andreozzi Walter
Calabrese Matteo
Cestonaro Stefano
Rigon Ruggero

0444 908474
0444 908309
0444 908478
0444 908488
0444 908461
0444 908553
0444 908475
0444 908446
0444 908450
0444 908489

verlato.cristina@provincia.vicenza.itscotto
alessandro@provincia.vicenza.itgalvan
flavio@provincia.vicenza.it
oliviero.giovanni@provincia.vicenza.it
stevan.giovanni@provincia.vicenza.it
Marini.loretta@provincia.vicenza.it
andreozzi.walter@provincia.vicenza.it
calabrese.matteo@provincia.vicenza.it
cestonaro.stefano@provincia.vicenza.it
rigon.ruggero@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

97 LAVORI PUBBLICI 859 VALIDAZIONE DEL PROGETTO ESECUTIVO 180 D /

98 LAVORI PUBBLICI 860 Comunicazione 60 L /

99 LAVORI PUBBLICI 865 Dirigente 30 L Turetta Andrea 0444 908467 /

100 LAVORI PUBBLICI 150 D 0444 908309 /

101 LAVORI PUBBLICI 861-863 art. 88 D.Lgs 163/2006 Dirigente 35 D  Turetta Andrea 0444 908467 /

102 LAVORI PUBBLICI 862;864 Verbale Dirigente 35 L Turetta Andrea 0444 908467 /

103 LAVORO 31 LISTE DI MOBILITÀ AI SENSI DELLA L.223/1991 L. 223/1991 – DGRV 1321 2011 Dirigente 10 L Enzo Iodice 0444 908385

104 LAVORO 443 30 D

Art.55 DPR 207/2010; art. 10 DPR 380/2001 
(permesso di costruire); D.Lgs 42/2004 
(autorizzaz. paesaggistica); Regio Decreto 
3267/1923; LR 52/1978 (vincolo 
idrogeologico e/o autorizz. disboscamento); 
LR 41/1988 (autorizzazione/concessione 
idraulica); Vigili del fuoco (rilascio nulla osta 
preventivo)

Verbale di 
validazione del 
progetto 
esecutivo

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Termine comprende acquisizione pareri vincolanti, nulla 
osta/permessi degli Enti competenti ratione materiae 

Verlato Cristina
Scotto Alessandro
Galvan Flavio
Oliviero Giovanni
Stevan Giovanni
Marini Loretta
Andreozzi Walter
Calabrese Matteo
Cestonaro Stefano
Rigon Ruggero

0444 908474
0444 908309
0444 908478
0444 908488
0444 908461
0444 908553
0444 908475
0444 908446
0444 908450
0444 908489

verlato.cristina@provincia.vicenza.itscotto
alessandro@provincia.vicenza.itgalvan
flavio@provincia.vicenza.it
oliviero.giovanni@provincia.vicenza.it
stevan.giovanni@provincia.vicenza.it
Marini.loretta@provincia.vicenza.it
andreozzi.walter@provincia.vicenza.it
calabrese.matteo@provincia.vicenza.it
cestonaro.stefano@provincia.vicenza.it
rigon.ruggero@provincia.vicenza.it

COMUNICAZIONI OBBLIGATORIE ALL'AUTORITÀ DI 
VIGILANZA SUI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI, 
SERVIZI E FORNITURE

Determinazioni dell’Autorità per la Vigilanza 
sui contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Procedimento reiterato nel corso della realizzazione di 
opere pubbliche (affidamento incarico/ 
aggiudicazione/inizio lavori/sospensioni/ultimazione 
lavori) in ogni caso il  termine massimo è di 60 gg. . 

Verlato Cristina
Scotto Alessandro
Galvan Flavio
Oliviero Giovanni
Stevan Giovanni
Marini Loretta
Andreozzi Walter
Calabrese Matteo
Cestonaro Stefano
Rigon Ruggero

0444 908474
0444 908309
0444 908478
0444 908488
0444 908461
0444 908553
0444 908475
0444 908446
0444 908450
0444 908489

verlato.cristina@provincia.vicenza.itscotto
alessandro@provincia.vicenza.itgalvan
flavio@provincia.vicenza.it
oliviero.giovanni@provincia.vicenza.it
stevan.giovanni@provincia.vicenza.it
Marini.loretta@provincia.vicenza.it
andreozzi.walter@provincia.vicenza.it
calabrese.matteo@provincia.vicenza.it
cestonaro.stefano@provincia.vicenza.it
rigon.ruggero@provincia.vicenza.it

AUTORIZZAZIONE E COPERTURA SPESA DI 
INTERVENTI IN REGIME DI SOMMA URGENZA 

Art. 125 D.Lgs 163/2006; art. 176  del DPR  
207/2010; art. 191  D.Lgs 267/2000

Determinazione 
dirigenziale

Termine ai sensi art. 191 comma 3 del D.Lgs n. 
267/2000 

turetta.andrea@provincia.vicenza.it

495; 42; 
609

DEFINIZIONE PROGRAMMA OPERE PUBBLICHE DI 
EDILIZIA, DIFESA DEL SUOLO E OPERE VIARIE E 
OPERE VINCOLATE

 D.Lgs 163/2006 e s.m.i. art. 128 e DPR 
207/2010 Capo II da artt. 11-13 e DM 11 del 
2011

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

L'approvazione di un documento programmatico 
fondamentale come il programma triennale ed annuale 
delle opere pubbliche implica valutazioni di particolare 
delicatezza e necessita di un istruttoria di particolare 
complessità, che motivano il termine di 150 giorni 
(tenuto conto anche della tempistica prevista dalla 
vigente normativa per alcune sue fasi). I 150 giorni sono 
intesi sino alla consegna del documento definitivo che 
viene allegato alla proposta di deliberazione consiliare di 
approvazione del bilancio. 

Bazzan Caterina bazzan.caterina@provincia.vicenza.it

VERIFICA ED ESCLUSIONE DELLE OFFERTE 
ANORMALMENTE BASSE

Determinazione 
Dirigenziale turetta.andrea@provincia.vicenza.it

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E COMUNICAZIONE 
ESITO GARA NELL'APPALTO DI OPERE PUBBLICHE

art. 12 c. 1 D.Lgs 163/2006 – art. 79 D.Lgs. 
163/2006

Termine ai sensi art. 12 D.Lgs 163/2006
Per importi superiori a € 50.000,00 l’approvazione 
dell’aggiudicazione provvisoria è effettuata dall'Ufficio 
Appalti e contratti

turetta.andrea@provincia.vicenza.it

Determinazione 
Dirigenziale politiche.lavoro@provincia.vicenza.it

CANCELLAZIONE DALLE LISTE DI MOBILITÀ L. 
223/1991

D.Lgs 181/2000 e l 223/1991 art 9 e art 6 
comma 5 legge 236/93

Atto di 
cancellazione       
                

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Barbieri Patrizia 
Vicenza/Lonigo

Todesco Valerio 
Bassano del Gr.

Mafrica Giuseppe 
Schio/Asiago

Lisa Lora 
Arzignano/Valdagno

0444 226826
0444 832469

0424 529581 

0445 576751
0424 462341 

0444 453626 
0445 401483

impiego.vicenza@provincia.vicenza.it
impiego.lonigo@provincia.vicenza.it
 
impiego.bassano@provincia.vicenza.it

 
impiego.schio@provincia.vicenza.it
impiego.asiago@provincia.vicenza.it
 
impiego.arzignano@provincia.vicenza.it
impiego.valdagno@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

105 LAVORO 459 DECADENZA DALLA CONDIZIONE 30 D

106 LAVORO 472 30 D

107 LAVORO 612 GRADUATORIA CENTRALINISTI NON VEDENTI legge 113/1985  art. 6 comma 2 30 D Barbieri Patrizia 0444 226826

108 LAVORO 615 L. 68/1999 Ddlgs 181/2000 art 4 Dirigente 30 D

109 LAVORO 696 Dirigente 30 L Enzo Iodice 0444 908384

110 LAVORO 700 Dirigente 30 L Enzo Iodice 0444 908384

111 LAVORO 706 DGRV 3434 del 30/10/2007 Relazione 180 L Enzo Iodice 0444 908384

112 LAVORO 808 COMMISSIONE PROVINCIALE LAVORO D.lgs 496/1997 art 4  L.R. 3/2009 artt. 8 e 9 180 D Enzo Iodice 0444 908384

113 LAVORO 820 LR 3/2009 art 3 120 D 0444 908125

114 LAVORO 884 ELENCO LAVORATORI IN MOBILITÀ PER ASU Legge 223/1991  - DGRV 1321/2011 Comunicazione 30 L Enzo Iodice 0444 908384

115 LAVORO 885 DGRV 3434 del 30/10/2007 – ALL.B – 3.4 Patto di servizio 30 D

116 6 L. 449/1997 - artt. 6 e 17 del D.Lgs. 165/2001 120 D 0444 908125

Dlgs 181/2000 artt. 2 3 4 come modificati dal 
dlgs 297/2002 art 3 4 e 5

Attestazione/Com
unicazione

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Barbieri Patrizia 
Vicenza/Lonigo

Todesco Valerio 
Bassano del Gr.

Mafrica Giuseppe 
Schio/Asiago

Lisa Lora 
Arzignano/Valdagno

0444 226826
0444 832469

0424 529581 

0445 576751
0424 462341 

0444 453626 
0445 401483

impiego.vicenza@provincia.vicenza.it
impiego.lonigo@provincia.vicenza.it
 
impiego.bassano@provincia.vicenza.it

 
impiego.schio@provincia.vicenza.it
impiego.asiago@provincia.vicenza.it
 
impiego.arzignano@provincia.vicenza.it
impiego.valdagno@provincia.vicenza.it

APPROVAZIONE GRADUATORIA PROVINCIALE L. 
68/1999

l 68/99 art 8 - Dlgs 297/2002 art 5 - Dpr 
333/2000 art 1 - DGR Regione Veneto  2.1 - 
2.2 - 2.3

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

Barbieri Patrizia 
Fratantonio Giuliano

0444 226815
0444 908373 legge68@provincia.vicenza.it

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           

 
legge68@provincia.vicenza.it

CANCELLAZIONE DA LISTA COLLOCAMENTO 
MIRATO

Determinazione 
Dirigenziale

Barbieri Patrizia 
Vicenza/Lonigo

Todesco Valerio 
Bassano del Gr.

Mafrica Giuseppe 
Schio/Asiago

Lisa Lora 
Arzignano/Valdagno

0444 226826
0444 832469

0424 529581 

0445 576751
0424 462341 

0444 453626 
0445 401483

impiego.vicenza@provincia.vicenza.it
impiego.lonigo@provincia.vicenza.it
 
impiego.bassano@provincia.vicenza.it

 
impiego.schio@provincia.vicenza.it
impiego.asiago@provincia.vicenza.it
 
impiego.arzignano@provincia.vicenza.it
impiego.valdagno@provincia.vicenza.it

APPROVAZIONE GRADUATORIA APPRENDISTI DA 
AVVIARE A FORMAZIONE

L. 53/2003 art. 2 - L. 196/1997 artt. 16 e 17 - 
Dlgs 276/2003 artt. da 47 a 50 e art.  53 - 
DGRV 3434/2007

Determinazione 
Dirigenziale

apprendistato@provincia.vicenza.it

GESTIONE AMMINISTRATIVA/CONTABILE  PER 
ATTIVITÀ/VOUCHER APPRENDISTATO AD ENTI DI 
FORMAZIONE ACCREDITATI

L 53/2003 art 2 - L196/1997 art 16 e 17 - 
Dlgs 276/2003 art da 47 a 50 e art 53 - DGR 
3434/2007

Relazione e 
rendiconto            
                             
                 

apprendistato@provincia.vicenza.it

MONITORAGGIO DELLE ATTIVITÀ FORMATIVE E DI 
ASSISTENZA DEGLI ENTI DI FORMAZIONE E 
RENDICONTO ATTIVITÀ COLLEGATE

Dirigente             
                           
 

La DGR 3434 del 25/03/2008 si riferisce alle attività 
formative in corso. Entro il termine di sei mesi dalla 
conclusione delle attività formative stabilito di volta in 
volta dalla Regione Veneto devono essere predisposti la 
relazione conclusiva e il rendiconto finale. La fase 
intermedia del procedimento richiede la realizzazione di 
circa 1500 monitoraggi annui.

apprendistato@provincia.vicenza.it

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

La Commissione Provinciale del Lavoro viene costituita 
a seguito del rinnovo della Amministrazione. Il termine di 
180 gg non si riferisce a normativa specifica, ma si 
reputa il tempo necessario per procedere alla nuova 
nomina in seguito del cambio dell'Amministrazione

politiche.lavoro@provincia.vicenza.it

PIANO TRIENNALE PER LE POLITICHE DEL LAVORO 
E DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

I 120 giorni sono giustificati dall'iter che impone il 
coinvolgimento della Commissione Provinciale del 
Lavoro

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

politiche.lavoro@provincia.vicenza.it

ORIENTAMENTO APPRENDISTI CHE PER EFFETTO 
DI CESSAZIONE DI RAPPORTO DI LAVORO 
ABBANDONANO DIRITTO/DOVERE DI ISTRUZIONE E 
FORMAZIONE

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Barbieri Patrizia 
Vicenza/Lonigo

Todesco Valerio 
Bassano del Gr.

Mafrica Giuseppe 
Schio/Asiago

Lisa Lora 
Arzignano/Valdagno

0444 226826
0444 832469

0424 529581 

0445 576751
0424 462341 

0444 453626 
0445 401483

impiego.vicenza@provincia.vicenza.it
impiego.lonigo@provincia.vicenza.it
 
impiego.bassano@provincia.vicenza.it

 
impiego.schio@provincia.vicenza.it
impiego.asiago@provincia.vicenza.it
 
impiego.arzignano@provincia.vicenza.it
impiego.valdagno@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PROGRAMMAZIONE TRIENNALE FABBISOGNO 
PERSONALE - PIANO OCCUPAZIONALE

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

Nel caso le organizzazioni sindacali richiedano la 
concertazione, può essere necessario un periodo di 30 
giorni come da contratto collettivo nazionale di lavoro. 
Per questo i tempi sono stati fissati in 120 giorni 

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

117 7 RICOGNIZIONE DOTAZIONE ORGANICA Art. 6 del D.Lgs. 165/2001 60 D 0444 908125

118 8 NOMINA COMMISSIONI DI CONCORSO/SELEZIONE 30 D 0444 908125

119 24 Legge 68/1999 - Legge 133/2008 Dirigente 30 L 0444 908125

120 57 Art. 53 del D.Lgs. 165/2001 e s.m.i. Dirigente 180 L 0444 908125

121 79 240 L Salmaso Antonella 0444 908102

122 95 Dirigente 60 L Biolo Oriella 0444 908367

123 100 Dirigente         60 L Lucchin Anna Maria 0444 908163

124 110 Dirigente 30 L Biolo Oriella 0444 908367

125 112 Dirigente 90 D Lucchin Anna Maria 0444 908163

126 203 Legge 68/1999 - art. 39 D.Lgs. 165/2001 90 D 0444 908125

127 304 180 D 0444 908125

128 345 ASPETTATIVA PER CARICHE PUBBLICHE ELETTIVE Dirigente 10 D 0444 908125

129 358 Attestazione Dirigente 30 D Biolo Oriella 0444 908367

130 399 PROCEDIMENTO DISCIPLINARE CCNL vigenti - D.Lgs. 165/2001 e s.m.i. 60 L Macchia Angelo 0444 908143

131 413 LIQUIDAZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA Dirigente 30 L Biolo Oriella 0444 908367

132 416 Dirigente 60 L Biolo Oriella 0444 908367

133 425 180 L Biolo Oriella 0444 908367

134 431 GESTIONE VISITE FISCALI Art. 55 septies D.Lgs. 165/2001 e s.m.i. Dirigente 1 L Zandonà Antonella 0444 908133

135 434 Art. 55 septies D.Lgs. 165/2001 e s.m.i Attestazione Dirigente 30 D 0444 908125

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Regolamento di organizzazione degli uffici e 
dei servizi - DPR 487/1994 - DPCM 
23/03/1995

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

COMUNICAZIONE TELEMATICA DEL PROSPETTO 
INFORMATIVO DEI LAVORATORI DISABILI

Attestazione/Com
unicazione

Bolisani Maria 
Elisabetta

bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI DIPENDENTI E 
CONSULENTI ESTERNI

Attestazione/Com
unicazione

I dati devono essere trasmessi dall'amministrazione 
entro il 30 giugno dell'anno successivo a quello del 
conferimento dell'incarico ai propri dipendenti. Per gli 
incarichi di consulenza affidati gli inserimenti devono 
avvenire con cadenza semestrale. 

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

DICHIARAZIONE IMPOSTA REGIONALE SULLE 
ATTIVITÀ PRODUTTIVE IRAP

Art.19 del D.Lgs.446 del 15/12/1997 e s.m.i., 
decreto interministeriale del 24/03/1998, 
circolare annuale dell'Agenzia delle Entrate

Attestazione/certif
icazione                
       

Presidente della 
Provincia             
           

Il termine di 240 giorni si intende dal 01/02 (data in cui 
normalmente l'Agenzia delle Entrate emette il suo 
provvedimento di approvazione del modello) al 30/09. 

salmaso.antonella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

MONITORAGGIO, RELAZIONE ALLEGATA E CONTO 
ANNUALE DEL PERSONALE

D.Lgs.165/2001 Titolo V art.60 e Circolare 
Ministero Economia e Finanze - Dipartimento 
Ragioneria Generale dello Stato  (aprile di 
ogni anno)

Attestazione/certif
icazione biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

CERTIFICAZIONI SOSTITUTO D'IMPOSTA-MODELLI 
CUD, 770 SEMPLIFICATO E ORDINARIO

Disposizioni Ministero Economia Finanze e 
dell'Agenzia delle Entrate;  art.4 DPR 
N.322/1998; capo IV DPR  N.917/1986; 
artt.7-7bis DPR 600/1973 e s.m.i

Attestazione/certif
icazione lucchin.anna@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

APPLICAZIONE DELLA PARTE ECONOMICA DEL 
CCNL DI DIPENDENTI, DIRIGENTI E SEGRETARIO 
GENERALE

Contratti nazionali di lavoro di dipendenti, 
dirigenti e Segretario Generale (con 
riferimento al titolo relativo al trattamento 
economico)

Determinazione 
Dirigenziale biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

TRATTAMENTO ACCESSORIO - LAVORO 
STRAORDINARIO

Art.14 CCNL dei dipendenti 01/04/1999, 
artt.38 bis e 39 del CCNL 14/09/2000

Determinazione 
Dirigenziale lucchin.anna@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ASSUNZIONI DI PERSONALE APPARTENENTE ALLE 
CATEGORIE PROTETTE

Atto di diritto 
privato

Dirigente             
     

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

APPROVAZIONE OBIETTIVI PER LA 
CORRESPONSIONE DEL COMPENSO 
INCENTIVANTE LA PRODUTTIVITÀ DEI DIPENDENTI 
E RISULTATO DI P.O. E DIRIGENTI

Art.23 CCNL Dirigenti 10/04/1996, art.17 
CCNL Dipendenti 01/04/1999, CCID, art.3 
D.Lgs.150/2009

Deliberazione 
organo collegiale 

Giunta 
provinciale

I 180 giorni necessari per la conclusione del 
procedimento sono giustificati dal coinvolgimento delle 
OO.SS. 

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Art. 13 CCNL 14/09/2000 (code contrattuali) 
- art. 68 del D.Lgs. 165/2001 e s.m.i.

Determinazione 
Dirigenziale

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

QUANTIFICAZIONE ANNUALE MONTE ORE 
SPETTANTE ALLE OO.SS. E RSU

Contratto Collettivo Nazionale Quadro del 
07/08/1998 e successivi biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

 Irrogazione 
sanzione o 
archiviazione 
procedimento

Dirigente 
competente o 
Presidente 
Ufficio di 
Disciplina

macchia.angelo@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

L. 8/06/1962, n.604; art. 30, 2° comma, 
L.15/11/1973, n.734; art. 41 L.11/07/1980, 
n.312; D.P.R. 04.12.1997, n.465 e 
successive modifiche

Determinazione 
Dirigenziale      biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

FONDO DI MOBILITA' DEI SEGRETARI COMUNALI E 
PROVINCIALI

Articolo 17, comma 73°, della legge 
15.051997, n.127 e successive modificazioni 
ed integrazioni; D.P.R. 4.12.1997, n.465

Determinazione 
Dirigenziale biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

COSTITUZIONE  E RIPARTIZIONE FONDI: RISORSE 
DECENTRATE DIPENDENTI, FINANZIAMENTO 
POSIZIONE E RISULTATO DIRIGENTI E S.G.

Art. 31 e segg. CCNL Dipendenti 22.01.04 e 
s.m.i.; art. 26 e segg. CCNL Dirigenti 
23.12.99 e art. 42 CCNL Segretari 16.05.01 
e s.m.i.

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

I 180 giorni necessari per la conclusione del 
procedimento sono giustificati dal coinvolgimento delle 
OO.SS. e discendono comunque dalla norme 
contrattuali

biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Richiesta di 
effettuazione 
della visita fiscale

zandona.antonella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

RILEVAZIONE PRESENZE/ASSENZE E 
MONITORAGGIO MENSILE DELLE ASSENZE DEL 
PERSONALE

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

136 439 RILEVAZIONE DELEGHE SINDACALI Art. 43 del D.Lgs. 165/2001 Dirigente     120 D 0444 908125

137 466 90 L Biolo Oriella 0444 908367

138 526 140 D 0444 908125

139 554 L.8.03.1968, N.152; DPCM 20.12.1999 Dirigente 30 L Biolo Oriella 0444 908367

140 559 60 L 0444 908125

141 573 2 L Biolo Oriella 0444 908367

142 724 RELAZIONI SINDACALI - CONTRATTAZIONE CCNL vigenti - titolo IV del D.Lgs. 150/2009 90 L 0444 908125

143 734 NOMINA NUCLEO DI VALUTAZIONE 60 D 0444 908125

144 774 D.Lgs. 196/2000 art. 2 60 L Ferretti Maria Pia 0444 908222

145 PATRIMONIO 785 ADEMPIMENTI IMU Decreto legge 6 dicembre 2011 n. 201 30 L Bianchin Vittorio 0444/908654

146 249 190 D 0444 908309

147 557 PIANO ALIENAZIONI 120 L Bazzan Caterina 0444 908309

148 558 art 12 del D. Lgs. n. 42/2004 60 L Amadori Riccardo 0444 908472

149 572 CANONI CONCESSORI ED AUTORIZZATORI 30 D Amadori Riccardo

150 585 CONVENZIONI  L. 23/96 L. 23/96 art. 8, Dlgs 267/00 art. 19 120 D Bazzan Caterina 0444 908309

151 192 90 L Arzenton Adriano 0444 908284

152 193 Legge 24 novembre 1981, n. 689 Ordinanza Dirigente 180 D Privitera Lucia 0444 908335

153 313 Codice Procedura Penale 30 L

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Attestazione/certif
icazione

Il termine in giorni di conclusione del procedimento è 
stato calcolato sulla durata del periodo che intercorre 
normalmente tra l'uscita della circolare dell'Aran e la 
scadenza prevista nella circolare stessa 

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

ELEZIONI RAPPRESENTANZE SINDACALI UNITARIE 
(RSU)

Accordo collettivo quadro del 07/08/1998 
(accordo integrativo del 22/10/1998) – 
protocollo dell'Aran

Verbale della 
commissione 
elettorale

Commissione 
elettorale biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

PIANO PLURIENNALE DI FORMAZIONE DEL 
PERSONALE

Art. 7bis del D.Lgs. 165/2001 e s.m.i. - art. 
23 del CCNL 01/04/1999 – D.L. 78/2010 
convertito in L. 122/2010 – Direttiva 
Dipartimento Funzione Pubblica del 
30/07/2010

Deliberazione 
organo collegiale

Giunta 
provinciale

la predisposizione del piano ha cadenza almeno 
triennale. I tempi tengono conto della contrattazione con 
le OOSS per i quali sono necessari 50 giorni 
(informazione, convocazione delegazione trattante, 30 
gioni per la trattativa) 

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

LIQUIDAZIONE FINE SERVIZIO (TFS) E FINE 
RAPPORTO (TFR)

Determinazione 
Dirigenziale          biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

DETERMINAZIONE DELLE QUOTE ANNUALI 
CONCEDIBILI DI PART-TIME

Art. 4 del CCNL 14/09/2000 - Regolamento 
del part-time

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

INFORTUNI SUL LAVORO E MALATTIE 
PROFESSIONALI INAIL

T.U. Infortuni sul Lavoro D.P.R.n.1124/65 e 
successive modifiche ed integrazioni

Denuncia di 
infortunio              
                             
               

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

biolo.oriella@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Accordo                
                             
                            

Presidente 
delegazione 
trattante

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

ORGANIZZAZIONE 
RISORSE UMANE

Decreto legislativo n. 267/2000 art. 147 
comma 1 lett. c) - Regolamento dei sistemi di 
programmazione degli obiettivi e di controllo 
interno

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

Bolisani Maria 
Elisabetta bolisani.elisabetta@provincia.vicenza.it

PARI 
OPPORTUNITA'

DESIGNAZIONE CONSIGLIERE DI PARITÀ 
EFFETTIVO E SUPPLENTE

Decreto 
presidenziale

Presidente della 
Provincia             
           

ferretti.pia@provincia.vicenza.it

Attestazione/certif
icazione                
       

Presidente della 
Provincia             
           

bianchin.vittorio@provincia.vicenza.it

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

OPERE DI ELIMINAZIONE BARRIERE 
ARCHITETTONICHE IN EDIFICI PUBBLICI  - 
INDIVIDUAZIONE COMUNI BENEFICIARI IN 
ADEMPIMENTO DELEGA REGIONALE 

L.R. 16/2007 (Disposizioni generali in 
materia di eliminazione delle barriere 
architettoniche)

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

Il termine tiene conto di quanto disposto dall'art. 22 della 
L.r.16/2007 (60 gg. da pubblicazione bando per 
presentare domanda, 60 gg. per comunicazione a R.V. 
risultanze istruttoria su domande pervenute, 45 gg. per 
l'assegnazione dei fondi dalla R.V., successivo riparto 
dei fondi assegnati in base alla richieste pervenute). E' 
esclusa dal termine la rendicontazione finale che e' 
effettuata unitariamente con periodicità annuale 

 Bazzan Caterina bazzan.caterina@provincia.vicenza.it

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

L. 133/2008 art. 58 e s.m.i.; Regolamento 
gestione e valorizzazione del patrimonio 
immobiliare provinciale (del. Cons. nn. 
65717/104 del 16.10.2008)

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

Il piano delle alienazioni segue il termine perentorio del 
bilancio di previsione di cui costituisce allegato. bazzan.caterina@provincia.vicenza.it

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

VERIFICA DELL'INTERESSE CULTURALE DI BENI 
IMMOBILI APPARTENENTI ALLA PROVINCIA

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

amadori.riccardo@provincia.vicenza.it

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Regolamento per la gestione e 
valorizzazione del patrimonio immobiliare 
provinciale (Del. Cons. nn. 65717/104 del 
16.10.2008)

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

0444 908472 amadori.riccardo@provincia.vicenza.it

PATRIMONIO 
IMMOBILIARE

Convenzione tra 
Provincia e 
Comune

Dirigente             
                           
 

Termine proc. 120 gg.: in quanto comprensivo dei tempi 
necessari per la fase di competenza del Consiglio 
comunale 

bazzan.caterina@provincia.vicenza.it

POLIZIA 
PROVINCIALE

VERBALI DI CONTESTAZIONE DI VIOLAZIONI 
AMMINISTRATIVE

Legge 24 novembre 1981, n. 689, Capo I e 
normativa di settore (vedi note)

Verbale                 
                          

Agenti 
verbalizzanti arzenton.adriano@provincia.vicenza.itDissequestro mezzi di pesca

POLIZIA 
PROVINCIALE

ORDINANZE-INGIUNZIONI DI PAGAMENTO 
RELATIVE A SANZIONI PECUNIARIE 
AMMINISTRATIVE IN MATERIA DI CACCIA E PESCA

Il termine di conclusione del procedimento si intende 
dalla contestazione dei fatti, ed è motivato in relazione 
alla difficoltà di reperire il contravvenuto per la notifica 
degli atti. 

privitera.lucia@provincia.vicenza.it

POLIZIA 
PROVINCIALE

ATTIVITÀ DI POLIZIA GIUDIZIARIA (DI INIZIATIVA E 
DELEGATA)

Verbale                 
                          

Agenti / Ufficiali 
di Polizia 
Provinciale

Meggiolaro Claudio
Faccin Giancarlo

0444 908346
0444 908341

meggiolaro.claudio@provincia.vicenza.it
faccin.giancarlo@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

154 367 Normativa di settore (vedi note) Ordinanza Dirigente 120 D Arzenton Adriano 0444 908284

155 440 90 L Arzenton Adriano 0444 908284

156 694 L.157/92 (art.19), L.R. n. 50/93 (art.17) Dirigente       30 D Meggiolaro Claudio 0444 908346

157 701 CESSIONE FAUNA SELVATICA MORTA L. n.157/92 (art. 28) 60 D Capitanio Diego 0444 908359

158 707 ACCERTAMENTI ISPETTIVI 30 D

159 824 30 D Arzenton Adriano 0444 908284

160 PROVVEDITORATO 27 90 D Franceschini Gloria 0444 908181

161 PROVVEDITORATO 28 RENDICONTO MENSILE CASSA ECONOMALE Dirigente 45 D Franceschini Gloria 0444 908181

162 PROVVEDITORATO 120 APPROVAZIONE CONTO ECONOMO 60 L Franceschini Gloria 0444 908181

163 PROVVEDITORATO 139 GIACENZE DI MAGAZZINO AL 31 DICEMBRE Dirigente 60 D Franceschini Gloria 0444 908181

164 PROVVEDITORATO 140 SMALTIMENTO RIFIUTI PERICOLOSI D.p.c.m. 2/12/2008; L. 70/1994 (artt. 1, 2) Dirigente 120 L Franceschini Gloria 0444 908181

165 PROVVEDITORATO 611 DISCARICO INVENTARIALE BENI MOBILI Art. 46 Regolamento provinciale di contabilità Dirigente 30 D Franceschini Gloria 0444 908181

166 PROVVEDITORATO 819 COSTITUZIONE FONDO ECONOMO Art. 153 D.Lgs. 267/2000 30 L Franceschini Gloria 0444 908181

167 194 CONVOCAZIONE PRIMA SEDUTA CONSILIARE 10 L

168 197 Art. 40 D.Lgs. 267/2000 e art. 19 dello Statuto 20 L Polo Paola 0444 908180

169 201 NOMINA COMMISSIONI CONSILIARI 30 D Polo Paola 0444 908180

170 204 15 D Polo Paola 0444 908180

171 205 60 L Biason Nives 0444 908216

POLIZIA 
PROVINCIALE

IRROGAZIONE SANZIONI ACCESSORIE 
DISCIPLINARI IN MATERIA DI CACCIA E PESCA E 
PER DANNI ARRECATI AL PATRIMONIO FAUNISTICO 
DELLA ZONA ALPI

La lunga tempistica è motivata dall'eventuale difficoltà a 
reperire nella fase istruttoria tutti gli elementi utili alla 
valutazione. 

arzenton.adriano@provincia.vicenza.it

POLIZIA 
PROVINCIALE

CONTESTAZIONE DELLE VIOLAZIONI 
AMMINISTRATIVE IN MATERIA DI CODICE 
STRADALE

D.Lgs 30.04.1992 n.285 e successive 
modifiche, Reg.Esec. DPR 16.12.1992 n.495 
e modifiche varie

Verbale                 
                          

Agenti ed 
Ufficiali del 
Servizio di 
Polizia 
Provinciale

Il termine di 90 giorni è previsto del Codice della Strada 
(D.Lgs. 285/1992) come da ultimo modificato con L. 
29/07/2010 n. 120

arzenton.adriano@provincia.vicenza.it

POLIZIA 
PROVINCIALE

AUTORIZZAZIONE ALL'INTERVENTO DI PRELIEVO 
DELLE SPECIE SELVATICHE DANNOSE (CORVIDI, 
NUTRIE,CINGHIALI E VOLPI, ...)

Autorizzazione/nu
lla osta       meggiolaro.claudio@provincia.vicenza.it

Richiesta controllo 
fauna selvatica:
http://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/polizia-provinciale/Richiesta%20controllo%20fauna%20selvatica%20ID%20694%20A.pdf

Resoconto prelievo 
corvidi:
http://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/polizia-provinciale/Resoconto%20prelievo%20corvidi%20id%20694.pdf

Resoconto prelievo 
volpi:
http://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/polizia-provinciale/Resoconto%20prelievo%20volpi%20ID%20694.pdf

Scheda uscita 
prelievo nutrie:
http://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/polizia-provinciale/Scheda%20uscita%20prelievo%20nutrie.pdf

POLIZIA 
PROVINCIALE

Verbale                 
                          

Agenti / Ufficiali 
di Polizia 
Provinciale

capitanio.diego@provincia.vicenza.itRichiesta cessione fauna

POLIZIA 
PROVINCIALE

Normativa di settore (caccia, pesca, 
agriturismi...). Vedi note

Verbale                 
                          

Agenti 
verbalizzanti

Meggiolaro Claudio
Faccin Giancarlo

0444 908346 
0444 908341 

meggiolaro.claudio@provincia.vicenza.it
faccin.giancarlo@provincia.vicenza.it

POLIZIA 
PROVINCIALE

APPLICAZIONE SANZIONE AMMINISTRATIVA NEL 
CASO DI MANCATA COMUNICAZIONE DEI DATI 
RELATIVI AL CONDUCENTE

Art. 126/bis comma 2 e art. 196 del Codice 
della Strada

Verbale                 
                          

Agenti di Polizia 
Provinciale  arzenton.adriano@provincia.vicenza.it

INVENTARIAZIONE BENI MOBILI E RELATIVO 
AGGIORNAMENTO

art. 230 c.7 e 8 TUEL; Art. 45, 46 e 47 
Regolamento provinciale di contabilità;

Verbale                 
                          

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

franceschini.gloria@provincia.vicenza.it

Art. 153 TUEL; art. 53 Reg.to provinciale di 
contabilità; Delibera di G.P. di costituzione 
fondo economo annuale

Determinazione 
Dirigenziale franceschini.gloria@provincia.vicenza.it

Art. 62 Regolamento provinciale di 
contabilità; art. 153 e art. 233 D.Lgs. 
267/2000

Deliberazione 
organo collegiale 

Giunta 
provinciale franceschini.gloria@provincia.vicenza.it

art. 230 TUEL c. 4 lett. g); art. 48 
regolamento  provinciale di contabilità

Determinazione 
Dirigenziale          
             

franceschini.gloria@provincia.vicenza.it

Attestazione/certif
icazione                
       

Il termine decorre dal 31 dicembre dell'anno precedente. 
La dichiarazione deve essere presentata entro il 30 
aprile di ogni anno come stabilito da D.P.C.M. 2/12/2008

franceschini.gloria@provincia.vicenza.it

Determinazione 
Dirigenziale          
             

franceschini.gloria@provincia.vicenza.it

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

franceschini.gloria@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

artt. 40 e 41  D.Lgs. 267/2000  e art. 22 dello 
Statuto

Convocazione del 
Consiglio 
Provinciale            
                             
 

Presidente della 
Provincia             
           

Biason Nives
Polo Paola

0444 908216
0444 908180

biason.nives@provincia.vicenza.it
Polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

ELEZIONE DEL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO E DEL 
VICEPRESIDENTE DEL CONSIGLIO

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

Art. 38 comma 6 D.Lgs. 267/2000, art. 33 
dello Statuto e artt.18-23 del Regolamento 
del Consiglio

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente del 
Consiglio 
provinciale           
   

polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

PUBBLICITÀ DELLA SITUAZIONE PATRIMONIALE 
DEGLI AMMINISTRATORI

Legge n. 441/1982 – Regolamento 
approvato con D.C.P. nn. 135668/425 -  D.L. 
174/2012  - D.Lgs. n. 33/2013

Pubblicazione 
nell'Albo Pretorio  
                             
                 

Dirigente             
                           
 

Il termine di 180 giorni è commisurato all'effettivo 
ricevimento da parte dell'ufficio della documentazione 
richiesta agli Amministratori. Viene rispettato a 
condizione che vengano fornita, nei termini indicati, la 
dichiarazione richiesta. 

polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

LINEE PROGRAMMATICHE DEL PRESIDENTE DELLA 
PROVINCIA

Art. 46 comma 4 D.Lgs. 267/2000 e art. 23 
dello Statuto

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

biason.nives@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

172 209 FONDO GRUPPI CONSILIARI. 7 D Polo Paola 0444 908180

173 210 FONDO DEL CONSIGLIO 30 D Polo Paola 0444 908180

174 234 45 L Biason Nives 0444 908216 

175 235 art. 1, comma 735, L. 296/2006 Aggiornamento semestrale 30 D Filippi Paolo 0444 908291

176 618 240 D Polo Paola 0444 908180

177 731 Entro il 30 giugno di ogni anno 60 L Biason Nives 0444 908216

178 732 NOMINA SEGRETARIO GENERALE I termini sono previsti dalla normativa di riferimento 120 L Biason Nives 0444 908216

179 744 REDAZIONE DEL PEG 90 D

180 760 ANAGRAFE CONSORZI E SOCIETÀ PARTECIPATE Entro il 30 aprile di ogni anno 30 D

181 762 Ex lege aggiornamento semestrale 30 L Polo Paola 0444 908180

182 791 60 D Tineo Maria Paola 0444 908123

183 880 CONTROLLO DI REGOLARITÀ AMMINISTRATIVA 180 L

184 881 180 L

185 882 ANTICORRUZIONE Legge n. 190/2012 e delibere CiVIT Piano Triennale AnticorruzioneOrgano politico 365 L

186 883 TRASPARENZA D.Lgs.. n. 33/2013 e delibere CiVIT Organo politico 365 L

187 654 D.LGS.81/2008 artt. 38-39 e 41 Datore di Lavoro 90 D Sartori Bruna 0444 908245

188 655 Datore di Lavoro 90 D Sartori Bruna 0444 908245

189 830 Datore di Lavoro 120 L Turetta Andrea 0444 908467

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

Art. 38, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000 e 
artt. 84-89 Regolamento del Consiglio

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

Art. 38, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000 e 
art. 86 del Regolamento del Consiglio

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

NOMINE/DESIGNAZIONI RAPPRESENTANTI DELLA 
PROVINCIA PRESSO AZIENDE, ENTI E ISTITUZIONI

art. 50, commi 8 e 9 D.Lgs. 267/2000; D.C.P. 
nn. 53013/56 del 4/7/2007

Atto presidenziale 
di 
nomina/designazi
one                       
                

Presidente della 
Provincia             
           

biason.nives@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

PUBBLICITÀ COMPENSI RAPPRESENTANTI 
PROVINCIALI PRESSO SOCIETÀ PARTECIPATE

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

filippi.paolo@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

DESIGNAZIONE COMPONENTI AI FINI DELLA 
COSTITUZIONE DELLE COMMISSIONI E 
SOTTOCOMMISSIONI ELETTORALI CIRCONDARIALI

Decreto del Presidente della Repubblica 20 
marzo 1967, n. 233

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale           
                  

Procedimento obbligatorio d'ufficio ogni 5 anni dopo 
l'insediamento del nuovo Consiglio provinciale. I termini 
di conclusione sono motivati con la difficoltà da parte 
degli organi politici di reperire la grande quantità di 
nominativi necessari alla designazione (84 designati). 

polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

RICOGNIZIONE ORGANISMI COLLEGIALI 
INDISPENSABILI

art. 96 D.Lgs. n. 267/2000; art. 2 c. 34 L. 
244/2007 (finanziaria 2008)

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

biason.nives@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

artt. 97-106 D.Lgs. 267/2000; artt. 15-19 
D.P.R. 465/1997; Delib. AGES n. 150 del 
15/07/1999

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

biason.nives@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

Decreto Legislativo n. 267/2000 artt. 169 e 
108; Regolamento prov. di Contabilità art. 12

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

Filippi Paolo
Padovan Alessandra

0444 908291
0444 908107

filippi.paolo@provincia.vicenza.it
Padovan.alessandra@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

Art. 1, commi 587 e 591, L. 296/06 
(finanziaria 2007)

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento   

Filippi Paolo
Padovan Alessandra

0444 908291
0444 908107

filippi.paolo@provincia.vicenza.it
Padovan.alessandra@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI (INCARICHI 
CONFERITI ALL'ESTERNO DELL'ENTE)

art. 1, co. 127, L. 662/96; art. 53, co. 14, 
D.Lgs.165/01

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento    

polo.paola@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

DESIGNAZIONE COMPONENTI ESPERTI DI 
COMMISSIONI TECNICHE PROVINCIALI

Le singole leggi/regolamenti disciplinanti le 
commissioni per cui si designano i 
componenti.

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Consiglio 
provinciale       

tineo.maria@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

D.L. 174/2012
Regolamento sui controlli interni

Relazione 
semestrale e 
relazione annuale

Responsabile 
dei controlli – 
Segretario 
Generale

Per il tipo di attività da svolgere si ritiene congruo il 
termine semestrale 

Macchia Angelo 
Biason Nives
Tineo Maria Paola

0444 908143 
0444 908216
0444 908123

Macchia.angelo@provincia.vicenza.it
Biason.nives@provincia.vicenza.it
Tineo.maria@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

CONTROLLO GIURIDICO AMMINISTRATIVO SUGLI 
ENTI PARTECIPATI 

D.L. n. 174/2012 - Regolamento controlli 
interni 

Richieste di dati e 
provvedimenti

Responsabile 
dei controlli – 
Segretario 
Generale

Per il tipo di attività da svolgere si ritiene congruo il 
termine semestrale 

Macchia Angelo 
Biason Nives
Filippi Paolo
Palmestina Gabriella

0444 908143 
0444 908216
0444 908291
0444 908504

Macchia.angelo@provincia.vicenza.it
Biason.nives@provincia.vicenza.it
Filippi.paolo@provincia.vicenza.it
Palmestina.gabriella@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

Il termine del 31 gennaio di ogni anno è stabilito dalla 
circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n. 
2/2013 

Macchia Angelo 
Biason Nives
Tineo Maria Paola

0444 908143 
0444 908216
0444 908123

macchia.angelo@provincia.vicenza.it
Biason.nives@provincia.vicenza.it
Tineo.maria@provincia.vicenza.it

SEGRETERIA 
DIREZIONE 
GENERALE

Programmma 
Triennale per la 
trasparenza e 
l'intergrità

Il termine del 31 gennaio di ogni anno è stabilito dalla 
circolare del Dipartimento della Funzione Pubblica n. 
2/2013 

Macchia Angelo 
Biason Nives
Polo Paola

0444 908143 
0444 908216
0444 908180

macchia.angelo@provincia.vicenza.it
Biason.nives@provincia.vicenza.it
Polo.paola@provincia.vicenza.it

SICUREZZA DEL 
LAVORO

SERVIZIO DI SORVEGLIANZA MEDICO-SANITARIA 
AL PERSONALE PROVINCIALE: AFFIDAMENTO 
SERVIZIO E INDIVIDUAZIONE MEDICO 
COMPETENTE

Atto di diritto 
privato                  
         

sartori.bruna@provincia.vicenza.it

SICUREZZA DEL 
LAVORO

FORNITURA ANNUALE DI DISPOSITIVI DI 
PROTEZIONE INDIVIDUALI PER IL PERSONALE 
SOGGETTO A RISCHIO

Capo II art. 77 comma 1-2-3-4 del D.LSG. 
81/2008 all. VIII e successivo D.Lgs. 
106/2009; D.Lgs. 163/06 e Regolam. prov.le 
acquisto beni e servizi

Atto di diritto 
privato                  
         

sartori.bruna@provincia.vicenza.it

SICUREZZA DEL 
LAVORO

ADOZIONE DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE DI 
TUTTI  I RISCHI PER LA SALUTE E LA SICUREZZA 
DEI LAVORATORI

Artt. 28-29 del D.Lgs. 81/2008 e successivo 
correttivo D.Lgs.106/2009

Atto di diritto 
privato                  
         

Procedimento finalizzato all'identificazione dei pericoli e 
la stima dei rischi ad essi connessi per la prevenzione 
dei danni alla salute nei luoghi di lavoro. La  procedura di 
realizzazione della VDR è disciplinata dal D.Lgs. 
81/2008, che prevede tra l'altro la responsabilità (non 
delegabile) del datore di lavoro di far redigere tale atto 
da parte di esperti di sua scelta, anche mediante 
affidamento di incarico esterno. 

turetta.andrea@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

190 TRASPORTI 56 180 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

191 TRASPORTI 58 90 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

192 TRASPORTI 59 90 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

193 TRASPORTI 63 90 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

194 TRASPORTI 69 90 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

195 TRASPORTI 76 90 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

196 TRASPORTI 78 90 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

197 TRASPORTI 92 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

198 TRASPORTI 298 30-90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

199 TRASPORTI 384 L.R. 25/98 art. 32 60 D Pelagatti Alberto 0444 908420

200 TRASPORTI 385 L.R. 25/98 art. 32 180 D Pelagatti Alberto 0444 908420

201 TRASPORTI 386 L.R. 25/98 art. 32 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

202 TRASPORTI 388 L.R. 25/98 art. 18 180 D Pelagatti Alberto 0444 908420

203 TRASPORTI 398 ADEGUAMENTO TARIFFE T.P.L. L.R. 25/98 art. 27 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

204 TRASPORTI 453 L.R. 25/98 art. 38, L. 689/81 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

205 TRASPORTI 462 L.R. 23/2003 art. 5 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

206 TRASPORTI 464 L.R. 23/2003 art. 5 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

207 TRASPORTI 467 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

208 TRASPORTI 468 30 D Pelagatti Alberto 0444 908420

ESAME DI IDONEITÀ PROFESSIONALE PER 
L'ATTIVITÀ DI CONSULENZA PER LA CIRCOLAZIONE 
DEI MEZZI DI TRASPORTO

Art. 105 co.3 lett. g)  D. Lgs. 112/98;    Art. 5 
L. 8.8.1991 n. 264;    Delib. G.P. n. 
66632/505 del 30.12.2002: regolamento 
provinciale in materia

Attestato di 
idoneità 
professionale        
                             
        

Dirigente             
                           
 

il termine di 180 giorni si giustifica con la cadenza 
annuale delle sessioni d'esame paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.it

ESAME DI IDONEITÀ PROFESSIONALE PER 
L'ATTIVITÀ DI AUTOTRASPORTATORE DI COSE PER 
CONTO DI TERZI

Art. 105 co.3 lett. g) D. Lgs. 112/98;  art. 8 
Regolamento Ce n. 1071/2009; art. 8 D.D. 
Prot. n. 291 del 25.11.2011;  Del. GP n. 
76386/522 del 14.12.2005: regolamento in 
materia.

Attestato di 
idoneità 
professionale        
                             
        

Dirigente             
                           
 

paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.ithttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/trasporti/esami-di-idoneita-trasporto-merci-e-persone

ESAME DI IDONEITÀ PROFESSIONALE PER 
L'ATTIVITÀ DI AUTOTRASPORTATORE DI 
VIAGGIATORI SU STRADA CON AUTOBUS

Art. 105 co.3 lett. g) D. Lgs. 112/98;  art. 8 
Regolamento CE n. 1071/2009; art. 8 D.D. 
Prot. n. 291 del 25.11.2011;  Del. G.P. n. 
76386/522 del 14.12.2005: regolamento in 
materia.

Attestato di 
idoneità 
professionale        
                             
        

Dirigente             
                           
 

paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.ithttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/trasporti/esami-di-idoneita-trasporto-merci-e-persone

IRROGAZIONE SANZIONI DISCIPLINARI IN CASO DI 
ACCERTATE IRREGOLARITÀ NELL'ESERCIZIO 
ATTIVITÀ DI CONSULENZA PER LA CIRCOLAZIONE 
DEI MEZZI DI TRASPORTO

Art. 9 Legge 8.8.1991 n. 264;  Deliberazione 
C.P.  n.  46963/987 del  27/07/1994 :  
regolamento provinciale in materia.

Diffida, 
sospensione o 
revoca 
dell'autorizzazion
e.                          
    

Dirigente             
                           
 

paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.it

CANCELLAZIONE D'UFFICIO DI IMPRESA ISCRITTA 
ALL'ALBO AUTOTRASPORTATORI COSE PER 
C/TERZI A SEGUITO ACCERTAMENTO PERDITA 
REQUISITI PREVISTI DALLA LEGGE

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   Art. 20 
Legge 6.6.1974 n.  298.

Autorizzazione/nu
lla osta                  
       

Dirigente             
                           
 

paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.it

SOSPENSIONE ISCRIZIONE ALL'ALBO 
AUTOTRASPORTATORI C/TERZI PER MANCATO 
PAGAMENTO DELLA QUOTA DI ISCRIZIONE 
ANNUALE DOVUTA AL COMITATO CENTRALE

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;    Art. 19 
co. 3  Legge 6.6.1974 n. 298.

Autorizzazione/nu
lla osta                  
       

Dirigente             
                           
 

paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.it

IRROGAZIONE DI SANZIONI DISCIPLINARI ALLE 
IMPRESE ISCRITTE ALL'ALBO 
AUTOTRASPORTATORI DI COSE PER CONTO DI 
TERZI

Art. 105 co.3 lett. h) D. Lgs. 112/98;   Art. 21 
Legge 6.6.1974 n. 298.

Ammonimento, 
censura, 
sospensione o 
revoca 
dell'iscrizione 
all'Albo             

Dirigente             
                           
 

paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.it

REVOCA LICENZA TRASPORTO COSE C/PROPRIO E 
CANCELLAZIONE DALL'ELENCO C/PROPRIO PER 
PERDITA REQUISITI E/O CONDIZIONI PER CUI LA 
LICENZA ERA STATA DATA

Art. 105 co.3 lett. f) D. Lgs. 112/98;  Art. 36 
Legge 6.6.1974 n. 298.

provvedimento 
revoca licenza      
                             
                 

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

AUTOSCUOLE: ABILITAZIONE INSEGNANTE TEORIA 
E ISTRUTTORE DI GUIDA; CONVERSIONE 
ISTRUTTORE GUIDA MILITARE;

Nuovo codice della strada art. 123; D.M. 
17/05/1995 n. 317; Reg. autorizzazioni e 
vigilanza autoscuole DGP 66632/505 
30/12/2002 art. 17 c. 7

Attestato idoneità 
professionale        
                             
           

Dirigente             
                           
 

Non esiste alcun calendario d'esame predefinito; le date 
vengono decise di volta in volta, mediamente almeno tre 
sessioni all'anno. Attualmente gli esami non si stanno 
svolgendo in attesa di nuove disposizioni di legge.

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

GESTIONE DEI CONTRATTI DI SERVIZIO CON LE 
AZIENDE DEL TRASPORTO PUBBLICO LOCALE

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

GESTIONE DEI CONTRATTI DI SERVIZIO CON LE 
AZIENDE DEL TRASPORTO PUBBLICO LOCALE - 
LIQUIDAZIONE SALDO 5%

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

Il procedimento coinvolge le Aziende affidatarie e 
pertanto il provvedimento finale è subordinato alla 
presentazione e alla conseguente istruttoria della 
documentazione presentata dalle Aziende

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

GESTIONE DEI CONTRATTI DI SERVIZIO CON LE 
AZIENDE DEL TRASPORTO PUBBLICO LOCALE - 
LIQUIDAZIONE FINANZIAMENTI  PER CCNL

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

ACCORDI DI PROGRAMMA CON LA REGIONE DEL 
VENETO PER INVESTIMENTI E TECNOLOGIE

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

L'atto conclusivo del procedimento può essere adottato 
solo dopo l'emanazione del decreto del Dirigente 
Regionale alla Mobilità

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

SANZIONI A CARICO DEGLI UTENTI 
TRASGRESSORI DEL T.P.L.

ordinanza 
ingiunzione           
                             
                   

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

PREDISPOSIZIONE PIANO TURNI IMPIANTI 
STRADALI DI DISTRIBUZIONE CARBURANTI

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

RACCOLTA ED ELABORAZIONE DATI FORNITI 
DAGLI UFFICI TECNICI DI FINANZA  RELATIVI 
ALL'EROGATO DEGLI IMPIANTI DI DISTRIBUZIONE 
CARBURANTI

Attestazione/certif
icazione                
       

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

TRASPORTO PERSONE CONTO TERZI (TAXI, NCC): 
EMISSIONE BANDO E SVOLGIMENTO ESAMI

Reg. Prov. esame idoneità per conducente 
TAXI e NCC (DGP 490 del 29/12/09) art. 5

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

TRASPORTO PERSONE CONTO TERZI (TAXI, NCC): 
TRASMISSIONE ELENCO IDONEI ALLA CCIAA 
VICENZA

Reg. Prov. esame idoneità per conducente 
TAXI e NCC (DGP 490 del 29/12/09) art. 6 c. 
7

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

209 TRASPORTI 496 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

210 TRASPORTI 608 90 D Zordan Fabrizio 0444 908356

211 TRASPORTI 756 L.R. 21/08 art. 42 180 D Ghirardello Claudio 0444 908405

212 TRASPORTI 763 L.R. 21/08 art. 43 60 D Ghirardello Claudio 0444 908405

213 TRASPORTI 765 L.R. 21/08 art. 55 Dirigente           90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

214 TRASPORTI 803 Dirigente 30 D Pelagatti Alberto 0444 908420

215 TRASPORTI 805 Dirigente 45 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

216 TRASPORTI 806 60 D Paccanaro Gilberto 0444 908402

217 TRASPORTI 847 L.R. 2/2005 art. 15 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

218 TRASPORTI 848  L.R. n. 1 e 2/2005 90 D Pelagatti Alberto 0444 908420

219 TURISMO 372 l.r.. 33/2002 artt. 72-73 e 75 e l.r. 11/2013 30 L Renato Rizzi 0444 908115

220 TURISMO 548 90 D Renato Rizzi 0444 908115

221 TURISMO 569 l.r.. 33/2002 - art. 83 e l.r. 11/2013 30-90 D Renato Rizzi 0444 908115

222 TURISMO 570 l.r.. 33/2002 - artt. 83 e 77 e l.r. 11/2013 365 D Renato Rizzi 0444 908115

223 TURISMO 577 l.r.. 33/2002 - art. 83 e l.r. 11/2013 Dirigente 60 D Renato Rizzi 0444 908115

224 TURISMO 661 l.r.. 33/2002 art. 76 e art. 64 e l.r. 11/2013 Dirigente 30 L Renato Rizzi 0444 908115

225 TURISMO 713 SANZIONI IN MATERIA TURISTICA l.r.. 33/2002 art. 43 e 80 e l.r. 11/2013 180 L Renato Rizzi 0444 908115

226 TURISMO 717 l.r.. 33/2002 art. 32 e l.r. 11/2013 Dirigente 180 L Renato Rizzi 0444 908115

227 URBANISTICA 16 DPR 160/2010 e LR 55/2012 Parere     Dirigente          90 L 0444 908263

SCUOLE NAUTICHE VIGILANZA: DIFFIDA, 
SOSPENSIONE, REVOCA, SANZIONI PECUNIARIE

Reg. Prov. autorizzazione e vigilanza scuole 
nautiche (DGP 2949 14/09/00 prot. 15125 
15/02/02) art. 20 c. 5, 6, 8, 9

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

OFFICINE REVISIONI VIGILANZA: DIFFIDA, 
SOSPENSIONE, REVOCA

Reg. Prov. autorizzazione e vigilanza 
impresa revisione (DGP 437 prot. 58552 
26/11/2003)  artt. 22, 23, 24, 25, 26

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

zordan.fabrizio@provincia.vicenza.it

SOSPENSIONE  DELL'AUTORIZZAZIONE AL 
PUBBLICO ESERCIZIO DELLE  PISTE DA SCI

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

Il termine di 180 giorni è motivato dalla complessità 
dell'istruttoria che comporta accertamenti in loco, esame 
delle controdeduzioni e condizioni metereologiche che 
spesso impediscono verifiche adeguate e idonei 
accertamenti 

ghirardello.claudio@provincia.vicenza.it

REVOCA  DELL'AUTORIZZAZIONE AL PUBBLICO 
ESERCIZIO DELLE  PISTE DA SCI

Revoca 
dell'Autorizzazion
e al pubblico 
esercizio della 
pista da sci           
  

Dirigente             
                           
 

ghirardello.claudio@provincia.vicenza.it

VIGILANZA SULLA SICUREZZA NELLA PRATICA NON 
AGONISTICA DEGLI SPORT SULLA NEVE

Ingiunzione di 
pagamento pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

AUTOSCUOLE: NOMINA COMMISSIONE 
ESAMINATRICE PER L'ABILITAZIONE ALL'ATTIVITÀ 
DI INSEGNANTE DI TEORIA ED ISTRUTTORE DI 
GUIDA

In attesa di specifici decreti. Attualmente 
vigono: art. 123 C.D.S.; D.M. 317/95

Determinazione 
Dirigenziale       pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

NOMINA COMMISSIONE D'ESAME PER 
ACCERTAMENTO IDONEITÀ PROFESSIONALE 
AUTOTRASPORTO COSE CONTO TERZI E 
VIAGGIATORI SU STRADA

Art.105 co.3 lett.g)  D. Lgs. 112/98; Art. 8 D. 
Lgs. 395/2000; Accordo Stato-EE.LL. 
14/2/2002; Del. G.P. n. 76386/522 del 
14.12.05: regolamento esami.

Determinazione 
Dirigenziale paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.it

NOMINA COMMISSIONE PER CONSEGUIMENTO 
ATTESTATO IDONEITÀ PROFESSIONALE 
ALL'ESERCIZIO ATTIVITÀ DI CONSULENZA PER LA 
CIRCOLAZIONE DEI MEZZI DI TRASPORTO

Art. 5 L. 264/1991; Art.105 co.3 lett.g) D. 
Lgs. 112/98;  DGP n. 66632 del 2002, DGP 
n. 44922 del 2003 mod. con DGP n. 15280 
del 2008: regolamento.

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

paccanaro.gilberto@provincia.vicenza.it

CONFERMA STAGIONALE DEI REQUISITI PER 
L'AUTORIZZAZIONE ALL'APERTURA DELLA SCUOLA 
DI SCI 

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

APPROVAZIONE TARIFFE MASSIME DEI MAESTRI DI 
SCI E GUIDE ALPINE

Deliberazione 
organo collegiale 

Giunta 
provinciale pelagatti.alberto@provincia.vicenza.it

REVOCA D'UFFICIO AUTORIZZAZIONE DELLE 
AGENZIE

Atto di revoca       
                             
                             
 

Dirigente             
                           
 

rizzi.renato@provincia.vicenza.it

ELENCO ACCOMPAGNATORI ANIMATORI TURISTICI 
E DEL TEMPO LIBERO

Delibera di Consiglio del 03/05/2005 nn. 
4009/29 e art. 82 l.r. 33/2002 e l.r. 11/2013

Determinazione 
Dirigenziale          
             

Dirigente             
                           
 

rizzi.renato@provincia.vicenza.it

PUBBLICIZZAZIONE DELLE TARIFFE PER LE 
PRESTAZIONI DELLE PROFESSIONI TURISTICHE

Pubblicazione 
elenco tariffe        
                             
               

Funzionario 
responsabile del 
Procedimento      
   

Dalla data di ricevimento della modulistica il termine per 
l'inserimento delle tariffe per l'anno successivo è di 90 
giorni, mentre il termine per l'inserimento delle tariffe per 
l'anno in corso è di 30 giorni

rizzi.renato@provincia.vicenza.it

INDIZIONE ED ESPLETAMENTO DEGLI ESAMI DI 
ABILITAZIONE ALL'ESERCIZIO DELLE PROFESSIONI 
TURISTICHE E DIRETTORE TECNICO DI AGENZIA

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

Gli esami di abilitazione riguardano le figure 
professionali di Accompagnatore turistico, Guida 
turistica, Guida naturalistica-ambientale, Animatore 
turistico e Direttore Tecnico di agenzia. Vengono svolti 
preferibilmente gli esami di Accompagnatore turistico e 
Direttore Tecnico in un anno e l'anno successivo gli 
esami per le altre figure professionali turistiche, tenuto 
conto della complessità delle diverse fase delle 
procedure d'esame 

rizzi.renato@provincia.vicenza.it

PUBBLICAZIONE DELLE RISULTANZE DEGLI 
ELENCHI DELLE PROFESSIONI TURISTICHE NEL 
BOLLETTINO UFFICIALE DELLA REGIONE

Determinazione 
Dirigenziale rizzi.renato@provincia.vicenza.it

REVOCA DELL'ISCRIZIONE DALL'ELENCO SPECIALE 
DELLE ASSOCIAZIONE E ORGANISMI SENZA 
SCOPO DI LUCRO

Determinazione 
Dirigenziale   rizzi.renato@provincia.vicenza.it

Ordinanza            
         

Dirigente             
  

La lunga tempistica è motivata dall'eventuale difficoltà a 
reperire nella fase istruttoria tutti gli elementi utili alla 
valutazione. 

rizzi.renato@provincia.vicenza.it

RINNOVO CLASSIFICAZIONE STRUTTURE  
RICETTIVE QUINQUENNALE 

Provvedimento di 
classificazione

Termine procedimento 180 gg: l'ampiezza del termine 
dipende dai tempi che impiega il privato per restituire la 
modulistica compilata.

rizzi.renato@provincia.vicenza.it

ATTIVAZIONE VARIANTE URBANISTICA PER 
INSEDIAMENTO ATTIVITÀ PRODUTTIVE IN 
CONTRASTO ALLO STRUMENTO URBANISTICO

Il termine di 90 giorni per la conclusione della 
conferenza decisoria è fissato dalla L. 241/90 art. 14 
-ter, c.3

Schiavoni Maria 
Gabriella schiavoni.gabriella@provincia.vicenza.it

Moduli VINCA – 
VIA 
http://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/urbanistica
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DESCRIZIONE PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO NOTE TERMINE L / D LINK MODULISTICAUNITA' 
ORGANIZZATIVA

ID. 
PROC.

ATTO 
CONCLUSIVO

ORGANO 
COMPETENTE

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO

RECAPITO POSTA 
ELETTROCNICA

228 URBANISTICA 39 L.R. 11/2004, art. 48, comma 1 60 L Zorzan Chiara 0444 908497

229 URBANISTICA 47 L.R. 11/2004, art. 30 360 L D'Amato Riccardo 0444 908561

230 URBANISTICA 378 30 D D'Amato Riccardo 0444 908561

231 URBANISTICA 813 40 D D’Amato Riccardo 0444 908561

232 180 D.Lgs. 152/06 art. 29 90 D Baldisseri Andrea 0444 908225

233 804 L.R. 10/99 art. 6 90 D Baldisseri Andrea 0445 908225

VERIFICA DEGLI STRUMENTI URBANISTICI 
COMUNALI – PRG

Nota con 
indicazione delle 
eventuali 
osservazioni         
        

Dirigente             
                           
 

zorzan.chiara@provincia.vicenza.it

ANNULLAMENTO  PROVVEDIMENTI COMUNALI IN 
CONTRASTO CON LA NORMATIVA URBANISTICO-
EDILIZIA

Decreto 
presidenziale    

Presidente della 
Provincia

Il termine di 360 giorni decorre dall'accertamento della 
violazione ai sensi dell'art. 30 della LR 11/2004. damato.riccardo@provincia.vicenza.ithttp://www.provincia.vicenza.it/ente/la-struttura-della-provincia/servizi/urbanistica/Modulo_segnalazione_annullamento_ver_19_09_2012.pdf

RICEZIONE INFORMAZIONI RELATIVE AL 
CONTROLLO DELL'ATTIVITÀ EDILIZIA COMUNALE 
ABUSIVA

DPR 380/2001, artt 27 e  31 - LR 61/1985, 
art. 89

Registrazione dei 
rapporti e dei 
verbali                 

Responsabile 
del 
procedimento

damato.riccardo@provincia.vicenza.it

COSTITUZIONE COMMISSIONE PROVINCIALE PER 
L'APPOSIZIONE DEI VINCOLI PAESAGGISTICI

D. Lgs. 22.01.2004 n. 42, art. 137; L.R. 
11/2004 Art. 48-bis; L.R. 13.04.2001 n. 11, 
art. 63

Deliberazione 
organo collegiale  
                 

Giunta 
provinciale           
                     

La Commissione esercita le funzioni fino alla nomina 
della Commissione regionale di cui all'art. 45 octies della 
LR 11/2004

damato.riccardo@provincia.vicenza.it

VIA, VINCA, 
RISORSE NATURALI

SANZIONE PER ASSENZA DI VALUTAZIONE DI 
IMPATTO AMBIENTALE (V.I.A.)

Ordinanza            
                             

Dirigente             
                           
 

baldisseri.andrea@provincia.vicenza.it

VIA, VINCA, 
RISORSE NATURALI

COSTITUZIONE DELLA COMMISSIONE VIA 
PROVINCIALE

Decreto 
presidenziale        
                     

Presidente della 
Provincia             
           

baldisseri.andrea@provincia.vicenza.it


